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EL CONSEJO DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA
CALIFORNIA SUR, ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE EL
ARTICULO 10 DE LA LEY DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA
CALIFORNIA SUR Y EL ARTICULO 41 DE LA LEY ORGANICA DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR.

CONSIDERANDO

Que la mejora de los procesos gubernamentales es una tarea continua; las
dependencias y entidades responden de manera sistematica al dinamismo del
entorno politico, econémico y social, lo que implica la implementacion de cambios,
tanto estructurales, como normativos y operativos.

Que el Plan Estatal de Desarrollo de Baja California Sur y los programas de
Gobierno son las herramientas de la administracién pdblica que tienen esta
funcién rectora del actuar gubernamental.

En el rubro de calidad y transparencia gubernamental existe la obligatoriedad de la
Administracion Pulblica Estatal de prever mecanismos permanentes de
actualizacion y evaluacion al desemperio, con la visién de una eficiente utilizacion
de los recursos publicos, el transparente uso de los mismos y la calidad de los
servicios que se proporcionan a la ciudadania en el actuar de las instituciones. Lo
anterior, con el objeto de hacer una administracion puablica moderna, eficiente y
transparente.

Lo expuesto aqui, pretende normar las reglas basicas para la captacion de los \
recursos financieros que realice el Instituto de Vivienda de Baja California Sur, con
la finalidad de fortalecerlo organica y funcionalmente.

De igual manera, resulta sumamente importante establecer el proceso para el
manejo y control de los ingresos propios del Instituto de Vivienda, generando
bases sélidas que coadyuven en el correcto actuar de los funcionarios publicos
encargados de dicha encomienda.

Por lo expuesto y fundado se tiene a bien emitir de manera concreta e i ral, la
expedicion del siguiente: L
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REGLAMENTO DE INGRESOS PROPIOS DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE
BAJA CALIFORNIA SUR

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Articulo 1°.- El presente reglamento tiene por objeto regular la recaudacion,
administracion, aplicacion y control de los ingresos propios que genere el Instituto
de Vivienda de Baja California Sur.

Articulo 2°.- Las actividades relacionadas con los ingresos propios se regularan
ademas del presente reglamento por:

- La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- La Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.

- ElICédigo Civil para el Estado libre y Soberano de Baja California Sur.

- ElI Cédigo Penal para el Estado de Baja California Sur.

- LaLey Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja California
Sur,

- Laley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

- La Ley del Instituto de Vivienda de Baja California Sur.

- El Reglamento Interior del Instituto de Vivienda de Baja California Sur.

- Los Lineamientos para el ejercicio del gasto de la Administracién Publica
Estatal.

- La Normatividad del Contenido y Control de la Cuenta Publica del Estado
de Baja California Sur.

- Otras Leyes, Reglamentos y Disposiciones administrativas que resulten
aplicables de acuerdo al acto de que se trate.

Articulo 3°.- Para los efectos del presente reglamento se entiende por:

El Instituto: El Instituto de Vivienda de Baja California Sur. A\
El Consejo: Organo Maximo de Gobierno de El Instituto. ‘
Ingresos: Entrada de recursos financieros o en especie al “Instituto”. )
Egresos: Erogacion o salida de recursos financieros motivada para el pago de

bienes y/o servicios o por algun otro concepto.

Presupuesto anual: Cuantificacion financiera anticipada anual de los Ingresos y

Egresos necesarios para cumplir con las metas de los programas establecidos.

Punto de cobro: Oficina de representacién del “Instituto” donde los acreditados

puede realizar sus pagos. ’

SAl: Sistema de Administracion Informatica del “Instituto”.

Recibo de pago: Comprobante entregado al beneficiario a cambid del pago
- realizado. g

Corte de caja: Documento emiti
CONAC: Consejo Nacio
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Articulo 4°.- Se consideran Ingresos Propios, aquellos recursos financieros,
materiales, bienes, muebles e inmuebles que perciba “EL INSTITUTO”, que
genera por los servicios que presta a través de sus diversas areas y que no
provengan de las aportaciones que otorguen para los Programas de Vivienda los
Gobiernos Estatal, Federal, Beneficiarios e Instituciones de caracter privado,
incluyendo los intereses que generen dichos recursos.

Articulo 5°.-.Los ingresos propios podran ser los que se obtengan por los
siguientes rubros:

|.- Pago por mensualidad

2.- Expedicién de Titulo de Propiedad

2.- Certificacion de Titulo de Propiedad

3.- Certificacion de acta de entrega

4.- Certificacion de recibo de pago

5.- Certificacion de contrato de compraventa
6.- Cesion de derechos

7.- Constancia de no adeudo

8.- Constancia de adeudo

9.- Constancia de adjudicacién de vivienda
10.- Utilidad por venta de activo fijo.

11.- Los demas que se obtengan por cualquier titulo legal

Articulo 6.- Los Ingresos Propios que perciba “EL INSTITUTO” bajo cualquier
titulo, forman parte de su patrimonio y en consecuencia, quedan sujetos a las
normas presupuéstales aplicables

CAPITULO SEGUNDO
Del Manejo y Control de los Ingresos Propios

Articulo 7°.- Para el manejo y control de los ingresos propios que perciba y
administre “EL INSTITUTO", se debera llevar un registro contable especifico de
ingresos y egresos; para lo cual, “EL INSTITUTO" debera tener una cuenta
bancaria especifica en la que se ingresen o se incorporen dichos recursos.

Debiendo observar las acciones siguientes:

a) Establecer que por todo ingreso que se perciba, se emita un recibo de pago
y registrarse en las cuentas correspondientes.

b) Instrumentar la elaboracion diaria de cortes de caja y la elaboracion de

polizas de ingresos. /

EL INSTITUTO" con sede en la Ciudad de
ficinas de Representacion Foraneas
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debiendo quedar el Ingreso depositado en su totalidad, al dia habil
siguiente, a la fecha de su recaudacién: sin excepcion alguna siempre y
cuando exista una institucién bancaria en la localidad.

Quedan exceptuados los dias de descanso obligatorio o dias festivos; o
cuando exista causa justificada o caso fortuito, quedard habilitado el
deposito, al dia habil siguiente. Cuando no se lleve a cabo de esta forma,
deberéd expresarse mediante acta administrativa las causas justificadas,
asi como las diligencias que hayan de practicarse.

En el caso de las oficinas o recaudaciones que se encuentren localizadas
en lugares que no cuenten con una institucién bancaria, los depositos
bancarios deberan efectuarse dentro de un plazo maximo de 5 dias habiles.

d) Practicar arqueos sorpresivos al término de la recaudacién del dia para
comprobar que la documentacién coincida con los registros y el efectivo
arqueado.

e) Verificar periédicamente la existencia, secuencia y utilizacion de los recibos
de pago.

f) No utilizar los fondos y recursos de caja para cambiar cheques personales
de funcionarios, empleados, proveedores, ni para cubrir cualquier gasto.

g) Establecer y dar seguimiento de las responsabilidades que resulten a
cargo del personal encargado de la recaudacién, cuando estas sean
detectadas y comprobadas.

Articulo 8°.- Sera el Director de Administracién y Finanzas de “EL INSTITUTO”,
quien administre los Ingresos Propios que se perciban y sefialara la cuenta
bancaria autorizada en que se habran de depositar todos los Ingresos Propios,
previo acuerdo con el Director General de “EL INSTITUTO"

Articulo 9°.- En el Presupuesto anual de “EL INSTITUTO", se debera sefalar el
monto de los Ingresos Propios que se estima percibir. b

Articulo 10°.- El gasto o inversién de los Ingresos Propios de “EL INSTITUTO",

debera ajustarse al monto autorizado para los programas o partidas \
presupuestales. »

No se comprometeran los recursos propios, hasta contar con ellos; de tal manera
que si no se logra reunir lo presupuestado, no afecte el ejercicio de las partidas
relativas con que cuenta “EL INSTITUTO”. p

Articulo 11°.- Todos los bienes que sean addui

) s coh Ingresos Propios
formaran parte del patrimonio-de “EL INSTITUTO” dgbe/“ra'a;] ser inventariados y \
resguardados de jamediato/por el drea correspondi
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Articulo 12°.- La Direccién de Administraciéon y Finanzas de “EL INSTITUTO”,
sera la responsable de manejar los Ingresos propios, los que debera utilizar en el
orden de prioridad y para los fines que se indican a continuacion, previo acuerdo
con el Director General de “EL INSTITUTO” ’

a) Pagos de Servicios Personales y sus Accesorios.

b) Servicios Basicos.

c) Materiales y Suministros.

d) Servicios Generales.

e) Adquisicion de Mobiliario y Equipo de Oficina.

f) Adquisicién de Equipo de Cémputo.

g) Adquisicion de Parque Vehicular.

h) Adquisicién de Reserva Territorial.

i) Otros Gastos

Para efectos de lo sefialado en el presente articulo, “EL INSTITUTO” debera de
sujetarse a las disposiciones que establecen en la Ley de Presupuesto y Control
del Gasto Publico Estatal, asi como de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, y
Servicios del Estado y Municipios de Baja California Sur, toda vez que dichos
ordenamientos establecen los mecanismos para la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios.

Articulo 13°.- La Direccion de Administracién y Finanzas de “EL INSTITUTO"
previo acuerdo con el Director General de “EL INSTITUTO" podra destinar los
Ingresos Propios para Programas de Vivienda, tomando como base el
presupuesto anual autorizado por el Instituto, asi como para:

a) La elaboracion de estudios y proyectos ejecutivos previos a la ejecucion de
los programas de vivienda.

b) Pago de derechos, permisos, licencias y sanciones; necesarias para la
; ejecucion de los programas de vivienda.

//
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Articulo 14°.- El Director General de “EL INSTITUTO”, informara al Consejo
dentro de los dos primeros meses posteriores al cierre del ejercicio, el origen y
destino de los Ingresos Propios, administrados hasta el 31 de diciembre de cada
afno. s

CAPITULO TERCERO
De la Documentacién Comprobatoria.

Articulo 15°.- Todo el Ingreso Propio, sin excepcién alguna, deberad estar
amparado por un documento denominado recibo de pago.

Articulo 16°.- Los recibos de pago deberan contener, la dependencia y localidad
recaudadora que emitié dicho comprobante, incluyendo niimero de recibo, folio de
pago, nombre del beneficiario, monto a pagar y concepto recaudado.

Ademas debera contener la descripcién del articulo o articulos que fundamenten
la base de cobro del Ingreso, una certificacién con la fecha, hora de recepcion del
pago, punto de cobro, el nombre del cajero que realiza la recepcién del ingreso,
sello y firma para su validez.

Articulo 17°.- Al cierre del punto de cobro, se debera emitir un corte de caja que
contendra los siguientes requisitos:

a) Punto de cobro que identifique a la oficina recaudadora.

b) Fecha de recaudacion.

c) Nombre del cajero responsable del punto de cobro.

d) Detalle de los recibos expedidos.

e) Numero de recibo.

f) Folio de pago.

g) Importe pagado.

h) Nombre de quien realiza el pago.

El corte de caja, debera firmarse por el responsable del punto de cobro, por el
Area de Contabilidad y el Area de Recuperacion.

En el caso de aquellas localidades que no cuenten con el “SAl", se elaborara un
formato similar al del corte de caja, detallando la fecha de cobro, numero de folios
utilizados, importe cobrado, el nombre del beneficiario: el cual debera contener el
nombre y firma del responsable del cobro.

Articulo 18°.- Cada corte de caja, debera estar soportado por una o varias fichas
de depdsito a favor de “EL INSTITUTOQ", que amparen las canfidades recaudadas.
/

Articulo 19°.- En el caso de recibos ca n los-puntos de cobro, el “SAI”,
- emitird una Solicity ; debera estar firmado por el
responsable de _ 0,10s motivos que originaron la
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Articulo 20°.- En el caso de recibos cancelados por el “SAl”, se levantara un Acta
por Cancelacion de Recibo, en base a la Solicitud de Cancelacién de Recibo,
aclarando los motivos que originaron la cancelacién de dicho recibo, la’ cual
debera estar firmada por el Director General de “EL INSTITUTOQ", el Director de
Administracién y Finanzas, el Coordinador de Recuperacién, el Jefe del
Departamento de Informatica.

CAPITULO CUARTO
De la Contabilidad

Articulo 21°.- “EL INSTITUTO"” llevara la contabilidad conforme a lo dispuesto en
el articulo 7°, en la que se registraran los Ingresos Propios a que se refiere el
presente Reglamento. Dicha contabilidad se llevara con base en los lineamientos
establecidos por el CONAC.

Articulo 22°.- Los Sistemas de Contabilidad deberan implementarse y operarse
en forma que sean auditables los activos, pasivos, ingresos, costos, gastos,
avances en la ejecucion de los programas y en general, de manera que permitan
medir la eficacia de su aplicaciéon, en apego a los manuales de Contabilidad
Gubernamental aprobados por el CONAC.

Articulo 23°.- “EL INSTITUTO"; proporcionara a las autoridades competentes,
con la periodicidad que éstas lo determinen, la informacién presupuestal, contable
y financiera que se requiera, respecto de los ingresos propios a que se refiere el
presente reglamento y su aplicacion.

CAPITULO QUINTO
Del Ejercicio de los Ingresos Propios

Articulo 24°.- El ejercicio de las partidas presupuéstales con cargo a los Ingresos
Propios, se efectuaran con base a calendarios financieros y metas, que seran
elaborados por “El INSTITUTO", ajustandose a las normas y lineamientos
establecidos y a las leyes aplicables en materia de presupuesto.

Articulo 25°.- Para la elaboracién de los calendarios financieros y de metas, con

cargo a los Ingresos Propios que perciba “EL INSTITUTQ”, se debera observar, lo
siguiente:

a) Los calendarios seran anuales, con base mensual, y deberan contener

las estimaciones de las metas con los requeririiéntos periddicos de
recursos para su cumplimiento. ~

C A
Los calengarig$/financiexps contemplarén%égsiﬂgdes de pago, a favor de los
Vi

compromise quiridos. //
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Articulo 26°.- El ejercicio de erogaciones con cargo a los Ingresos Propios, se
realizara con apego estricto a los objetivos y metas de los programas
contemplados en su presupuesto, el que sera aprobado por El Consejo.

Articulo 27°.- “EL INSTITUTO" vigilara que los pagos que se efectiien con cargo
a los Ingresos Propios establecidos en su presupuesto aprobado, se realicen
conforme a los siguientes requisitos:

a) Que correspondan a compromisos efectivamente contraidos.

b) Que se ejecuten dentro de los limites de los calendarios financieros
autorizados.

c) Que se encuentren debidamente justificados y comprobados con los
documentos originales respectivos, entendiéndose por justificantes las
disposiciones y documentos legales que determinen la obligacién de hacer
un pago, y por comprobables, los documentos que demuestren la entrega
de las sumas de dinero y que cumplan con los requisitos fiscales.

Articulo 28°.- Para cubrir los compromisos contraidos y no pagados al treinta y
uno de diciembre de cada afio, “EL INSTITUTO”, debera cumplir con los
siguientes requisitos.

a) Que se encuentren debidamente provisionados en los registros contables al
término del ejercicio correspondiente.

b) Que exista la disponibilidad de Ingresos Propios suficientes para cumplir
con los compromisos contraidos.

CAPITULO SEXTO
De la Supervision, Control y Evaluacion del Ejercicio
de los Ingresos Propios

Articulo 29°.- La supervision, el control y la evaluacion de los Ingresos Propios se
basara en la contabilidad, Plan Anual de Labores y Financiamiento de EL
INSTITUTO, y de la informacién que arroje el “SAl”.

Articulo 30°.- La vigilancia, el seguimiento y la medicién se realizaran por la
Contraloria General del Estado, mediante visitas, revisiones y auditorias que
deriven de su programa anual de trabajo.

/é/ Articulo 31°.- Las auditg

I.- Examinar qug los/estados fi
financiera de “ STITUTO™

asendran como objetivo: .~
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IL.- Examinar la operaciones de cualquier naturaleza realizadas por “EL
INSTITUTO",

lII.- Verificar que la utilizacion de los recursos se realice en forma eficiente ¥ que
los objetivos y metas se logren de manera eficaz y congruente, y

IV.- Comprobar que el ejercicio y aplicacién de los Ingresos Propios se realice en
apego a los lineamientos establecidos en este Reglamento.

CAPITULO SEPTIMO
De las Responsabilidades

Articulo 32°.- Los servidores publicos encargados de la recaudacién de los
Ingresos Propios en los puntos de cobro, seran responsables del resguardo y
depésito de los mismos en apego al Articulo 7 del presente Reglamento.

Articulo 33°.- Para la revision del manejo y control de los Ingresos Propios, los
servidores publicos responsables de la recaudacién seran supervisados por su
jefe inmediato de manera periédica.

CAPITULO OCTAVO
De las Quejas y Sanciones

Articulo 34.- EL INSTITUTO esta obligado a respetar y hacer respetar el derecho
de formulacién de las quejas y denuncias y evitar que con motivo de estas se
causen molestias indebidas a los quejosos.

Articulo 35°.- Las areas de atencién al publico de EL INSTITUTO estéan obligadas
a recibir quejas y denuncias de los beneficiarios de los programas de vivienda o de
los prestadores de servicios derivadas del incumplimiento de las obligaciones que
impone el presente reglamento.

Articulo 36°.- Los Directores, Coordinadores, Jefes de Departamento y oficinas
foraneas, en el ambito de su competencia, previa fundamentacién de su
procedencia, iniciaran el procedimiento administrativo derivado del incumplimiento
del presente Reglamento y en su caso, se notificara al servidor publico involucrado
y se turnara ante la instancia correspondiente.

Articulo 37°.- Los servidores publicos que incumplan
regulan el funcionamiento de EL INSTITUTO, asi co
Reglamento, sepan ancionadas conforme

isposiciones que
contenidas en este
stablece la Ley de
tado y Municipios de Baja

California Sur, sjrmenoscako de respondefant

las responsghifidades civiles ¥ penales que se generen con su actuar.

s autoridades competentes por .
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CAPITULO NOVENO
De la interpretacién y cumplimiento del presente reglamento

Articulo 38°.- El Consejo de “EL INSTITUTO", aclarara cualquier duda que se
presente sobre la interpretacién del presente reglamento, toda vez que es el
6rgano facultado para la expedicién del mismo, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 10° de la ley del Instituto de Vivienda de Baja California Sur.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- EIl presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el boletin oficial del Gobierno del Estado.

SEGUNDO.- Las disposiciones de igual o menor jerarquia que se contrapongan
con el presente Reglamento, quedan derogadas.

T \\

%/ Este Reglamento Interior fue aprobado y rubricado Wmas del / \\

Instituto de Vivienda de Baja California Sur, e Ciu La Paz, Capital del
Estado de Baja California Sur, a los 06 dias dél mes de{lani del’2013.
P
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR.

INTRODUCCION

El Instituto de Vivienda de Baja California Sur, es un Organismo Publico Descentralizado de la
Administracién Publica del Estado de Baja California Sur, con personalidad juridica,
patrimonio propio y autonomia técnica y de gestién para el cumplimiento de sus objetivos y
el ejercicio de sus facultades.

El Articulo 134 Constitucional, establece que los recursos econémicos, de que dispongan la
Federacion, los Estados, los Municipios, el Distrito Federal y los érganos Politico -
Administrativos de sus demarcaciones territoriales, se administraran con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez; que las adquisiciones, arrendamientos y servicios que
realicen, se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas, a fin de asegurar al
Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes; asi mismo que cuando dichas licitaciones no
sean las idoneas, las leyes estableceran los procedimientos, bases, reglas, requisitos y demas
elementos para acreditar la economia, eficacia, eficiencia imparcialidad y honradez, que
aseguren las mejores condiciones para el Estado.

El articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
vigente, que establece “Las dependencias y entidades deberdn establecer comités de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, el cual debera revisar el programa y el
presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus modificaciones y
formular las observaciones y recomendaciones convenientes”. Asi mismo, el articulo 28 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur, establece
que “El Gobierno del Estado y los Entes a que se refieren las Fracciones I, IIl, IV yV del
articulo 1 de esta Ley, deberdn establecer Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, los cuales tendran las siguientes funciones:”. _
[y
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1. OBJETIVO Y ALCANCE

1.1. Objetivo

El presente manual tiene por objeto, determinar la integracién y funcionamiento del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Vivienda de Baja California Sur,
que se establece con fundamento en el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulo 28 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur.

1.2. Alcance.

Este manual es aplicable en todas las dreas del Instituto de Vivienda de Baja California Sur,
las que para realizar sus funciones y para el cumplimiento de sus objetivos deben solicitar
adquisiciones, arrendamientos y servicios, a través de Licitaciones Publicas Estatales,
Nacionales e Internacionales, Invitacién a Cuando Menos Tres Personas 6 Adjudicaciones
Directas.

2. INTEGRACION DEL COMITE.

2.1. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto de Vivienda de
Baja California Sur, se integra de la siguiente manera:

El nimero total de miembros del comité con derecho a voz y voto, serd impar e
invariablemente deberdn emitir su voto en cada uno de los asuntos que se someten a su
consideracion:

1. PRESIDENTE (CON DERECHO A VOZ Y VOTO):
Director General

2. SECRETARIO TECNICO (CON DERECHO A VOZ2):
Coordinador de Recuperacion

3. VOCALES (CON DERECHO A VOZ Y VOTO):
Director de Administracién y Finanzas

Director Técnico

Director de Promocioén Social y Comercializacién ‘

Coordinador de Supervisores &
4. ASESORES(CON DERECHO A VO2):

Coordinador Juridico del Instituto de Vivienda de B.C.S.

Contralor General del Estado de Baja California Sur

Representante de la Secretaria de la Consejeria Juridica del Gobierno del
Pag. 3
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2.2. Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan contar con un nivel
jerarquico inmediato inferior y solo podran participar en ausencia del titular.

2.3. Podran asistir a las reuniones personas invitadas sélo con derecho a voz, cuando los
miembros del Comité consideren que se debe aclarar o proporcionar informacién técnica de
los asuntos a tratar, debiendo firmar el Acta de la reunién como constancia de su
participacion.

2.4. Los Asesores asi como el Secretario Técnico, tendrdn derecho a voz, pero no a voto. La
Contraloria General del Estado podra participar como asesor en los comités y subcomités a
que se refiere el Articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 28 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja
California Sur, ambos deberan pronunciarse de manera razonada al emitir sus opiniones.

2.5. La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario
que emita u omita en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracién, con base
en la documentacién que le sea presentada.

En este sentido las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no
comprenden las acciones y omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo
de los procedimientos de contratacién o el cumplimiento de los contratos. El Comité no
podra opinar sobre hechos consumados.

3. FUNCIONAMIENTO DE LAS REUNIONES DEL COMITE.

3.1. Reuniones.- En caso de ausencia del Presidente del Comité o de su suplente las
reuniones no podran llevarse a cabo, lo cual serd notificado por el Secretario Técnico a los
miembros del Comité.

Se realizaran dos tipos de reuniones.

a) Ordinarias.- Se efectuardn una vez al mes y se avisard con cuando menos cinco dias
habiles de anticipacién a la fecha prevista para su celebracién, cuando no existan asuntos a
tratar con esta periodicidad; bastara que el Presidente o el Secretario Técnico lo notifiqué
por escrito a los integrantes del Comité.

b) Extraordinarias.- Se llevardn a cabo solamente en casos debidamente justificados, y se
avisara cuando menos con dos dias habiles de anticipacion.

Las reuniones solo podran realizarse con la asistencia minima de la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto.

.
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Las decisiones se tomaran por mayoria de votos, debiendo indicarse en el acta de |a reunién
quiénes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que la decision sea
unanime.

En ningun caso el Comité podrd emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o que se obtenga documentacion que sustente o justifique la
contratacion que se pretenda realizar.

El contenido de la informacidn y documentacién que se someta a consideracién del Comité,
sera de la exclusiva responsabilidad del drea que la formule.

En caso de empate el Presidente tendrd el voto de calidad para tomar la determinacién
correspondiente.

El orden del dia y los documentos relativos a los asuntos por tratar, se entregaran en forma
impresa a los miembros del Comité con la anticipacion siguiente:

a) Reuniones Ordinarias.- Cinco dias habiles.
b) Reuniones Extraordinarias.- Dos dias habiles.

Estos podran ser remitidos por medios electrénicos, cumpliendo los plazos establecidos
antes mencionados. En caso de no observarse estos plazos, la reunién no podra llevarse a
cabo.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité deberdn presentarse a través de un
documento, cualquiera que sea la forma que adopte, éste invariablemente debera contener
los datos siguientes:

a) La informacién resumida de los asuntos que se proponen sean analizados, o bien, la
descripcion genérica de la Adquisicién, Arrendamiento o Servicio, que se pretenda
realizar o contratar, asi como su monto estimado

b) La justificacién y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacién, debiendo anexar el escrito al que hace referencia el Articulo 40 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector Publico, asi como el articulo
51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California
Sur,

¢) Laindicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto, dentro de
la cual debera considerarse, entre otras, la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestaria.

d) Las caracteristicas relevantes de la operacidn, tales como: el cardcter estatal, nacional
o internacional de la licitacién publica, asi como la invitacion a cuando menos tres
personas y la adjudicacion directa, si es Adquisicion, Arrendamiento o Servicio.

e) Analizado y dictaminado por el Comité, el documento al que hace referencia el punto
anterior, debera ser firmado por cada asistente con deregho a voto. y
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Al final de cada reunidn se levantara el acta correspondiente, la cual sera firmada por todas
las personas que hayan asistido, misma que se aprobara a mas tardar en la reunién ordinaria
inmediata posterior, en la misma se debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados por
los miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes de cada caso.

Deberd incluirse en el orden del dia, un apartado correspondiente al seguimiento de
acuerdos emitidos en las reuniones anteriores.

En el punto de asuntos generales solo se podré incluir asuntos de caracter informativo.

En la primera reunion del ejercicio fiscal de que se trate, deberd presentarse a consideracién
del Comité el calendario de reuniones ordinarias, el presupuesto autorizado para realizar

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y los montos maximos a que alude el Articulo 43 -

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector Publico.

El Comité debera dictaminar en la misma sesién los asuntos que se presenten a su
consideracion.

4. FUNCIONES DEL COMITE.
FUNCIONES.

1. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como sus modificaciones y formular las observaciones y recomendaciones
convenientes;

2. Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion pablica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se
refieren las fracciones |, lll, VIII, IX segundo parrafo, X, XIll, XIV, XV, XVi, XVII, XVIil y XIX
del articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. Dicha funcién también podra ser ejercida directamente por el titular de la
dependencia o entidad, o aquel servidor pablico en quien este delegue dicha funcién.
En ninguln caso la delegacion podra recaer en servidor publico con nivel inferior al de
director general en las dependencias o su equivalente en las entidades;

3. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de no
celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de excepcion
previstos en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrepdamientos y Servicios del
Estado de Baja California Sur, salvo en los casos de las fracciones Il y Xl del propio
precepto. i
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Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de Adquisicion
Arrendamientos y Servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracion
del érgano de gobierno; en su caso autorizar los supuestos no previstos en las mismas;

Establecer su calendario de sesiones ordinarias de! ejercicio inmediato posterior, que
podran ser quincenales, mensuales o bimestrales;

Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de modificacion a las
politicas, bases y lineamientos formuladas por las dreas contratantes y requirentes, asi
como dictaminar sobre su procedencia, y en su caso, someterlas a la autorizacion del
titular de la dependencia u érgano de gobierno correspondiente;

Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en que se ubica la
dependencia o entidad de conformidad con el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a partir del presupuesto autorizado a la
dependencia o entidad para las adquisiciones, arrendamientos o servicios;

Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de Adquisicion,
Arrendamientos y Servicios, asi como aprobar los manuales de integracion y
funcionamiento de los mismos;

Elaborar y aprobar el Manual de integracion y Funcionamiento del Comité, conforme a
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicio del Estado de Baja California Sur;

Coadyuvar al cumplimiento de la ley y demas disposiciones aplicables;

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de obra y servicios se ejecuten en tiempo y

forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de
contratacion y ejecucion;

Las demds que le confieran, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y su Reglamento, asi como la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Estado de Baja California Sur.

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.

o PRESIDENTE

a) Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias, presidir,
convocar y dirigir las reuniones del Comité.

b) Presentar el informe trimestral a que se refiere la fraccién IV del articulo 22 de la
Ley, en la sesién ordinaria inmediata posterior a la conclyision del trimestre de que
se trate, el cual contendrd los aspectos estipuladds en_ el articulo 23 del

Reglamento de la Ley. 7
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e SECRETARIO TECNICO.

a) Vigilar la correcta elaboracion y expedicion de las convocatorias, contenido de las
ordenes del dia, y de los listados de los asuntos que se tratardn, asi como su
respectivo soporte documental.

b) Enviar oportunamente el orden del dia, los listados de los asuntos a tratar, asi
como la documentacién de apoyo necesaria a cada miembro del Comité, con un
minimo de cinco dias habiles en el caso de las reuniones ordinarias y tres dias
habiles en el caso de las reuniones extraordinarias.

¢) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el
quérum necesario.

d) Cuidar que los acuerdos del comité se cumplan, informando en cada reunioén si
existen o no asuntos pendientes, asi como aquellos que se hayan cumplido.

e) Levantar el acta correspondiente de cada sesién, asentando los acuerdos
respectivos y hacerla llegar a los miembros asistentes, para recabar la firma
correspondiente.

f) Vigilar que el archivo de documentos esté completo, se mantenga actualizado,
custodiado y clasificado conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, y demas normatividad aplicable.

g) Firmar el asunto que se somete a la consideracién del comité responsabilizindose
de que la informacidn contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por
las dreas correspondientes.

h) Cerciorarse que las especificaciones y justificaciones técnicas, estén firmadas por el
titular del drea solicitante de la Adquisicién, Arrendamiento o Servicio.

¢ VOCALES

a) Enviar al Secretario Técnico, con un minimo de siete dias habiles de anticipacién a
cada reunidn, la documentacion de los asuntos a tratar en el Comité.

b) Informar al Comité sobre los retrasos, irregularidades y otros problemas relativos al
tramite de los trabajos de adquisicién, arrendamientos y servicios, solicitados por
sus respectivas areas, como también de los contratos cgrrespondientes a dichos
requerimientos, para que se comuniquen al personal d eas involucradas.

o
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¢) Analizar el orden del dia y la documentacion de los asuntos a tratar en cada reunién
del Comité.

d) Firmar los listados de los casos dictaminados y las actas de las reuniones a las que
hayan asistido.

e) Pronunciar los comentarios que estime pertinentes de los asuntos tratados y emitir
el voto respectivo.

e ASESORES

a) Proporcionar la orientacién necesaria en torno a los asuntos que se traten en
las reuniones. Emitiendo una opinién razonada.

b) Prestar asesoria al Comité, sobre la aplicacién correcta de la Normatividad
aplicable en la materia.

c) Prestar asesoria sobre requisitos legales de los actos y disposiciones emanadas
del Comité.
d) Deberan firmar el acta de la reunién como constancia de su participacion, en

que debera sefialarse el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho a
voz y voto, y los comentarios relevantes de cada caso.

o INVITADOS o ESPECIALISTAS

a) Unicamente tendran participaciéon en los casos en el que el Secretario Ejecutivo
considere necesaria su intervencion, para aclarar aspectos técnicos o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a consideracion del Comité.

b) Deberdn firmar el acta de la reunién como constancia de su participacioén, en que
debera sefialarse el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho avozy
voto, y los comentarios relevantes de cada caso.

¢) Informar verazmente al Comité de los asuntos para los cuales sean invitados

5. DEFINICIONES.

Adjudicacién Directa: Procedimiento para la adjudicacién de las adquisiciones o
arrendamientos de bienes muebles o contratacién de servicios generales que, debido
a sus caracteristicas no excedan de los montos maximos, que la efecto se establezcan
en el Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio en curso o no sea
conveniente realizar un procedimiento de Licitacign Publica, situacion que deberd

someterse a consideracion del Comité. .
YN
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Adquisiciones: Las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles y/o la
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, excepto los relacionados con la obra
publica.

Bienes: Los que con la naturaleza de muebles considera el Codigo Civil Federal.
Comité: Conjunto de personas que integran el grupo que revisa, analiza, dictamina y
propone politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

Entidad: Organismo descentralizado de Gobierno del Estado de Baja California Sur.
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas: Procedimiento para la adjudicacion de las
adquisiciones o arrendamientos de bienes muebles o contratacién de servicios
generales que, debido a sus caracteristicas no excedan de los montos maximos, que la
efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio en
curso o no sea conveniente realizar un procedimiento de Licitaciéon Publica, situacién
que deberd someterse a consideracién del Comité.

La Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Estatal: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja
California Sur.

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion Publica o
bien de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

Licitacién Publica: Procedimiento administrativo por virtud del cual se convoca
publicamente a las personas fisicas 0 morales para participar, adjudicandose al que
ofrezca las mejores condiciones.

Reglamento: El Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

L
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6. REFERENCIAS.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 04 de Enero de 2000, cuya ultima reforma fue
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de enero de 2012.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2001, cuya ultima
reforma fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de Julio de 2010.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur,
Decreto 1555, publicado en el Boletin Oficial de Gobierno del Estado de Baja California

Sur el 14 de septiembre del 2005, cuya lltima reforma fue publicada en el Boletin
Oficial de fecha 31 de diciembre del 2007.
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Con fundamento en el articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Sector Publico y en el articulo 28 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Estado de Baja California Sur, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del

Instituto de Vivienda de Baja California Sur, elabora y aprueba su Manual de Integraci6n y

Funcionamiento, el cual contiene la informacién referente, a su objetivo, integracién,

funciones del Comité y de sus integrantes, asi como las politicas que proporcionan las

directrices para el logro de los objetivos institucionales.

EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR

T.S. ROSALVTI;;UA RAS LOPEZ
PRESIDENTE DEL LOMITE Y
DIRECTORA GENERAL'DEL INVI, B.C.S.

DIRECTOR DE ADMINJSTRACION Y DIRECTOR TECNICO DEL INVI, B.C.S.

FINANZAS DEL INVI, B.C.S.

T.S. CLARA LUZ LARA COTA
VOCAL DEL COMITE Y

DIRECTORA DE PROMOCION SOCIAL | PERVISORES
Y COMERCIALIZACION DEL INVI, B.C.S 2
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C.P. CARMEN ROD&IGU A
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE Y
COORDINADORA DE RECUPERACION DEL INVI, B.C.S.

s //%Z'/}Qég%%.

ING. Y ARQ. ALEJANDRO GARRILLO REYES LIC. ELIDE SALVATIERRA RAMIREZ
ASESOR DEL COMITE(Y DIRECTOR ASESORA DEL COMITE Y
DE CONTROL DE OBRAS Y NORMATIVIDAD COORDINADORA JURIDICA DEL INVI, B.C.S.

DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE LA
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO DE B.C.S.

Las firmas que anteceden corresponden al Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto de Vivienda de Baja California Sur, aprobado con fecha 06 de junio del 2013,
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR.

INTRODUCCION

El Instituto de Vivienda de Baja California Sur, es un Organismo Publico Descentralizado de
la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur, con personalidad juridica,
patrimonio propio y autonomia técnica y de gestion para el cumplimiento de sus objetivos y
el ejercicio de sus facultades.

El Articulo 134 Constitucional, establece que los recursos econdmicos, de que dispongan la
Federacién, los estados, los municipios, el Distrito Federal y los drganos Politico -
administrativos de sus demarcaciones territoriales, se administraran con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez; que la contratacién de obra que realicen, se
adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas, a fin de asegurar al Estado
las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demds circunstancias pertinentes; asi mismo que cuando dichas licitaciones
no sean las idéneas, las leyes estableceran los procedimientos, bases, reglas, requisitos y
demas elementos para acreditar la economia, eficacia, eficiencia imparcialidad y honradez,
que aseguren las mejores condiciones para el Estado.

El Articulo 25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, vigente,
que establece “Los titulares de las Dependencias y los Organos de Gobierno de las
Entidades, atendiendo a la cantidad de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas que realicen, deberan establecer comités de obras publicas”, como forma de
coadyuvar a un proceso agil participativo y correspondiente, que permita establecer un
orden, vigilancia y control de las Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
que se realicen.
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1. OBJETIVO Y ALCANCE

1.1. Objetivo

El presente manual tiene por objeto, determinar la integracién y funcionamiento del
Comité de Obras Publicas que se establece con fundamento en el articulo 25 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento, asi como la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del estado y Municipios de Baja
California Sur y su Reglamento.

1.2, Alcance.

Este manual es aplicable en todas las areas del Instituto de Vivienda de Baja California Sur,
las que para realizar sus funciones y para el cumplimiento de sus objetivos deben realizar
Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas a través de Licitaciones Publicas
Estatales, Nacionales e Internacionales, Invitacion a Cuando Menos Tres Personas 6
Adjudicaciones Directas.

2. INTEGRACION DEL COMITE.

2.1. El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionado con las Mismas del Instituto de
Vivienda de Baja California Sur, se integra de la siguiente manera:

El nimero total de miembros del Comité con derecho a voz y voto serd impar,
invariablemente deberdn emitir su voto en cada uno de los asuntos que se someten a su

consideracion:

1. PRESIDENTE (CON DERECHO A VOZY VOTO):
Director General.

2. SECRETARIO TECNICO (CON DERECHO A VO2):
Coordinador de Recuperacion

3. VOCALES (CON DERECHO A VOZ Y VOTO):
Director de Administracién y Finanzas

Director Técnico
Director de Promocion Social y Comercializacion

Coordinador de Supervisores

A
" 4. ASESORES (CON DERECHO A VOZ2): 7 7/ \
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Coordinador Juridico del Instituto de Vivienda de B.C.S.
Contralor General del Estado de Baja California Sur

Representante de la Secretaria de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado.

2.2. Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberdn contar con un nivel
jerarquico inmediato inferior. Y solo podrén participar en ausencia del titular.

2.3. Podran asistir a las reuniones personas invitadas sélo con derecho a voz, cuando los
miembros del Comité consideren que se debe aclarar o proporcionar informacién técnica
de los asuntos a tratar, debiendo firmar el Acta de la reunién como constancia de su
participacion.

2.4. Los asesores tendran derecho a voz, pero no a voto. La Contraloria General del Estado
podra participar como asesor en los comités y subcomités a que se refiere el Articulo 25 de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, ambos deberan
pronunciarse de manera razonada al emitir sus opiniones.

2.5. La responsabilidad de cada integrante del Comité quedarad limitada al voto o
comentario que emita u omita en lo particular, respecto al asunto sometido a su
consideracion, con base en la documentacién que le sea presentada.

En este sentido las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no
comprenden las acciones y omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo
de los procedimientos de contratacion o el cumplimiento de los contratos. El Comité no

podra opinar sobre hechos consumados.

3. FUNCIONAMIENTO DE LAS REUNIONES DEL COMITE.

3.1. Reuniones

En caso de ausencia del Presidente del Comité o de su suplente las reuniones no podran
llevarse a cabo, lo cual sera notificado por el Secretario Técnico a los miembros del Comité.

Se realizaran dos tipos de reuniones.

a) Ordinarias.- Se efectuaran una vez al mes, y se avisara con cuando menos cinco dias
< (1/ habiles de anticipacion a la fecha prevista para su celebracién, cuando no existan asuntos a

tratar con esta periodicidad; bastara que el Presidente o el Secretario Técnico lo notifiqué
por escrito a los integrantes del Comité.

b) Extraordinarias.- Se llevaran a cabo solamente en casos debidamente justificado.
avisara cuando menos con dos dias habiles de anticipacién.

se
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Las reuniones s6lo podran realizarse con Ia asistencia minima de la mitad més uno de los
miembros con derecho a voto.

Las decisiones se tomaran por mayoria de votos, debiendo indicarse en el acta de la reunién
quiénes emiten el voto y el sentido de éste, excepto en los casos en que la decisién sea
unanime.

En ningin caso el Comité podrd emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o que se obtenga documentacion que sustente o justifique la
contratacion que se pretenda realizar.

El contenido de la informaciéon y documentacién que se someta a consideracion del Comité,
sera de la exclusiva responsabilidad del drea que la formule.

En caso de empate el Presidente tendrd el voto de calidad para tomar la determinacién
correspondiente.

El orden del dia y los documentos relativos a los asuntos por tratar, se entregaran en forma
impresa a los miembros del Comité con la anticipacién siguiente:

a) Reuniones Ordinarias.- Cinco dias habiles.
b) Reuniones Extraordinarias.- Dos dias habiles.

Estos podran ser remitidos por medios electrénicos, cumpliendo los plazos establecidos
antes mencionados. En caso de no observarse estos plazos, la reunién no podra llevarse a
cabo.

Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité deberan presentarse a través de un

documento, cualquiera que sea la forma que adopte, éste invariablemente debera contener
los datos siguientes:

a) Lainformacion resumida de los asuntos que se proponen sean analizados, o bien, la
descripcion genérica de la Obra Publica o Servicios Relacionados con las Mismas, que
se pretenda realizar o contratar, asi como su monto estimado

b) La justificaciéon y la fundamentacién legal para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion, debiendo anexar el escrito al que hace referencia el Articulo 41 de la
Ley de obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como el articulo 38
de la Ley de Obras Pdblicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur.

¢) Laindicacion de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto, dentro
de la cual deberd considerarse, entre otras, la que acredite la existencia de
suficiencia presupuestaria.

&/ /S
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d) Las caracteristicas relevantes de la operacion, tales como: el caricter, nacional o
internacional de la licitacion publica, asi como la invitacién a cuando menos tres
personas y la adjudicacion directa, si es obra publica o servicio relacionado.

e) Analizado y dictaminado por el Comité, el documento al que hace referencia el
punto anterior, debera ser firmado por cada asistente con derecho a voto.

Al final de cada reunién se levantara el acta correspondiente, la cual sera firmada por todas
las personas que hayan asistido, misma que se aprobara a mdas tardar en Ia reunién
ordinaria inmediata posterior, en la misma se deberd sefialar el sentido de los acuerdos
tomados por los miembros con derecho a voto y los comentarios relevantes de cada caso.

Deberd incluirse en el orden del dia, un apartado correspondiente al seguimiento de
acuerdos emitidos en las reuniones anteriores.

En el punto de asuntos generales solo se podra incluir asuntos de caracter informativo.

En la primera reunion del ejercicio fiscal de que se trate, deberd presentarse a
consideracion del Comité el calendario de reuniones ordinarias, el presupuesto autorizado
para realizar Obras Publicas y Servicios y los montos maximos a que alude el Articulo 43 de
la Ley.

El Comité debera dictaminar en la misma sesién los asuntos que se presenten a su

consideracion.

4. FUNCIONES DEL COMITE.

FUNCIONES.

1. Revisar el programa y presupuesto de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, asi como sus modificaciones y formular las observaciones y
recomendaciones convenientes;

2. Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior,
que podrdn ser quincenales, mensuales o bimestrales;

3. Determinar la ubicaciéon de la entidad en los rangos de los montos maximos de
contratacion de conformidad con el articulo 43 de la Ley de Obras publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, a partir del presupuesto autorizado a la
entidad para obras y servicios;

4. Revisar el programa anual de obras y servicios antes de su publicaciéon en
CompraNet y en la pagina de Internet de la entidad de acuerdo con el presupuesto
aprobado para el ejercicio correspondiente;

5. Autorizar cuando se justifique, la creacion de Subcomités de Obras Puiblicas y

Servicios Relacionados con las Mismas; v B\
\ ? Y ?
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6. Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del Comité, conforme
a Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y a la Ley de Obras
Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja
California Sur, asi como los manuales de integracién y funcionamiento de los
subcomités que constituya cuando se justifique para coadyuvar al cumplimiento de
la Ley, del Reglamento y demads disposiciones aplicables, determinando la materia,
competencia de cada uno, las areas y los niveles jerdrquicos de los servidores
publicos que los integren, asi como la forma y términos en que deberan informar al
propio Comité de los asuntos que conozcan;

7. Analizar trimestralmente el informe de conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso recomendar las medidas necesarias
para verificar que el programa, presupuesto de obras y servicios se ejecuten en
tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus
procesos de contratacién y ejecucion.

8. Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de modificaciéon a las
politicas, bases y lineamientos formulados por las dreas requirentes y por las
responsables de la contratacion, asi como dictaminar sobre su procedencia y, en su
caso, someterlas a la autorizacion del titular de la dependencia u 6rgano de
gobierno correspondiente.

9. Las demas que le confieran la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas y su Reglamento, asi como la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados

con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur.

El Comité no dictaminara los siguientes asuntos:
1. La procedencia de la contratacién en los casos de excepcién a que se refiere el
ultimo parrafo del articulo 42 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados

con las Mismas;

2. Los procedimientos de contratacion por monto que se fundamenten en el articulo
43 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas;

3. Los asuntos cuyos procedimientos de contratacidon se hayan iniciado sin dictamen
previo del Comité, incluso aquellos en los que no se tenga obligacion de contar con
dicho dictamen.

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE.
e PRESIDENTE

a) Autorizar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias. Presidir,

convocar y dirigir las reuniones del Comité.
\ | Q ,
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b) Presentar el informe trimestral a que se refiere la fraccion VIl del articulo 25 de la
Ley, en la sesidn ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre de
que se trate, el cual contendra los aspectos estipulados en el articulo 29 del
Reglamento de la Ley.

e SECRETARIO TECNICO.

a) Vigilar la correcta elaboracién y expedicién de las convocatorias, contenido de las
ordenes del dia, y de los listados de los asuntos que se tratardn, asi como su
respectivo soporte documental.

b) Enviar oportunamente el orden del dia, los listados de los asuntos a tratar, asi
como la documentacién de apoyo necesaria a cada miembro del Comité, con un
minimo de cinco dias habiles en el caso de las reuniones ordinarias y tres dias
héabiles en el caso de las reuniones extraordinarias.

¢) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el
qudérum necesario.

d) Cuidar que los acuerdos del comité se cumplan, informando en cada reunién si
existen o no asuntos pendientes, asi como aquellos que se hayan cumplido.

e) Levantar el acta correspondiente de cada sesion, asentando los acuerdos
respectivos y hacerla llegar a los miembros asistentes, para recabar la firma
correspondiente.

f) Vigilar que el archivo de documentos esté completo, se mantenga actualizado,
custodiado y clasificado conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica Gubernamental, y demds normatividad aplicable.

g) Firmar el asunto que se somete a la consideracion del comité
responsabilizandose de que la informacién contenida en el mismo corresponda a
la proporcionada por las areas correspondientes.

h) Cerciorarse que las especificaciones y justificaciones técnicas, estén firmadas por
el titular del drea solicitante de la obra o servicio.

e VOCALES

a) Enviar al Secretario Técnico, con un minimo de siete dias hébiles de anticipacién a
cada reunién, la documentacion de los asuntos a tratar en el Comité.

b) Informar al Comité sobre los retrasos, irregularidades y otros problemas relativos
al tramite de los trabajos de Obra Publica y Servicios Relacionados con




solicitados por sus respectivas dreas, como también de los contratos
correspondientes a dichos requerimientos, para que se comuniquen al personal de las
areas involucradas.

c) Analizar el orden del dia y la documentacién de los asuntos a tratar en cada
reunion del Comité.

d) Firmar los listados de los casos dictaminados y las actas de las reuniones a las que
hayan asistido.

e) Pronunciar los comentarios que estime pertinentes de los asuntos tratados y emitir
el voto respectivo.

e ASESORES

a) Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten en
las reuniones, emitiendo una opinién razonada.

b) Prestar asesoria al Comité, sobre la aplicacién correcta de la Normatividad
aplicable en la materia.

c) Prestar asesoria sobre requisitos legales de los actos y disposiciones
emanadas del Comité.

d) Deberan firmar el acta de la reunién como constancia de su participacion, en

que debera sefialarse el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho
a voz y voto, y los comentarios relevantes de cada caso.

e [INVITADOS o ESPECIALISTAS

a) Unicamente tendran participacion en los casos en el que el Secretario Técnico o los
miembros de Comité consideren necesaria su intervencion, para aclarar aspectos
técnicos 0 administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a consideracion
del Comité.

b) Deberan firmar el acta de la reunién como constancia de su participacion, en que \ \
debera sefialarse el sentido del acuerdo tomado por los miembros con derecho a voz

y voto, y los comentarios relevantes de cada caso. \ %

¢) Informar verazmente al Comité de los asuntos para los cuales sean invitados.

S
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S.- DEFINICIONES.

Adjudicacién Directa: Procedimiento para la adjudicacién de la obra publica y
servicios relacionados con la misma que, debido a sus caracteristicas no excedan de
los montos méximos, que la efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion del ejercicio en curso o no sea conveniente realizar un procedimiento de
Licitacion Publica, situacién que debera someterse a consideracion del Comité.

Comité: Conjunto de personas que integran el grupo que revisa, analiza, dictamina y
propone politicas, bases y lineamientos en materia de obra publica y servicios
relacionados con las mismas.

Contratista: Persona fisica o moral que celebre contratos de obra publica y servicios
relacionados con las mismas.

Entidad: Organismo descentralizado del Gobierno del Estado de Baja California Sur.
Invitacién a Cuando Menos Tres Personas: Procedimiento para la adjudicacion de la
obra publica o contratacion de servicios relacionados, debido a sus caracteristicas no
excedan de los montos maximos, que la efecto se establezcan en el Presupuesto de
Egresos de la Federacion del ejercicio en curso o no sea conveniente realizar un
procedimiento de Licitacion Publica, situacién que debera someterse a consideracién
del Comité.

La Ley: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

La Ley Estatal: Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado y Municipios de Baja California Sur.

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion Publica
o bien de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

Licitacion Puablica: Procedimiento administrativo por virtud del cual se convoca
publicamente a las personas fisicas o morales para participar, adjudicandose al que

a ofrezca las mejores condiciones.

Reglamento: El Reglamento de |a Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas

Reglamento Estatal: Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur.

\
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5. REFERENCIAS.

Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las mismas, Publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 04 de Enero de 2000, cuya ultima reforma fue publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de 2012.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas,
Publicado en el Diario Oficial de |la Federacién el 20 de agosto de 2001, cuya ultima
reforma fue publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de Julio de 2010.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur, Decreto
1490, publicada en el Boletin Oficial No. 71, del 31 de diciembre del 2004, ultima
reforma publicada en el Boletin Oficial de Gobierno del Estado de Baja California Sur,
el 27 de octubre del 2005.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado y Municipios de Baja California Sur, publicado en el Boletin Oficial de
Gobierno del Estado de Baja California Sur, No. 32, de fecha 13 de junio del 2008.
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Con fundamento en el articulo 25 fraccién V, de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur, el Comité de Obras Publlicas
y Servicios Relacionados con las Mismas del Instituto de Vivienda de Baja California Sur,
elabora y aprueba su Manual de Integracion y Funcionamiento, el cual contiene la
informacion referente a su objetivo, integracién, funciones del Comité y de sus integrantes,
asi como las politicas que proporcionan las directrices para el logro de los objetivos

institucionales.

EL COMITE DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR

T.S. ROSALVA/CUADRAS LOPEZ
PRESIDENTE DE{ COMITE Y
DIRECTORA GENERAL DEL INVI, B.C.S.

A
\

LIC. JORGE EDUARDU MEZA MARTINEZ BELA|ONTIVEROS
VOCAL DEL COMITE Y ITEY

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y EL INVI, B.C.S.

FINANZAS DEL INVI, B.C.S.

W

T.S. CLARA LUZ LARA COTA
VOCAL DEL COMITE Y : ITE Y

DIRECTORA DE PROMOCION SOCIAL COORDINADOR DE SUPERVISORES

Y COMERCIALIZACION DEL INVI, B.C.S DEL INVI, B.C.S.

(o

R[N MARTINEZ

Pag. 12

4199



C.P. CARMEN RODRIGUEZ LEYVA
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE Y
COORDINADORA DE RECUPERACION DEL INVI, B.C.S.

ot it K

ING. Y ARQ. ALEJANDRO \:Anmuo REYES LIC. ELIDE SALVATIERRA RAMIREZ
ASESOR DEL COMITE Y DIRECTOR ASESORA DEL COMITE Y
DE CONTROL DE OBRAS Y NQRMATIVIDAD DE COORDINADORA JURIDICA
ADQUISICIONES Y SERVICIOS &ELA CONTRALORIA DEL INVI, B.C.S.
GENERAL DEL ESTADO DE B.C.S.

GOBIERNO DEL ESTADO DE B.C.S.

Las firmas que anteceden corresponden al Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Instituto de Vivienda de Baja California Sur, aprebade con fecha 06 de Junio del 2013. 9
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BOLETIN OFICIAL

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
PALACIO DE GOBIERNO LAPAZ, B.C.S.

Direccién:
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Correspondencia de Segunda Clase - Registro DGC-Num. 0140883
Caracteristicas 315112816

Condiciones:

(SE PUBLICA LOS DIAS 10, 20 Y ULTIMO DE CADA MES)

CUOTAS
EN VIGOR QUE SE CUBRIRAN CONFORME A:

l.- SUSCRIPCIONES Y EJEMPLARES:

NUMERO DE SALARIOS MINIMOS
VIGENTES EN EL ESTADO
POR UN TRIMESTRE 5
POR UN SEMESTRE 10
POR UN ANO 15

NO SE SIRVEN SUSCRIPCIONES POR MENOS DE TRES MESES

NUMERO DEL DIA 0.75

NUMERO EXTRAORDINARIO 1

NUMERO ATRASADO 1
Il.- INSERCIONES:

1.- PUBLICACION A ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS
Y AUTONOMOS  FEDERALES, ESTATALES Y
MUNICIPALES, ASI COMO A DEPENDENCIAS
FEDERALES Y MUNICIPIOS, POR PLANA 10

2.- PUBLICACION A PARTICULARES POR PLANA 16

TARIFAS AUTORIZADAS POR EL ARTICULO 35 DE LA LEY DE DERECHOS
Y PRODUCTOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

NO SE HARA NINGUNA PUBLICACION SIN LA AUTORIZACION DE LA SECRETARIA
GENERAL DE GOBIERNO Y SIN LA COMPROBACION DE HABER CUBIERTO SU
IMPORTE EN LA SECRETARIA DE FINANZAS.

TIRAJE: 200
IMPRESO: Talleres Graficos del Estado, Navarro y Melitén Albafiez.
RESPONSABLE: Manuel Guillermo Cota Castro




