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PODER EJECUTIVO

VICTOR MANUEL CASTRO COSiO, GOBERNADOR DEL

ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, A SUs
HABITANTES HACE SABER:

QUE EL H. CONGRESO DEL ESTADO, SE HA SERVIDO
DIRIGIRME EL SIGUIENTE:
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DECRETO 3118
EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DECRETA:
SE APRUEBA INSCRIBIR CON LETRAS DORADAS EN UNO DELOS MUROS DE HONOR DE LA SALA

DE SESIONES “GRAL. JOSE MARIA MORELOS Y EAVON" DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA SUR, EL NOMBRE DE MARIA LUISA SALCEDO MORALES.

UNICO. se aprueba inscribir con letras doradas €n uno de los muros de honor de Ia Sala de
Sesiones "Gral. José Mairfa Morelos v Pavdn®™ del Poder Legisiativo del Estado de Baja
California Sur, el nombre de Maria Luisa Salcedo Morales.

TRANSITORIOS:

PRIMERO. El Presente Decreto entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en et Boletin
Oficial del Gobiemo del Estado de Baja California Sur.

SEGUNDO. La develaciéon de la leyenda a que se refiere el presente Decreto se llevard g
cabo en la Sesién Solemne del 50 Aniversario de Ig Promulgacion de la Constitucién Politica

uno de los Muros de Honor de Ig Sala de Sgsiones “Gral. José Maria Morelos y Pavén" del
Poder Legislativo Estatal, el nombre de MARIA LUISA SALCEDO MORALES.

DIP. LOURD o\fc’ EJO\RENDON \-
P R\E B\

e L

| H. CONGRESO pEL. _,
AGUILAR DE BATA CAf fre. w%ﬁ%é%

DIP. FERNANDO '
FRO

SECRETA
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PODER EJECUTIVO

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 63, 79 FRACCION Il Y 81 SEGUNDO
PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR, EN LA
RESIDENCIA DEL PODER EJECUTIVO, A LOS ONCE DiAS
DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS WMIL
VEINTICUATRO.

ATENTAMENTE
GOBERNADOR DEL ESTADO DE BAJA GALIFORNIA SUR

VICTOR CASTRO ca@sio

SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

&

JOSE SAUL GONZALEZ NUNEZ

La presente hoja pertenece al Decreto 3118.
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DECRETO 3119
EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DECRET A:

SE DECLARA “DiA DE PROTECCION CIVIL EN BAJA CALIFORNIA SUR”, EL 30 DE
SEPTIEMBRE DE CADA ANO” Y SE CREA E INSTITUYE EL FORO ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL”.

ARTICULO PRIMERO.- Se declara “Dia de la Proteccién Civil en Baja California Sur”, el
30 de septiembre de cada afio.

ARTICULO SEGUNDO.- Se crea e instituye “EL FORO ESTATAL DE PROTECCION CiVIL”,
el cual se llevara a cabo en la primera semana del mes de mayo de cada afo, consistiendo en
un evento que se realizard anualmente y de manera rotativa en cada uno de los cinco
Municipios del Estado.

ARTICULO TERCERO.- El Honorable Congreso del Estado de Baja California Sur, a través
de la Comision Permanente de Proteccion Civil, sera el responsable de la organizacion de “EL
FORO ESTATAL DE PROTECCION CIVIL”, con la participacion de los cinco Ayuntamientos
de la Entidad, la Subsecretaria de Proteccion Civil Estatal y las Coordinaciones Municipales
de Proteccién Civil de los H. Ayuntamientos del Estado.

ARTICULO CUARTO.- El Honorable Congreso del Estado de Baja California Sur, a través de
la Comision Permanente de Proteccién Civil, a mas tardar la segunda semana del mes de abril
del aflo de que se trate, dard a conocer y difundira en los 5 Municipios del Estado la
Convocatoria correspondiente a “EL FORO ESTATAL DE PROTECCION CIVIL”, a realizarse
en el afio respectivo.

La convocatoria contendra la fecha y lugar de realizacién de “EL FORO ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL”

ARTICULO QUINTO.- “EL FORO ESTATAL DE PROTECCION CIVIL”, tendran como objeto
fomentar la proteccion civil con un enfoque de prevencion, mitigacion y reduccion de riesgos
en caso de riesgo 0 emergencias, asi como la Gestion Integral de Riesgos (GIR) considerada
como el proceso social que busca reducir, prever y controlar los factores de riesgo de desastre
en la sociedad.
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TRANSITORIOS:

PRIMERO.- El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacién en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones legales que se opongan al presente Decreto.

TERCERO.- “EL FORO ESTATAL DE PROTECCION CIVIL” que se realizara conforme al
presente Decreto en el afio 2025, se llevard a cabo en el Municipio de Los Cabos, Baja

California Sur.

CUARTO.- EI H. Congreso del Estado de Baja California Sur, incluira en su Presupuesto de
Egresos para el Ejercicio Fiscal 2025 y posteriores, las partidas sufrientes para cubrir las
erogaciones que se generen con motivo de la entrada en vigor del presente Decreto.

DADO EN EL SALON DE SESJONES DEL RODER SLATIVO DEL ESTADO, EN LA PAZ, BAJA

CALIFORNIA SUR, A LOS 03DIAS DEL MES DE [

e S U W
W T
NS
DIP. GUADALUPE VAIQW
SECRETARI 2

4 CONGRESO DEL ESTADO
. BAIA CALIFORNIA SUR
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PODER EJECUTIVO

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 63, 79 FRACCION Il Y 81 SEGUNDO
PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR, EN LA
RESIDENCIA DEL PODER EJECUTIVO, A LOS ONCE DIAS
DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO.

ATENTAMENT
GOBERNADOR DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
VICTOR EL CASTRO GOSIiO

SECRETARIO GENERALJDE GOBIERNO

JOSE SAUL GONZALEZ NUNEZ

La presente hoja pertenece al Decreto 3119.
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VICTOR MANUEL CASTRO COSiO, GOBERNADOR DEL
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HABITANTES HACE SABER:

QUE EL H. CONGRESO DEL ESTADO, SE HA SERVIDO
DIRIGIRME EL SIGUIENTE:
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DECRETO 3120
EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DECRETA:

SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS DISPOSICIONES DE LA LEY SOBRE EL USO
DE MEDIOS ELECTRONICOS Y FIRMA ELECTRONICA PARA EL ESTADO Y
MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR, ASI COMO DEL CODIGO FISCAL DEL
ESTADO Y MUNICIPIOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

ARTICULO PRIMERO. Se reforman el primer parrafo y las fracciones | y Il del articulo 1:
las fracciones VI'y VIl del articulo 2; las fracciones I, II, lil, IV, V, VI, VII, VIHI, IX, X, XI, X,
X, XIV, XV y XVI del articulo 3; los parrafos segundo y cuarto del articulo 4: la
denominacion del capitulo segundo; los articulos 7, 8, 9 y 12; los parrafos primero y segundo
del articulo 14, la fraccion | del articulo 15; el articulo 18; el segundo parrafo del articulo 20:
la fraccion Ill del articulo 23; los parrafos primero y segundo del articulo 25; la denominacion
del capitulo cuarto; el primer pérrafo y el titimo pérrafo del articulo 28; los articulos 30 y 32;
la fraccion V del articulo 33; las fracciones IV y VII del articulo 35 y el articulo 37: y se
adicionan la fraccion Ill al articulo 1; la fraccidn VIII al articulo 2; las fracciones XVIl y XV
al articulo 3 y los articulos 11 BIS y 40 BIS; todos de la Ley Sobre el Uso de Medios
Electrénicos y Firma Electrénica para el Estado y Municipios de Baja California Sur,
para quedar de la siguiente manera:

Articulo 1.- La presente Ley es de orden publico e interés general y tiene como finalidad
agilizar, incrementar la accesibilidad y simplificar los actos, convenios, comunicaciones,
procedimientos administrativos, tramites y la prestacion de servicios publicos que
corresponden al Poder Ejecutivo, al Poder Legislativo, al Poder Judicial, a los Organismos
Auténomos, a los Ayuntamientos y a las dependencias y entidades de la administracion
ptiblica estatal o municipal, por medio de la regulacién, promocién y el fomento de:

I. El uso de medios electrénicos en las relaciones entre el Poder Ejecutivo, el Poder
Legislativo, el Poder Judicial, los Organismos Auténomos, los Ayuntamientos y cualquier
dependencia o entidad de la administracién publica estatal 6 municipal, y entre éstos y los
particulares;

Il. El uso de la firma electrénica avanzada, su eficacia juridica y la prestacion de servicios de
certificacion relacionados con la misma; y
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lil. La homologacién de la firma electrénica avanzada con las firmas electrénicas o las
firmas electronicas avanzadas reguladas por otros ordenamientos legales, en los
términos establecidos en esta ley.

Articulo 2.- Son sujetos de esta Ley:

VL. Cualquier dependencia o entidad de la administracién publica Estatal o municipal;

VIl. Los servidores publicos de cualquiera de los Poderes, Entidades, Organismos o
dependencias sefialadas en las fracciones anteriores que en la realizacion de los
actos a que se refiere esta ley, utilicen la firma electrénica avanzada; y

VIIl. Los particulares que decidan utilizar la firma electrénica avanzada en los términos
de la presente Ley.

Articulo 3.- Para los efectos de esta Ley, se entendera por:

l.- Autoridad Certificadora: Organismo publico facultado para otorgar un certificado de
Firma Electronica Avanzada y prestar otros servicios relacionados con la Firma Electrénica
Avanzada, asi como los proveedores o prestadores de servicios de certificacion que
conforme a las disposiciones juridicas federales tengan reconocida esta calidad y
cuenten con la infraestructura tecnolégica para proporcionar servicios relacionados
con los mismos;

Il. Acuse de recibo electrénico: El mensaje de datos que se emite o genera a través de
medios de comunicacion electrénica para acreditar de manera fehaciente Ia fecha y hora de
recepcion de documentos electrénicos relacionados con los actos establecidos por esta ley;

ll. Certificado de firma electrénica: ElI mensaje de datos o registro gue conforme al

vinculo entre
Un firmante y la clave privada;

IV. Clave privada: Los datos que el firmante genera de manera secreta y utiliza para crear
su firma electrénica avanzada, a fin de lograr el vinculo entre dicha firma electronica

avanzada y el firmante;

V. Clave publica: los datos contenidos en un certificado digital que permiten la verificacion
de la autenticidad de la firma electrénica avanzada del firmante;

10
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VI. Datos de creaciéon de firma electronica o clave privada: los datos Unicos que, con
cualquier tecnologia, el firmante genera de manera secreta y utiliza para crear su firma
electronica, a fin de lograr el vinculo entre dicha firma electrdnica y su autor;

VIil. Datos de verificacion de firma electrénica o clave publica: los datos unicos que con
cualquier tecnologia se utilizan para verificar la firma electrénica;

VIII. Destinatario: la persona designada por el firmante para recibir el mensaje de datos,
pero que no esté actuando a titulo de intermediario con respecto a dicho mensaje;

IX. Dispositivo de creacién de firma electrénica: el programa o sistema informatico que
sirve para aplicar los datos de creacién de firma electrénica;

X. Dispositivo de verificacion de firma electrénica: el programa o sistema informatico que
sirve para aplicar los datos de verificacion de firma electrénica;

Xl. Documento digital: aquel que es generado, consultado, modificado o procesado por
medios electronicos, épticos o de cualquier otra tecnoiogia;

Xl Firma electrénica: el conjunto de datos electrénicos consignados en un mensaje de
datos o adjuntados al mismo, utilizados como medio para identificar a su autor o emisor:

Xlli Firma electronica avanzada: el conjunto de datos y caracteres que permite la
identificacion del firmante, que ha sido creada por medios electrénicos bajo su exclusivo
control, de manera que esta vinculada Gnicamente al mismo y a los datos a ios que se
refiere, lo que permite que sea detectable cualquier modificacién ulterior de éstos, la cual
produce los mismos efectos juridicos que la firma autografa;

XIV Firmante: toda persona que utiliza su firma electrénica avanzada para suscribir
documentos electrénicos, actuando en nombre propio o en el de una persona a la que
representa;

XV Medios electrénicos: los dispositivos tecnolégicos para el procesamiento, impresion,
despliegue, conservacion y, en su caso, modificacion de informacién, asi como para
transmitir o almacenar datos e informacién, a través de computadoras, lineas telefénicas,
enlaces dedicados, microondas, o de cualquier otra tecnologia;

XVl Mensaje de datos: la informacién generada, enviada, recibida, archivada o

comunicada por medios de comunicacién electronica, que puede contener documentos
electrénicos;

11
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XVII Sistema de informacién: todo sistema utilizado para generar, enviar, recibir, archivar o
procesar de aiguna firma un mensaje de datos, y

XVII Titular: la persona en cuyo favor se expide un certificado de firma electrénica.
Articulo 4.-. ...

En los actos, convenios, comunicaciones, procedimientos administrativos, tramites y la
prestacion de los servicios publicos que correspondan al Poder Ejecutivo, inclusive las
autoridades fiscales del Estado, aun actuando en funciones de Autoridad Fiscal Federal, con
motivo del ejercicio de las facultades delegadas en el convenio de colaboracion
administrativa en materia fiscal federal celebrado con la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y sus respectivos anexos, al Poder Legislativo, al Poder Judicial, a los Organismos
Auténomos, a los Ayuntamientos y cualquier entidad o dependencia de la administracién
publica estatal o municipal, podra emplearse la firma electrénica avanzada contenida en un
mensaje de datos, mediante el uso de medios electronicos, bajo los principios de neutralidad
tecnologica, equivalencia funcional, autenticidad, conservacién, confidencialidad e
integridad.

En virtud de la equivalencia funcional, la firma electrénica avanzada se equipara a la firma
autografa y un mensaje de datos a los documentos escritos.

Capitulo Segundo
Del Uso de la Firma Electrénica Avanzada

Articulo 7.- En las comunicaciones entre el Poder Ejecutivo, el Poder Legislativo, el Poder
Judicial, los Organismos Auténomos, los Ayuntamientos y cualquier dependencia o entidad
de la administracion publica estatal o municipal, se podra hacer uso de los medios
electronicos mediante un mensaje de datos que contenga la firma electrénica avanzada del
servidor publico competente.

12
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Articulo 8.- Para hacer mas accesibles, agiles y sencillos los actos, convenios,
comunicaciones, procedimientos administrativos, tramites y la prestacién de los servicios
publicos que corresponden al Poder Ejecutivo, inclusive las autoridades fiscales del Estado,
aun actuando en funciones de Autoridad Fiscal Federal, al Poder Legislativo, al Poder
Judicial, a los Organismos Auténomos, a los Ayuntamientos y a cualquier entidad o
dependencia de la administracion publica estatal o municipal, se podra utilizar la firma
electrénica avanzada contenida en un mensaje de datos y el uso de medios electronicos, en
los términos de los reglamentos que en el ambito de sus respectivas competencias se

expidan.

Articulo 9.- El Poder Ejecutivo, el Poder Legislativo, el Poder Judicial, los Organismos
Autonomos, los Ayuntamientos y cualquier entidad o dependencia de la administracion
publica estatal o municipal, deberan verificar la firma electronica avanzada y la vigencia del
certificado de firma electrénica en los actos, convenios, comunicaciones, procedimientos
administrativos, tramites y la prestacion de los servicios publicos que correspondan a éstos;
asi como en las solicitudes y promociones que en relacién con los mismos realicen los

particulares.

Articulo 11 BIS. Los sujetos obligados deberan contar con una direccién de correo
electrénico para recibir, cuando corresponda, mensajes de datos y documentos
electrénicos en la realizacion de los actos previstos en esta ley.

Articulo 12.- El contenido de los mensajes de datos que contengan firma electrénica
avanzada, relativos a los actos, convenios, comunicaciones, procedimientos administrativos,
tramites, prestacion de los servicios publicos y las solicitudes y promociones que se realicen
utilizando medios electrénicos, deberan conservarse en archivos electrénicos y hacerse
constar integramente en forma impresa, integrando expediente, cuando asi lo soliciten
expresamente los interesados o lo determine la autoridad competente.

Articulo 14.- Los documentos presentados por los particulares por medios electronicos que
contengan la firma electrénica avanzada, produciran, en términos de esta Ley, los mismos
efectos que los documentos firmados de manera autégrafa.

Las autoridades podran expedir documentos por medios electrénicos que contengan la firma
electronica avanzada cuando retinan los requisitos sefialados en esta Ley.

Articulo 15.- Los mensajes de datos tendran valor probatorio pleno, salvo lo que dispongan
al respecto ofras leyes en la materia que ellas regulan, cuando se acredite lo siguiente:

I. Que contengan la firma electrénica avanzada;

5
13
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ity ....

Articulo 18.- Se presumira, salvo prueba en contrario, que un mensaje de datos proviene de
una persona determinada, cuando contenga su firma electrénica avanzada.

Articulo 20.- ....

Los documentos a que se refiere el parrafo anterior se tendran por no presentados, cuando
no contengan la firma electrénica avanzada.

Articulo 23.- Las autoridades certificadoras tendran las siguientes atribuciones:

lyll. ....

lll. Celebrar los convenios necesarios con las demas autoridades certificadoras, a efecto de
establecer los estandares tecnoldgicos y operativos de la infraestructura de la firma
electrénica avanzada y servicios electrénicos, aplicables en el ambito de su competencia;

'VVV- LIRS |

Articulo 25.- Las autoridades certificadoras, dentro del ambito de sus respectivas
competencias, podran autorizar a prestar servicios relacionados con la certificacién a
los prestadores o proveedores de servicios de certificacién autorizados por la
Secretaria de Economia o el Servicio de Administracion Tributaria, siempre y cuando
acrediten tener dicha autorizacién y que la misma no haya sido revocada.

Las autorizaciones deberan publicarse en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado,
previamente al inicio de la prestacion de los servicios.

Capitulo Cuarto
De las Caracteristicas de la Firma Electrénica Avanzada

Articulo 28.- La firma electronica tendra el caracter de avanzada cuando:

14
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La firma electronica avanzada podra formar parte integrante del mensaje de datos o estar
inequivocamente asociada a éste.

Articulo 30.- Las autoridades certificadoras y los prestadores o proveedores de servicios
de certificaciéon autorizados a los que se refiere el segundo parrafo del articulo 25
podran prestar el servicio de certificacién respecto de los mensajes de datos.

Articulo 32.- La firma electronica avanzada y los certificados de firma electrénica expedidos
de conformidad con esta Ley y su reglamento, sélo surtiran efectos respecto de los actos,
convenios, comunicaciones, procedimientos administrativos, tramites y la prestacién de los
servicios publicos que correspondan al Poder Ejecutivo, inclusive las autoridades fiscales
del Estado, aun actuando en funciones de Autoridad Fiscal Federal, con motivo del
ejercicio de las facultades delegadas en el convenio de colaboracién administrativa en
materia fiscal federal celebrado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico y sus
respectivos anexos, al Poder Legislativo, al Poder Judicial, a los Organismos Auténomos,
a los Ayuntamientos y a cualquier entidad o dependencia de la administracién publica estatal
o municipal. Asi como respecto de las promociones y solicitudes de los particulares que
hayan optado por estos medios, siendo optativo siempre y cuando las condiciones lo

permitan.

Articulo 33.- Las autoridades certificadoras estan obligadas a:

V. No almacenar ni copiar los datos de creacion de firma electrénica avanzada de Ia
persona a la que hayan prestado sus servicios;

IV. La firma electrénica avanzada de la autoridad certificadora gue lo expide;

VyVL. ....

VIl. Los datos de verificacion de firma electrénica avanzada que correspondan a los datos
de creacion de firma que se encuentren bajo el control del firmante;
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Articulo 37.- Cuando un servidor plblico deje de prestar sus servicios y cuente con un
certificado de firma electrénica emitido por los Organismos Publicos Estatales en virtud
de sus funciones, el superior jerarquico ordenara la cancelacién inmediata del mismo.

Articulo 40 BIS. Los certificados de firma electrénica avanzada emitidos por la
Secretaria de Economia y el Sistema de Administracion Tributaria, se tendran por
homologados con los certificados emitidos por las autoridades certificadoras en los
terminos de esta ley y surtiran plenos efectos juridicos en los términos del articulo 32
de este ordenamiento.

ARTICULO SEGUNDO. Se reforman los parrafos segundo, tercero, quinto y octavo del
articulo 26; el articulo 27; el parrafo segundo del articulo 34; el parrafo segundo de la
fraccién 1y el parrafo segundo del articulo 64; la fraccion Il del articulo 69; la fraccién | y el
parrafo primero de la fraccion VI del articulo 78; el parrafo primero del articulo 80 y el parrafo
primero de la fraccion | del articulo 165; se adicionan el parrafo cuarto al articulo 19; un
parrafo noveno al articulo 26; un Gitimo parrafo al articulo 28: el articulo 32 A, los parrafos
cuarto, quinto, sexto y séptimo al articulo 64; la fraccién X al articulo 69: los articulos 85 A,
118 A'y 118 B; la fraccion VIII al articulo 140 y los parrafos tercero, cuarto, quinto, sexto,
séptimo, octavo y noveno a la fraccién | del articulo 165, todos del Cadigo Fiscal del
Estado y Municipios del Estado de Baja California Sur, para quedar de la siguiente
manera:

Articulo 19.- ....

El buzén tributario se regira conforme al horario de la zona pacifico de conformidad
con la Ley del Sistema de Horario de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 26.- . ...

Para los efectos mencionados en el parrafo anterior, se debera contar con un certificado
vigente que confirme el vinculo entre un firmante y los datos de creacién de una firma
electronica avanzada, expedido por la Secretaria de Finanzas y Administracién o por las
Tesorerias Municipales, o en su caso, por el Servicio de Administracién Tributaria de la
Secretaria de Hacienda y Credito Pablico, de conformidad con las leyes, reglamentos
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y demas disposiciones reglamentarias de caricter general que en materia fiscal
federai correspondan.

En los documentos digitales, una firma electrénica avanzada amparada por un certificado
vigente sustituird a la firma autografa del firmante, garantizara la integridad del documento y
producira los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos con firma autégrafa,
teniendo el mismo valor probatorio.

Los datos de creacién de firmas electrénicas avanzadas podran ser tramitados por los
contribuyentes ante la Secretaria de Finanzas y Administracion o en su caso ante las
Tesorerias Municipales.

Cuando los datos de creacion de firmas electronicas avanzadas se tramiten ante el Servicio
de Administracion Tributaria de conformidad con las Leyes, Reglamentos y demas
disposiciones reglamentarias de caracter general que en materia fiscal federal correspondan,
la identidad del interesado se tendra por acreditada ante la Secretaria de Finanzas y
Administracion o en su caso ante las Tesorerias Municipales.

Para los efectos fiscales, los certificados expedidos por ia Secretaria de Finanzas y
Administracion o en su caso por las Tesorerias Municipales, tendran una vigencia maxima
de cuatro afios, contados a partir de la fecha en que se hayan expedido. Antes de que
concluya el periodo de vigencia de un certificado, su titular podra solicitar uno nuevo. En el
supuesto mencionado la Secretaria de Finanzas y Administracién o en su caso las tesorerias
municipales podran, mediante reglas de caracter general, relevar a los titulares del
certificado de la comparecencia personal ante dichas autoridades para acreditar su identidad
y, en el caso de las personas morales, la representacion legal correspondiente, cuando los
contribuyentes cumplan con los requisitos que se establezcan en las propias reglas. Si
dichas autoridades no emiten las reglas de caracter general, se estara a lo dispuesto en los
parrafos sexto y séptimo de este articulo.

Articulo 27.- Cuando los contribuyentes remitan un documento digital a las autoridades
fiscales, recibiran el acuse de recibo electrénico que contenga el sello digital. El sello digital
es el mensaje electrénico que acredita que un documento digital fue recibido por la autoridad
correspondiente y estara sujeto a la misma regulacion aplicable al uso de una firma
electronica avanzada. En este caso, el sello digital identificara a la dependencia que recibid

9
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el documento y se presumird, salvo prueba en contrario, que el documento digital fue
recibido en la hora y fecha que se consignen en el acuse de recibo mencionado. La
Secretaria de Finanzas y Administracion y las tesorerias municipales estableceran los
medios para que los contribuyentes puedan verificar la autenticidad de los acuses de recibo
con sello digital.

Articulo 28.- La Secretaria de Finanzas y las tesorerias municipales, en el ambito de sus
respectivas competencias seran las facultadas para proporcionar los siguientes servicios de
certificacion de firmas electrénicas avanzadas:

La Secretaria de Finanzas y Administracién podra autorizar a personas que cumplan con los
requisitos que para tales efectos se publiquen, asi como a los prestadores o proveedores de
servicios de certificacion autorizados por la Secretaria de Economia o el Servicio de
Administracién Tributaria, previa acreditacion de tener dicha autorizacién y que la misma no
haya sido revocada, para que proporcionen los servicios mencionados en la fraccién VI sin
perjuicio de que dichos servicios puedan ser prestados directamente en cualquier tiempo por
la Secretaria de Finanzas y Administracion o en su caso por las Tesorerias Municipales,
pudiendo hacerlo en forma separada o conjunta con las personas autorizadas en los
términos de este pérrafo.

ARTICULO 32 A - Las personas fisicas y morales inscritas en el Registro Estatal o Municipal
de contribuyentes tendran asignado un buzén tributario, consistente en un sistema de
comunicacion electrénico ubicado en la pagina de internet de la Secretaria de Finanzas y
Administracién o las de los Ayuntamientos segun corresponda, a través del cual:

l. La Autoridad Fiscal realizara la notificacién de cualquier acto o resolucion administrativa
que emita, en documentos digitales, incluyendo cualquiera que pueda ser recurrido Y podra
enviar mensajes de interés; y

Il. Los contribuyentes presentaran promociones, solicitudes, avisos, o daran cumplimiento a
requerimientos de la autoridad, a través de documentos digitales.

Las personas fisicas y morales que tengan asignado un buzén tributario deberan consultarlo
dentro de los tres dias siguientes a aquél en que reciban un aviso electrénico enviado por la
Secretaria de Finanzas y Administracién o en su caso por las Tesorerias Municipales. a
cualquiera de los mecanismos de comunicacion que el contribuyente registre. La Autoridad
Fiscal enviara por (nica ocasién, mediante los mecanismos elegidos, un aviso de
confirmacién que servira para corroborar la autenticidad y correcto funcionamiento de éste.

10
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Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior, los contribuyentes deberan habilitar el
buzén tributario, registrar y mantener actualizados los medios de contacto, los cuales son
direccion de correo electronico y nimero de teléfono movil, de acuerdo con el procedimiento
que para tales efectos publique la Secretaria de Finanzas y Administracién o en su caso las
Tesorerias Municipales, en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Cuando el contribuyente no habilite el buzén tributario o sefnale medios de contacto erroneos
o inexistentes, o bien, no ios mantenga actualizados se entendera que se opone a la
diligencia de notificacion y la autoridad podra notificarle conforme a lo sefialado en el articulo
165, fraccion Il de este Cédigo.

Articulo 34.- .. ..

Las promociones deberan enviarse a través del buzén tributario y deberan tener por lo
menos los siguientes requisitos:

Articulo 64.- .. ..

Tratandose de actos administrativos que consten en documentos digitales y deban ser
notificados personalmente o por medio de buzén tributario deberan transmitirse codificados a

los destinatarios;

En caso de resoluciones administrativas que consten en documentos impresos, el
funcionario competente podra expresar su voluntad para emitir la resolucién plasmando en el
documento impreso un sello expresado en caracteres generado mediante el uso de su firma
electronica avanzada y amparada por un certificado vigente a la fecha de la resolucién.
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Para dichos efectos, la impresién de caracteres consistente en el sello resultado del acto de
firmar con la firma electrénica avanzada amparada por un certificado vigente a la fecha de la
resolucion, que se encuentre contenida en el documento impreso, producira los mismos
efectos que las leyes otorgan a los documentos con firma autégrafa, teniendo el mismo valor

probatorio.

La integridad y autoria del documento que contenga el sello resultado de la firma electrénica
avanzada y amparada por un certificado vigente a la fecha de la resolucion, podra ser
comprobada a través de los medios que la Secretaria de Finanzas y Administracion o en su
caso, las Tesorerias Municipales establezcan.

Si se trata de resoluciones administrativas que determinen la responsabilidad solidaria, se
senalara ademas la causa legal de la responsabilidad.

Las autoridades fiscales podran utilizar su firma electrénica avanzada en cualquier
documento que emitan en ejercicio de sus afribuciones, ademas de las resoluciones
administrativas que se deban notificar, o en su caso, de manera personal, dependiendo las
circunstancias particulares, siendo aplicable para tal efecto lo dispuesto en los parrafos
segundo a quinto del presente articulo.

Articulo 69.- . ...

Il. Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados,
para que exhiban en su domicilio fiscal, establecimientos, o en las oficinas de las propias
autoridades o dentro del buzon tributario, dependiendo de la forma en que se efectud el
requerimiento, su contabilidad para efectos de su revision, asi como proporcionar los datos,
documentos o informes que les requieran;

iaix. ....

X. Practicar revisiones electrénicas a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros
con ellos relacionados, basandose en el andlisis de la informacién y documentacién que
obre en poder de la autoridad, sobre uno o mas rubros o conceptos especificos de una o
varias contribuciones.

12
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Articulo 78.- ....

I La solicitud se notificara al contribuyente de conformidad con lo establecido en el articulo
165 del presente ordenamiento;

VL. El oficio de observaciones a que se refiere la fraccion IV de este articulo se notificara por
buzén tributario, o bien, cumpliendo con lo sefialado en la fraccién | de este articulo y en el
lugar especificado en esta dltima fraccién citada. El contribuyente o el responsable solidario,
contara con un plazo de quince dias, contados a partir del dia siguiente al que surta efectos
la notificacién del oficio de observaciones, para presentar los documentos, libros o registros
que desvirtien los hechos u omisiones asentados en el mismo, asi como para optar por
corregir su situacion fiscal. Cuando se trate de mas de un ejercicio revisado, se ampliara el
plazo por diez dias mas, siempre que el contribuyente presente aviso dentro del plazo inicial

de 15 dias.

VILy VIIL ...

Articulo 80.- Las autoridades fiscales que al practicar visitas a los contribuyentes o al
ejercer las facultades de comprobacién a que se refiere el articulo 78 de este Cadigo,
conozcan de hechos u omisiones que entrafien incumplimiento de las disposiciones fiscales,
determinaran las confribuciones omitidas mediante resolucion que se notificara
personalmente al contribuyente o por medio del buzén tributario, dentro de un plazo maximo
de seis meses contado a partir de la fecha en que se levante el acta final de la visita o,

13
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tratandose de la revision de la contabilidad de los contribuyentes que se efectlie en las
oficinas de fas autoridades fiscales, a partir de la fecha en que concluyan los plazos a que se
refiere la fraccion VI del articulo 78 de este Codigo.

ARTICULO 85 A. Para los efectos de lo dispuesto en el articulo 69, fraccion X de este
Cabdigo, las revisiones electrénicas se realizaran conforme a lo siguiente:

I. Con base en la informacidén y documentacién que obre en su poder, las autoridades
fiscales daran a conocer los hechos que deriven en la omisién de contribuciones y
aprovechamientos o en la comisién de otras irregularidades, a través de una resolucion
provisional que, en su caso, contenga la preliquidacion respectiva;

Il. En la resolucién provisional se le requerira al contribuyente, responsable solidario o
tercero, para que en un plazo de quince dias siguientes a la notificacién de la citada
resoluciéon, manifieste lo que a su derecho convenga y proporcione la informacion y
documentacion, tendiente a desvirtuar las irregularidades o acreditar el pago de las
contribuciones o aprovechamientos consignados en la resolucién provisional.

En caso de que el contribuyente acepte la preliquidacién por los hechos que se hicieron de
su conocimiento, podra optar por corregir su situacion fiscal dentro del plazo sefialado en el
parrafo que antecede, mediante el pago total de las contribuciones y aprovechamientos
omitidos, junto con sus accesorios, en Cuyo caso, gozara del beneficio de pagar una multa
equivalente al 20% de las contribuciones omitidas:

lll. Una vez recibidas y analizadas las pruebas aportadas por el contribuyente, si la Autoridad
Fiscal identifica elementos adicionales que deban ser verificados, podra actuar
indistintamente conforme a cualquiera de los siguientes procedimientos:

A) Efectuara un segundo requerimiento al contribuyente, dentro del plazo de los diez dias
siguientes a aquél en que la Autoridad Fiscal reciba las pruebas, el cual debera ser atendido
por el contribuyente dentro del plazo de diez dias siguientes contados a partir de la
notificacion del segundo requerimiento, mismo que suspendera el plazo sefialado en la
fraccion IV primer parrafo de este articulo: y

B) Solicitara informaciéon y documentacién de un tercero, en cuyo caso, desde el dia en que
se formule la solicitud y hasta aquel en que el tercero conteste, se suspendera el plazo
previsto en la fraccion IV de este articulo, situacién que debera notificarsele al contribuyente
14
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dentro de los diez dias siguientes a la solicitud de la informacién. Dicha suspension no podra
exceder de seis meses.

Una vez obtenida Ia informacion solicitada, la Autoridad Fiscal contard con un plazo maximo
de cuarenta dias para la emision y notificacion de la resolucion.

IV. En caso de que el contribuyente exhiba pruebas, la autoridad contara con un plazo
maximo de cuarenta dias contados a partir de su desahogo para la emisién y notificacion de
la resolucién con base en la informacion que se cuente en el expediente.

En el supuesto de que el contribuyente no aporte pruebas, ni manifieste lo que a su derecho
convenga para desvirtuar los hechos u omisiones dentro del plazo establecido en la fraccién
Il de este articulo, la resoluciéon provisional se volvera definitiva y las cantidades
determinadas se haran efectivas mediante el procedimiento administrativo de ejecucion.

Concluidos los plazos otorgados a los contribuyentes para hacer valer lo que a su derecho
convenga respecto de los hechos u omisiones dados a conocer durante el desarrollo de las
facultades de comprobacion a que se refiere fa fraccién X del articulo 69 de este Cadigo, se
tendré por perdido el derecho para realizarlo.

Los actos y resoluciones administrativos, asi como las promociones de los contribuyentes a
que se refiere este articulo, se notificaran y presentaran en documentos digitales a través del

buzén tributario.

ARTICULO 118 A.- Se considera infraccidn en la que pueden incurrir los contribuyentes
conforme lo previsto en el articulo 32-A de este Cédigo, el no habilitar el buzén tributario, no
registrar o no mantener actualizados los medios de contacto conforme Io previsto en el

mismo.

ARTICULO 118 B.- A quien cometa la infraccién relacionada con la no habilitacién del buzén
tributario, el no registro o actualizaciéon de los medios de contacto conforme a Io previsto en
el articulo 118-A, se impondré una multa de 50 a 200 veces el valor diario de Ia unidad de

medida y actualizacion.

Articulo 140.- Se impondra sancién de 3 meses a 3 afios de prision, a quien:
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personas en perjuicio del fisco Estatal, o bien, ingrese de manera no autorizada a dicho
buzén, a fin de obtener informacién de terceros.

Articulo 165.- Las notificaciones de los actos administrativos se haran:

I. Personalmente, por buzén tributario o por correo certificado o electrénico con acuse de
recibo, cuando se trate de citatorios, requerimientos, solicitudes de informes o documentos y
de actos administrativos que puedan ser recurridos:

La notificacion electronica de documentos digitales se realizara en el buzén tributario. Las
notificaciones en el buzén tributario seran emitidas anexando el sello digital correspondiente,
conforme a lo sefialado en los articulos 27 y 64, Fraccion IV, segundo parrafo de este

Cédigo.

El acuse de recibo consistira en el documento digital con firma electrénica que transmita el
destinatario al autenticarse y abrir el documento digital que le hubiera sido enviado.

Las notificaciones electronicas, se tendran por realizadas cuando se genere el acuse de
recibo electronico en el que conste la fecha y hora en que el contribuyente se autenticé para
abrir el documento a notificar.

En caso de que el contribuyente ingrese a su buzén tributario para consultar los documentos
digitales pendientes de notificar en dia u hora inhabil, generando el acuse de recibo
electrénico, la notificacion se tendréa por practicada al dia habil siguiente.

Previo a la realizacion de la notificacion electrénica, al contribuyente le sera enviado un aviso
mediante el mecanismo designado por éste en términos del tercer parrafo del articulo 32-A

de este Cddigo.

Los contribuyentes contaran con tres dias para abrir 1os documentos digitales pendientes de
notificar. Dicho plazo se contara a partir del dia siguiente a aquél en que le sea enviado el
aviso al que se refiere el parrafo anterior.

En caso de que el contribuyente no abra el documento digital en el plazo sefalado, Ja
notificacion electrénica se tendra por realizada al cuarto dia, contado a partir del dia
siguiente a aquél en que le fue enviado el referido aviso.
16
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TRANSITORIOS:

PRIMERO. EIl presente Decreto entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

SEGUNDO. Para efectos de lo dispuesto en el tercer parrafo del articulo 32 A del Cédigo
Fiscal del Estado y Municipios del Estado de Baja California Sur, los contribuyentes contaran
con un plazo de cuarenta dias habiles para presentar los medios de contacto ante la
autoridad fiscal seguin las formas que se establezcan mediante reglas de caracter general.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones normativas que se opongan a lo establecido
en el presente decreto.

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO, EN LA PAZ, BAJA
CALIFORNIA SUR, A LOS 03 DIAS DEL ) BRE DE 2024.

SECRETARIA

H. CONGRESO DEL ESTADC
DE BAJA CALIFORNIA SUR

17
25



20/12/2024 BOLETIN OFICIAL N°88

PODER EJECUTIVO

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS
ABTiCULOS 63, 79 FRACCION Il Y 81 SEGUNDO
PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR, EN LA
RESIDENCIA DEL PODER EJECUTIVO, A LOS ONCE DIAS
DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL
VEINTICUATRO.

ATENTAMENTE
GOBERNADOR DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

VICTO EL CASTRO C

SECRETARIO GENERAL. DE GOBIERNO

JOSE SAUL GO LEZ NUNEZ

La presente hoja pertenece al Decreto 3120.
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L.C. RICARDO VERDUGO LLANAS, Auditor Superior del Estado de Baja California Sur,
en ejercicio de la facultad que me confiere el articulo 66 bis, de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur y con fundamento en los articulos 89,
fracciones | y VIll, de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja
California Sur; 1, 5y 6, fraccion IX, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del
Estado de Baja California Sur, tengo a bien expedir la siguiente:

Reforma y adicién a diversas disposiciones del Reglamento Interior de la Auditoria
Superior del Estado de Baja California Sur, para quedar como sigue:

o Se reforma el articulo 2, fraccién Il, inciso a), inciso b) y f), quedando de la
siguiente manera:

Articulo 2.- ...

. ...
b) Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién y Proteccién de

Datos;
c¢) Unidad de Plataformas Digitales e Informacion Financiera;

f) Direccion de Tecnologia e Informatica;
e Se reforma el parrafo segundo del articulo 3, para quedar como sigue:

Articulo 3.- ...

La Auditoria Superior del Estado de Baja California Sur contara con un
Consejo Consultivo para el analisis de sus estrategias institucionales,
presidido por el Auditor Superior del Estado e integrado por los Auditores
Especiales, los titulares de la Direccion General de Asuntos Juridicos, la
Direccion General de Administracion y Finanzas, la Direccién de Tecnologia
e Informatica, el Organo Interno de Control y la Secretaria Técnica, quien
realizara las funciones de secretario de dicho Consejo.

* Se reforma el articulo 8 Bis, para quedar como sigue:

Articulo 8 Bis. - La Unidad de Plataformas Digitales e Informacién Financiera,
estara adscrita a la Secretaria Técnica y su titular tendra las siguientes

atribuciones especificas:
e Se reforma el articulo 8 Quinquies, fraccion VII, para quedar como sigue:

Articulo 8 Quinquies.- La Direccién de Tecnologia e Informatica, estara
adscrita a la Secretaria Técnicay su titular tendra las siguientes atribuciones

especificas:
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VIl. Coordinarse con las Unidades de Innovacion y Modernizacion y con la de
Plataformas Digitales e Informacion Financiera de la Auditoria Superior del
Estado para el coadyuvar en el objetivo del uso adecuado de la tecnologia.

e Se reforma el articulo 8 Septies, fracciones V, VI, VIII, X, Xl, para quedar como
sigue:

Articulo 8 Septies. - ...

V. Coordinarse con las Unidades de Innovaciéon y Modernizacion y con la de
Plataformas Digitales e Informacién Financiera de la Auditoria Superior del
Estado para coadyuvar en el cumplimiento de los lineamientos que para tal
efecto se expidan, para el resguardo, digitalizacion y custodia de los
documentos que se reciban por la Auditoria Superior, asi como de la
Secretaria Técnica, en el ambito de su competencia;

VI. Rendir los informes solicitados por el Auditor Superior;

Vill. Proponer al titular de la Secretaria Técnica y previa aprobacion del
Auditor Superior, las medidas, registros, lineamientos a seguir y cualquier
informacion importante que considere necesaria para el buen
funcionamiento de la Oficialia de Partes;

X. Analizar los documentos que se presenten, exclusivamente para su
clasificacion y en su caso distribucion, previa autorizacion de la Secretaria
Técnica; y

XI. ...

Los datos contenidos en los libros o en el programa informatico de la
Oficialia de Partes son confidenciales, por lo que se proporcionaran
solamente a las personas que sean autorizadas por el Auditor Superior.

TRANSITORIOS:

UNICO. - La presente reforma al Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado
de Baja California Sur, entrara en vigor el dia primero de enero del afio dos mil veinticinco;

FARDO VERDUGO LLANAS
~ AUBITGRIA
SUPERIOR

DEL ESTADO
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PROFESOR VICTOR MANUEL CASTRO COSIO, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES
QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 79 FRACCIONES I, XXIll Y XLVII DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR; Y CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1, 2, 4, 8, 15, 16, 21 Y 22 DE LA LEY ORGANICA
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR; Y
ARTICULOS 61, 62 Y 63 DEL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO
DE BAJA CALIFORNIA SUR, Y

CONSIDERANDO

El registro del nacimiento es un derecho humano reconocido por diversos tratados e
instrumentos internacionales ratificados por México y contemplado en la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en nuestra Constitucion estatal, permitiendo
que a traves de dicho registro las nifias, nifios y toda persona, pueda acceder a derechos
como la proteccién, a la educacién y a la salud. Es un acto juridico por medio del cual el

Estado cumple con la obligaciéon de garantizar a todas las personas el derecho a la

identidad.

Nuestra Constitucion Politica Federal y la Constitucion Politica de! Estado de Baja
California Sur, son garantes del derecho que tiene toda persona a la identidad juridica y a
ser registrado de manera inmediata a su nacimiento, por lo que el Estado tiene la
obligaciéon de garantizar ese derecho, por medio del establecimiento de la institucion del

Registro Civil y el otorgamiento del registro de nacimiento.
El registro de nacimiento cobra suma relevancia dado el impacto que tiene para la garantia

del derecho a la identidad y los derechos que ello le supone, de tal suerte que tiene como

proposito eliminar los obstaculos que pudieran generar efectos discriminatorios que
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provoquen brechas de desigualdad o exclusién social, ante una situacién de desventaja

social.

Una desafortunada realidad que impera en nuestra Entidad Federativa, es que de acuerdo
a los datos arrojados como resultado de los recorridos realizados a todas y cada una de
las oficialias que comprenden el Registro Civil del Estado de Baja California Sur, un gran
numero de la poblacion, en especial nifios, adolescentes y adultos mayores, no cuentan
aun con su registro de nacimiento, ya que en anteriores camparfas no les fue posible

registrarse, en virtud de no contar con documentos o no se informaron de la misma.

Lo anterior dificulta que la poblacién carente de registro de nacimiento tenga acceso a
servicios basicos, como servicios de Salud, educacién y el ejercicio del voto, por
mencionar algunos, ya que se obstaculiza la realizacién de todo tipo de tramites legales

relacionados con derechos fundamentales de los habitantes del Estado.

Se trata pues, de un gran numero de nifios, adolescentes y adultos mayores que aun no
cuentan con registro de nacimiento y que tienen mas de siete afios de edad, dando con
ello lugar al registro extemporaneo, cuyo registro se debe realizar en apego a un
procedimiento que se tramita ante la autoridad judicial competente, por la via de

jurisdiccion voluntaria o bien, por medio de campanas especiales.

De conformidad con lo que mandata nuestra Constitucion Politica del Estado de Baja
California Sur, me otorga la facultad en mi caracter de Gobernador del Estado, de cumplir
y hacer cumplir las Leyes decretadas por el Congreso del Estado, para lo cual se me

atribuye la posibilidad de proveer lo necesario en la esfera administrativa para su exacta

observancia.

Que como lo establece el Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Baja California

Sur, es deber del Ejecutivo del Estado instrumentar periédicamente campafias especiales
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de registro extemporaneo de nacimientos, en los cuales los interesados deberan cumplir

los requisitos que para el caso se establezcan.

Que con el fin de garantizar el derecho de toda persona a tener identidad, a través del
otorgamiento de las facilidades para el registro de nacimiento y otorgar certeza juridica,
por la cual pueda gozar plenamente de sus derechos basicos en nuestro Estado,
principalmente en materia de seguridad, salud y educacién, entre otros, tengo a bien
expedir el presente acuerdo por medio del cual instrumento la Campaiia Especial de
Registros Extemporaneos de Nacimiento en el Estado de Baja California Sur, cuyo
principal objetivo es otorgar las facilidades y poner al alcance de la poblacion que no
cuenta con registro de nacimiento, los requisitos para aquellos nifios que tienen mas de 7
aios, adolescentes y personas de 18 afios en adelante, que les permita tener su identidad
y ser reconocido por las instituciones publicas de todos los niveles de gobierno, ya sea por
la lejania de la localidad donde nace de la autoridad mas préxima, o bien, se trate de
personas que no han sido registradas en ningtin otro Estado de la Republica Mexicana y

que radican en nuestro Estado, previo cumplimiento de los requisitos que al efecto se

establecen.

Que en apego a lo que establece el articulo 63 del Cédigo Civil para el Estado Libre y
Soberano de Baja California Sur, la presente campaiia estara vigente a partir del 01 de
enero de 2025 al 31 de diciembre de 2025 y va dirigido a toda la poblacién de Baja
California Sur que no cuentan con registro de nacimiento en el territorio, o bien, que hayan
nacido en otro Estado de la Republica y que no cuentan con registro, con el fin de
otorgarle identidad y garantizar asi sus derechos, quedando exenta en el pago de los

derechos correspondientes y la expedicién gratuita de la primer acta.

Por todo lo anterior, tengo a bien expedir el siguiente:
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ACUERDO POR EL CUAL SE INSTRUMENTA LA CAMPANA DE REGISTROS
EXTEMPORANEOS DE NACIMIENTOS EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Primero.- El presente acuerdo tiene por objeto instrumentar y poner en operacién la
Campaiia Especial de Registros Extemporaneos de Nacimientos en el Estado de Baja
California Sur, con el fin de levantar el estado civil de las personas y expedir un acta

certificada con la que acreditara su identidad juridica.

Segundo.- Para efectos del presente acuerdo, se considera registro de nacimiento
extemporaneo el realizado por personas que tengan mas de siete afios de edad y que por

encontrarse en dicha condicion, no puede ser tramitado por la via administrativa ante los

Oficiales del Registro Civil.

Tercero.- Durante el periodo de vigencia del presente acuerdo, se autoriza a los Oficiales
del Registro Civil en el Estado de Baja California Sur, para asentar los nacimientos de
personas gque tengan mas de siete afios de edad, mediante el registro extemporaneo de
nacimiento, previo cumplimiento de los requisitos que se establecen en el presente
acuerdo y aquellos que considere convenientes el Oficial del Registro Civil, por parte de

los solicitantes.

Cuarto.- La presente campafia estara vigente a partir del 01 de enero de 2025 al 31 de
diciembre de 2025, debiendo iniciar desde el primer dia de su vigencia, una vez publicado
en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado, la difusion correspondiente, con el propésito
de que los interesados tengan oportunidad de acceder a la Campafa Especial de

Registros Extemporaneos.

Quinto.- La presente campaiia especial se instrumenta a favor de toda la poblacion del

Estado de Baja California Sur, que no cuenta con su registro de nacimiento y tenga mas
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de siete afios, con el fin de que cuenten con un acta certificada que acredite su identidad

juridica, la cual sera gratuita, tratdndose de la primer acta.

Sexto.- Las personas que soliciten el registro extemporaneo de nacimiento, deberan

cumplir con los siguientes requisitos:

1. Si es de otro Estado, constancia de inexistencia de registro de nacimiento
actualizada del Estado donde nacio;

2. Constancia de inexistencia de registro de nacimiento expedida por la Direccion
Estatal del Registro Civil;

3. Comprobante del domicilio actual del interesado o de sus padres;

4. Copia de identificacion oficial con fotografia del interesado en caso de ser mayor de
edad,;

5. Copia del acta de matrimonio, en su caso;

6. Constancia de estudios si la hubiere;

7. Copia de actas de nacimiento de familiares en primer grado;

8. Copia de identificacién oficial con fotografia de los padres, y

9. Documentos oficiales que se relacionen con el tramite solicitado.

Séptimo.- Tratandose del registro extemporaneo de nifios de 7 a 18 afios, debera

complementar la informacion con los siguientes requisitos:

1. Solicitud debidamente firmada, por el padre o la madre, y a falta de estos, los
abuelos por cualquier linea, o por quien ejerza su representacion, en el formato que
al efecto establezca la Direccion Estatal del Registro Civil;

2. Constancia médica o certificado de nacimiento que debera contener: Nombre
completo de la madre, fecha del parto, sexo del bebe, asi como nombre, firma y

numero de la Cédula del médico que atendié el parto, y sello de la institucién;
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3. Si el nacimiento ocurrié después del 2002, constancia de nacimiento para la
Oficialia del Registro Civil expedida por la Secretaria de Salud, original y copia azul;

4. Sise trata de una constancia de un médico particular; anexar copia de ambos lados
de la cédula profesional del doctor;

5. Si el nacimiento fue atendido por partera, debera estar la constancia validada por la
Secretaria de Salud o médico representante de una institucién de salud publica;

6. En caso de robo o extravio de la constancia de nacimiento, presentar denuncia ante
la Procuraduria General de Justicia del Estado con ratificacion y auto de radicacion;

7. Copias certificadas de actas de nacimiento actualizadas de los padres o acta de
matrimonio, que no sean extractos;

8. Copias de las identificaciones de padres y/o interesado y/o persona que presente el
Registro;

9. Presentar acta de nacimiento reciente de un hermano, en su caso;

10. Dos testigos, y

11. Constancia escolar o certificado de estudios expedido por las autoridades
correspondientes de la Secretaria de Educacion Publica (este documento se solicita
al interesado cuando son mayores de seis y menores de treinta afios, indicando

que estan estudiando sin acta de nacimiento).

Octavo.- Para el registro de personas mayores de 18 afos, debera complementar la

informacion con los requisitos siguientes:

1. Solicitud debidamente firmada en el formato que al efecto establezca la Direccién
Estatal del Registro Civil;

2. Constancia de Inexistencia de Registro de Nacimiento expedida por el Oficial del
Registro Civil de donde sea originario, o en su caso Constancia de Inexistencia de

Registro de Nacimiento de la Direccién General del Registro Civil del Estado de

donde sea originario;
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3. Constancia de Inexistencia de Registro de Nacimiento expedida por la Direccion
Estatal del Registro Civil de Baja California Sur;

4. Constancia de residencia del interesado expedida por el Secretario General del
Ayuntamiento.

5. Acta de matrimonio actualizada de los padres o de los hijos o0 hermanos del
interesado; (minimo 2)

6. Acta de nacimiento actualizada de los padres o de los hijos o hermanos del
interesado; (minimo 2)

7. ldentificacion oficial con fotografia de los padres o del interesado, expedida por
institucién publica gubernamental;

8. Fe de bautizo de los padres o del interesado; (opcional si los interesados no
tuviesen otros documentos probatorios que estime pertinente la oficialia).

9. Recibo de pago de agua, luz o teléfono de los padres o del interesado;

10. Constancia de trabajo;

11. Comprobante agrario si es que trabajan en el campo;

12.Fe de bautizo reciente y/o testimonial del Sistema Municipal para el Desarrollo
Integral de la Familia del municipio donde nacieron;

13. Dos testigos, y

14. Cartilla Militar.

Estos medios de prueba son enunciativos mas no limitativos, y podran sustituirse o

complementarse con otros previa valoracién correspondiente.

Noveno.- El oficial del Registro Civil, tendra la libertad de sustituir o complementar los
requisitos con cualquier otro que estime conveniente de conformidad con la situacién del
solicitante, el cual sera valorado en conjunto con la Directora Estatal de Registro Civil,

atendiendo a la importancia de comprobar la identidad de la persona, si no acredita su

identidad o los documentos presentados son insuficientes, debera tramitar su reqistro de

nacimiento por la via judicial.
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Décimo.- Los Oficiales del Registro Civil se sujetaran a lo dispuesto en el presente
acuerdo y en las disposiciones legales que establece el Cédigo Civil para el Estado Libre y
Soberano de Baja California Sur y el Reglamento del Registro Civil del Estado de Baja

California Sur, para el registro extemporaneo de nacimientos.
TRANSITORIOS

Primero.- El presente acuerdo entrara en vigor el 01 de enero del 2025, previa publicacion

en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado y estara vigente hasta el 31 de diciembre de

2025.

Dado en la Residencia del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de La Paz, Capital del Estado de

Baja California Sur, a los 04 dias del mes de diciembre del 2024.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO NO RE
EL GOBERNADOR CONSTITUCIONA

CCION.
DEL ESTADO

EL SECRETARIO GENERAL DE
GOBIERNO

LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINISTRACI

JOSE SAUL GO LEZ NUNEZ O COTA
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GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR

REGLAS GENERALES DE OPERACION
PARA LOS PROGRAMAS DE VIVIENDA DEL EJERCICIO 2024

AR
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CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 2 FRACCION V, VIiI, 10 INCISOS D
Y F, DE LA LEY DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR Y; 3 FRACCIONES VI DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR, EL H. CONSEJO DEL
INSTITUTO DE VIVIENDA, MEDIANTE SESION ORDINARIA CELEBRADA EL
DIA 12 DE DICIEMBRE DE 2023, APROBO LAS PRESENTES REGLAS
GENERALES DE OPERACION PARA LOS PROGRAMAS DE VIVIENDA DEL

EJERCICIO 2024.
CONSIDERANDO

El Instituto de Vivienda de Baja California Sur, es un Organismo Publico
descentralizado, con capacidad juridica y patrimonio propio, creado con el objeto
de promover o ejecutar programas de vivienda social en el Estado, de acuerdo a lo
dispuesto en el Articulo 1° de la Ley del Instituto de Vivienda de Baja California

Sur.

Que para poder llevar a cabo programas de vivienda en el Estado de Baja
California Sur, se apegard a lo establecido en el Articulo 4 parrafo 7 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 13 parrafo 7 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur, Articulo
19 de la Ley de Planeacion del Estado de Baja California Sur, Plan Nacional de
Desarrollo, Plan Estatal de Desarrollo, Articulo 1, 3, 20 fracciébn 1 de la Ley
Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja California Sur.

Que conforme a lo establecido en el Articulo 1 y 17 de la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad hacendaria del Estado de Baja California Sur, el Instituto de
Vivienda de Baja California Sur podra realizar programas de vivienda de acuerdo a
los recursos programados en el presupuesto de egresos que autoriza anualmente
el H. Congreso del Estado de Baja California Sur, asi como las ampliaciones
presupuestarias extraordinaria que puedan autorizarse.

Que los Programas de Vivienda atenderan prioritariamente a la Poblacion en
condiciones de pobreza y vulnerabilidad como: adultos mayores, familias con
algan integrante con discapacidad, padres y madres solteros(as) y en general,
poblacion con algan grado de rezago social y marginacion.

Que con la finalidad de dar cumplimento a los objetivos y prioridades dentro del
ambito de sus atribuciones se expiden las presentes Reglas Generales de
Operacion de Los Programas de Vivienda que realiza gl Instituto de Vivienda de
Baja California—Sur,_como Organismo Publico Des traliz/ado del Gobierno del
Estado. :
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La Constituciébn Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 4o.
parrafo séptimo, confiere a toda familia el derecho de disfrutar de una vivienda

digha y decorosa.

Con la finalidad de contribuir a la igualdad de oportunidades para que toda la
poblacién residente en el Estado de Baja California Sur, mejore su calidad de vida
mediante el acceso a una vivienda digna, el Gobierno Estatal, implementa los
Programas de Vivienda, disefiados para apoyar a las familias de menores ingresos
econdémicos, disminuyendo los indices de rezago social, mediante un crédito o
subsidio Estatal para una accién de vivienda.

En los Programas de Vivienda se aplican los criterios de equidad, igualdad
sustantiva e inclusion social de manera que las familias con carencias en su
vivienda (calidad, espacios, etc.), pueda acceder a los apoyos de los Programas
sin ningan tipo de discriminacién, por tal motivo se favorece a la accesibilidad de
las personas con discapacidad que integran el hogar.
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Capitulo 1. Glosario de Términos

Para efectos de estas Reglas se entendera por:

1. Accidn de Vivienda: Término administrativo que se refiere a la ejecucion de
una de las modalidades previstas por el Programa y cuyo objetivo es atender a la
poblacién objetivo del mismo.

2. Acta de Entrega: Es el documento que comprueba la entrega de la accion de
vivienda terminada.

3. Adulto Mayor: Aquellas personas que cuenten con 60 afios 0 mas de edad.

4. Ampliaciéon de Vivienda: La construccién de un espacio adicional, mismo que
puede estar adosado o no a la vivienda habitada.

5. Aportacién de el/la Beneficiario(a): Es la contribucion que la/el beneficiario(a)
entrega para la contratacién de la accién de vivienda, ya sea en dinero, en
especie, mano de obra o mixta.

6. Beneficiario/a: Persona fisica que recibe un apoyo para una acciéon de
vivienda.

7. CONEVAL: Consejo Nacional de Evaluacién de la Politica de Desarrollo Social
www.coneval.org.mx.

8. Consejo: Consejo del Instituto de Vivienda de Baja California Sur.

9. Contrato: Acuerdo legal firmado en comin acuerdo entre el/la Beneficiario(a)
del Programa, y el INVI (Instituto de Vivienda de Baja California Sur), regulando
los derechos y obligaciones que se adquieren con la Accién de Vivienda.

10. Cényuge: Esposo(a) o pareja del jefe(a) de familia.

11. CUIS (Cuestionario Unico de Informacion Socioeconémica): Es un
instrumento de recoleccion de informacién que identifica a los/los posibles
beneficiarios(as) del Programa. ElI CUIS recaba los datos socioeconémicos de los
integrantes del hogar, las caracteristicas de la vivienda y las condiciones de la
comunidad.

12. CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion.
13. Dependiente econdmico: Persona que depende econémicamente de ellla

jefe(a) de familia, ejemplo: el o | 'nyugf, descendientes, padres,

“"ﬁO :
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hermanos/as, sobrinos/as, abuelos/as y nietos/as o familiares consanguineos
hasta tercer grado).

14. Documento que acredita la propiedad: Para la zona Urbana: Titulo, Escritura
Publica, Recibo de pago oficial de instancias de Gobierno Municipal o Estatal; para
la zona Rural: Titulo de Propiedad, Certificado Parcelario, Escritura, Constancia de
Posesién Ejidal firmada por la Mesa Directiva.

15. D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion.
16. Edificacion de Vivienda: Construccién de una vivienda progresiva.

17. Hogar: Conjunto de personas que pueden o no ser familiares, que comparten
la misma vivienda y se sostienen de un gasto comun. Un hogar puede ser
unipersonal.

18. ldentificacion Oficial: Documento emitido por autoridad competente, que
acredite la identidad (credencial para votar, cartilla del servicio militar nacional,

cedula profesional, pasaporte).

19. Igualdad de Género: Situacion en la cual mujeres y hombres acceden con las
mismas posibilidades y oportunidades al uso, control y beneficio de bienes,
servicios y recursos de la sociedad, asi como a la toma de decisiones en todos los
ambitos de la vida social, econémica, politica, cultural y familiar.

20. indice de Rezago Social: Indicador de carencias estimado por CONEVAL a la
entidad federativa, municipio o localidad y se podra consultar en
www.coneval.org.mx/.

21. Ingreso Familiar: La suma del total de los ingresos monetarios, obtenidos por
el/la jefe(a) de familia, su cényuge y sus dependientes econémicos.

22. INVI: Instituto de Vivienda de Baja California Sur.

23. Jefa o Jefe de familia: Mujer u Hombre, cabeza de familia, con al menos, un
dependiente econdémico.

24. LCS: Lotes con Servicios.
25. Localidad Rural: Localidades con poblacion de hasta 2,500 habitantes.
26. Localidad Urbana: Localidades con poblacién mayor a 2,500 habitantes.

27. Mejoramiento de-Vivienda: Acciones gue contribuyen a subsanar las
carencias-€n la Calidad y acjos de la Vivieyida.
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28. Municipios de Altoy Muy Alto indice de Rezago Social: Municipios
clasificados por el CONEVAL como de alto y muy alto indice de Rezago Social, de
acuerdo a los indicadores de salud, educacion, vivienda y activos en el hogar; con
sus actualizaciones correspondientes los cuales pueden ser consultados en

www.coneval.org.mx.

29. Padrén de Beneficiarios(as): Relacion de personas que han recibido una
Accidn de vivienda a través de los programas del INVI.

30. Persona con Discapacidad: Toda persona que presenta una deficiencia
fisica, mental o sensorial, ya sea de naturaleza, permanente o temporal, que limita
la capacidad de ejercer una o mas actividades esenciales de la vida diaria, que
puede ser causada o agravada por el entorno ambiental, econémico y social.

31. Pobreza Patrimonial: Hogares cuyo ingreso por persona es menor al
necesario para cubrir el patron de consumo basico de alimentacion, vestido,
calzado, vivienda, salud, transporte publico y educacioén, de acuerdo a los criterios
del CONEVAL, mismos que se podran consultar en http://www.coneval.org.mx/

32. Posesion legal: Es el poder de la tenencia de un bien o disfrute del mismo
que le proporciona el derecho de propiedad.

33. Programa: Diversos programas de Vivienda que ejecuta el INVI.

34. Reglas: Reglas Generales de Operacion de los Programas de Vivienda del
Instituto de Vivienda de B. C.S.

35. Reubicacion: El cambio de una familia que habita en zona de riesgo, a una
vivienda edificada en un lote regularizado y autorizado para habitar.

36. SEGOB: Secretaria de Gobernacion.

37. Solicitud: Es un instrumento de recoleccién de informaciéon que identifica a
los(as) posibles beneficiarios(as) del Programa. La solicitud recaba los datos
socioeconomicos de los integrantes del hogar y las caracteristicas de la vivienda
gue habitan.

38. Verificacion: Visita de campo con el prop6sito de revisar la correcta aplicacién
de los recursos destinados para los programas.

39. Vivienda Digna: Es aquella vivienda donde los ciudadanos o las familias

pueden vivir con seguridad, paz y dignidad.
40. VP: Vivienda Progresi / /
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41. ZAP: Zonas de Atencién Prioritaria. Las areas o regiones rurales o urbanas
que, de acuerdo con los criterios definidos por el Consejo Nacional de Evaluacion
de la Politica Social (CONEVAL), registra indices de pobreza, marginacion
indicativos de la existencia de marcadas insuficiencias y rezagos de desarrollo
social, que son publicados en el D.O.F. mediante Declaratoria de la Camara de
Diputados, de conformidad con la Ley General de Desarrollo Social.

Capitulo 2. Objetivos.

2.1. Objetivo general: Contribuir y fomentar el acceso a programas de vivienda
mediante soluciones habitacionales y de mejoramiento, dignas y de acuerdo a los
estandares de calidad, mediante el otorgamiento de Créditos Estatales a través
del INVI, para mejorar los niveles de vida de las familias.

2.2. Objetivo especifico: Mejorar las condiciones habitacionales en los hogares de
familias con ingresos por debajo de la linea de bienestar y con carencia, por
calidad y espacios de la vivienda, con la finalidad de reducir el rezago habitacional
de los hogares de Baja California Sur.

Capitulo 3. Cobertura.

El Programa operara a nivel estatal en localidades urbanas y rurales.

El Programa dara atencion prioritaria a la poblaciéon potencial que se encuentran
en situacion de pobreza y pobreza extrema.

El Programa apoyara a madres y padres solteros, familias en vulnerabilidad,
personas con discapacidad y adultos mayores.

3.1. Poblacion Potencial

Hogares de Baja California Sur en localidades urbanas y rurales, que requieran

mejorar sus eondiciones habitacionales y no tghgan acyeso a la seguridad social.
M w K j 8
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3.2. Poblacién obijetivo.

Hogares de Baja California Sur de familias con ingresos por debajo de la linea de
bienestar y con carencia por calidad y espacios de la vivienda, teniendo principal
atencién a familias con personas con alguna discapacidad y adultos mayores.

El Programa no realizara acciones de vivienda en zonas donde existan
asentamientos irregulares ni en zonas de alto riesgo.

Capitulo 4. Criterios para la seleccién de los(as) Beneficiarios(as).

Los criterios utilizados para seleccionar a los(as) Beneficiarios(as) del Programa
seran los siguientes:

a) Hogares cuyos ingresos estan por debajo de la linea de bienestar y cuya
vivienda presente alguna de las siguientes carencias:

¢ Que el techo de la vivienda sea de lamina de cartén o desechos.

¢ Que el piso de la Vivienda sea de Tierra.

e Que el material de los muros de la vivienda sea de adobe, carrizo, palma,
lamina de cartén, lamina metalica, lamina de asbesto; o material de
desecho.

e Que el nimero de personas por cuarto, sea en promedio mayor a 2.5.

e Que ellla solicitante o alguno de sus dependientes econémicos tenga
alguna discapacidad.

¢ Que el/la solicitante sea madre o padre soltero independientemente de su
mayoria de edad.

e Que ellla jefe(a) de familia sea persona adulta mayor, aunque no tenga
dependientes econémicos.

¢ Que alguno de sus integrantes sea menor de 14 afios de edad.

b) Hogares con alguna de las siguientes caracteristicas:

e Que ellla solicitante o alguno de sus dependientes econdmicos tenga
alguna discapacidad.
¢ Que el/lasolicitante sea madre o padre soltero independientemente de su

mayorla de edad. ™
adulta mayor, aunque no tenga

o/ Que eI/Ia jefe(a) de famllla sea pergo
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¢ Que alguno de sus integrantes sea menor de 14 afios de edad.

¢) Familias o Personas que NO cuenten con una propiedad con alguna de las
siguientes condiciones:

e Que el/la solicitante y conyuge acredite que NO cuenta con una propiedad.

e Que el/la solicitante tenga dependientes econémicos.

e Que el/la solicitante sea madre o padre soltero independientemente de su
mayoria de edad.

e Que ellla solicitante sea persona adulta mayor, aunque no tenga
dependientes econdmicos.

e Que ellla solicitante o alguno de sus dependientes econémicos tenga

alguna discapacidad.

Los criterios antes definidos no son excluyentes de la poblacion objetivo
considerada por los Programas, y constituyen herramientas para focalizar de la
mejor forma el otorgamiento del apoyo de la accién de Vivienda.

4.1. Solicitud de apoyos del Programa.

Las personas interesadas en recibir los apoyos de los Programas deberan
presentarse en las oficinas del Instituto de Vivienda o en sus oficinas de

representacién en el Estado.

Los tramites son personalizados, no se permiten ser tramitados a través de
partidos politicos, organizaciones, ni de gestores o terceras personas.

La documentacion que deberan llevar los(as) solicitantes en original para cotejo y
copia para su entrega, es la siguiente:

e |dentificacidn oficial del solicitante y en su caso de su conyuge.

e CURP del solicitante y en su caso de su coényuge, dependientes
econdémicos.

e Comprobante de domicilio (recibo de agua, luz, predial), o en su caso,
constancia original expedida por parte de la autoridad municipal o la
autoridad local competente.

o Constancia de'ingresos del solicitante y en Slfaso de su conyuge.

/5
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e Adicionalmente, él o la solicitante debera contestar un cuestionario
socioeconémico CUIS que sera requisitado y firmado bajo protesta de decir
verdad.

e En caso de que la solicitud sea de construcciéon de vivienda en terreno
propiedad del solicitante o de su conyuge, se debera acreditar la posesion
legal del predio por medio de los siguientes documentos:

1. Si la accion de vivienda es en el terreno de el/la solicitante en el &mbito urbano.

I.  Titulo o Escritura Puablica, recibo de pago de instancia oficial de Gobierno
Estatal o Municipal.

Il. Documento que acredite la posesion legal del mismo en caso de no contar
con Titulo o escritura publica.

2. Si la accion de vivienda es en el terreno de el/la solicitante en el ambito rural:

|.  Entregar constancia original expedida por la autoridad local competente y
cuando se trate de predios ejidales o comunales los(as) solicitantes
deberan exhibir el certificado de asignaciéon de terreno expedido por el
Registro Agrario Nacional, en el que ademas se acredite que tiene un
arraigo minimo de dos afios en una localidad rural de hasta 2,500
habitantes.

II.  Copia del documento que acredite la posesion legal del terreno.

En caso de que la solicitud sea para construccién en terreno propiedad del
Gobierno Estatal el/la solicitante y su conyuge deberan acreditar no poseer una
propiedad mediante el certificado original de no propiedad expedido por la
Direccién de Catastro de su Municipio correspondiente.

En el caso de mejoramientos o ampliaciones, el Instituto de vivienda hara
verificacion en el domicilio donde se pretenda realizar la ampliacion o el
mejoramiento, en el que se evidencie la carencia o necesidad de la solicitud.

Capitulo 5. Tipos y Montos de Apoyo

Los apoyos de los Programas estaran supeditados al presupuesto asignado por el
Gobierno Estatal y las aportaciones que realicen los(as) beneficiarios(as) de
acuerdo a la siguiente tabla.

Zona ___Modalidad Subsidio Estatal % Beneficiario
e ™ Aportacion Va
Urbana/Rural | Construccion de | Hasta yfi 40% del | Hasta un 15% del
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[ Vivienda valor total de Ila|valor total de la
Progresiva. accién de vivienda. accion de la
vivienda.
Urbana/Rural | Recamara Hasta un 40% del | Hasta un 15% del
Adicional /| valor total de la|valor total de la
Recamara Bario | accién de vivienda. accion de la
Incluyente. vivienda.
Urbana Terrenos 0% Hasta un 10 % del
valor total del
terreno.
Urbana/Rural Materiales Hasta el 50 % del Hasta un 50 % del
Remodelacion / valor total del costo valor total de la
Mejoramientos. de los materiales. accion de vivienda.
Urbana/Rural Obra Hasta el 50 % del Hasta un 50 % del
Remodelacion / valor total del costo valor total de la
Mejoramientos. de los materiales. accién de vivienda.

El Instituto de Vivienda de Baja California Sur, podra realizar su aportacion para la
ejecucion de las acciones de vivienda bajo la modalidad de subsidio o crédito, lo
cual se establecera en el contrato que se formalice con el beneficiario.

La aportacién obligatoria de el/la beneficiario(a) podra ser monetaria, en especie,
mano de obra o mixta, lo cual se establecera en el contrato.

La aportacion que realicen el/la beneficiario(a), NO procedera su devolucion si
llegara a incumplir con algunos de los ocho supuestos establecidos en numeral 7.2
Causales de baja de el/la Beneficiario(a).

Capitulo 6. Contingencias.

En situacién de emergencia originada por un fenémeno natural, previa emision de
la Declaratoria de Emergencia o publicacién de la Declaratoria de Desastres
Naturales por la Secretaria de Gobernacion, el INVI podra llevar a cabo acciones
para atender la contingencia, de acuerdo con la magnitud de los dafios y la
necesidad inmediata requerida para proporcionar apoyo a la poblacién afectada,
el INVI llevara a cabo las gestiones de concertacién y coordinaciéon con las
instancias federales y locales competentes.

dran apoyar.a la poblacion afectada por fenémenos naturales
| caso de incendios en casa habitacion, con

7

Los Programas
y/o por sinieStros como lo es

12

49



20/1 4B iN OFICIAL N°88
L} i@
)

INVIBCS

recursos ya sean de caracter federal o estatal que se asignen, asi como recursos
propios en su caso.

En estas situaciones, El INVI podra considerar criterios de priorizaciéon para la
seleccion de los beneficiarios(as), tipos y montos de apoyo; de acuerdo a la
declaratoria de emergencia o desastres naturales emitida por la SEGOB; asi
también en los casos de siniestros.

6.1. Proyectos Institucionales

Aquellos proyectos que su objetivo es atender las principales estrategias
disefiadas por el Ejecutivo Estatal, asi como aquellas relacionadas con la
transversalidad a la que los Programas tienen que dar cobertura.

El INVI podra considerar criterios de priorizacién para la selecciébn de los(as)
beneficiarios(as), tipos y montos de apoyo, aportaciones, mecanica operativa y
otros requisitos propios del Programa.

6.2 Proyectos de Coinversién

Los Proyectos de coinversiéon son aquellos en los cuales participan ademas del
INVI, Instancias Complementarias que aportan recursos y por lo tanto la mezcla de
recursos para ejecutar las acciones de vivienda, podra estar compuesta por
recursos publicos y privados. Con la finalidad de transparentar la participacion de
las Instancias Complementarias en un proyecto de coinversion, el INVI firmara con
la Instancia Complementaria un convenio de concertacion en el que se
establecera con toda claridad cual sera la aportaciéon de la segunda, asi como la
forma en la que coordinaran esfuerzos para dar cumplimiento al convenio de
ejecucion que las partes acuerden.

Capitulo 7. Participantes del Programa, sus Derechos y
Obligaciones.

En la ejecucion-de-los Programas se identificarylos siguientes participantes:

718 Iﬁ;nte: ) /
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Ciudadana o Ciudadano mexicano jefe o jefa de familia que presente su solicitud
para una accién de vivienda.

Atribuciones de el/la solicitante:

a) Recibir un trato digno, respetuoso, equitativo sin discriminacién alguna y con
enfoque de derechos humanos, por el personal del INVI.

b) Acceder a la informacién necesaria de los Programas, sus Reglas, recursos y
cobertura.

c¢) Solicitar y recibir informacién sobre el estado que guardan las gestiones que
hubieran realizado.

d) Recibir un acuse de recibo de su solicitud.
Obligaciones de el/la solicitante:

a) Proporcionar la informacion socioeconémica bajo protesta de decir verdad, que
les sea requerida por el INVI.

b) Entregar la documentaciéon que le sea requerida por el INVI descritas en el
numeral

De las presentes Reglas Generales de Operacion.

a) Permitir la visita del INVI a su domicilio con la finalidad de validar la Informacién
proporcionada en la solicitud y verificar las condiciones del terreno donde podra
realizar la accién de vivienda del solicitante.

7.2. Beneficiario(a):

Las personas que cumplan con los tramites de solicitud y los criterios de
priorizacion para la seleccién de la poblacion objetivo del programa.

Derechos de los(as) beneficiarios(as):

a) Recibir un trato digno, respetuoso, equitativo sin discriminacion alguna por el
personal de INVI que participa en el Programa.

b) Acceder a la informacion necesaria del Programa, sus reglas, recursos y
cobertura.

c) Solicitar-y | @&a'mn\acién sobre el estgdo que guardan las gestiones que
hubierah realizado.

14
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d) En el caso de material de construccion, recibir de parte del INVI el listado del
paquete de materiales que le sera entregado para realizar la accion de vivienda,
mismo que formara parte del documento o vale de entrega.

e) Recibir del INVI la accién de vivienda terminada, misma que fue especificada en
el contrato.

f) inconformarse si la accién de vivienda presenta detalles o fallas que originen un
mal funcionamiento, o en su caso, no reciba la totalidad de los materiales

acordados.

Obligaciones de los(as) beneficiarios(as):

a) Proporcionar la informacién socioeconémica bajo protesta de decir verdad, que
les sea requerida por el INVI, en los términos que establezca la normatividad

correspondiente.

b) Garantizar la aportacién establecida con el INVI, de acuerdo con lo dispuesto en
la seccion: "Tipos y Montos" de los apoyos de las presentes Reglas y cumplir con
su normatividad.

c) Firmar el contrato con el INVI, donde se especifiquen los alcances de la accién
de vivienda.

d) Utilizar el CREDITO para la accién de vivienda que le fue autorizada, evitando
cualquier uso distinto.

e) Facilitar los trabajos de verificacion, en cualquier etapa del proceso de
construccion.

f) Para el caso de VP y LCS una vez entregada la accién de vivienda a la/el
beneficiario(a), tendra la obligacién de habitarla en un plazo maximo de 30 dias
naturales a partir de la fecha de entrega del Inmueble por lo contrario la accion
vivienda puede ser recuperada y destinada a otra persona que cumpla con los
requisitos establecidos, sin obligacion del Instituto de devolver la aportacion inicial.

g) Cumplir con el pago consecutivo de las mensualidades establecidas en el
Contrato.

Causales de baja de el/la beneficiario(a):

a) Declarar con falsedad en la solicitud, la cual se tendra como no presentada, no
pudiendo volver a ser sujeto de algtin apoyo de los Programas del Instituto.

b) No utilizar-et-apoyo para los fines que fugron entregados, no pudiendo volver a
ser sujeto’de algiin apoyo dﬁlos Progra

/\% s 2
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c¢) No llevar a cabo el proceso de construccién (en caso de entrega de material) de
la accion de vivienda dentro del término que se establece en el Convenio y/o
Contrato, no pudiendo volver a ser sujeto de algin apoyo de los Programas.

d) No habitar la VP en un periodo maximo de un mes a partir de la fecha de
entrega formal de la accién de vivienda.

e) No habitar el LCS en un periodo maximo de tres meses a partir de la fecha de
entrega formal.

f) Cuando se trate de vivienda edificada en terreno propiedad del INVI, tendra un
plazo de un mes a partir de la fecha de la entrega oficial para habitarla, caso

contrario sera causal de baja del programa.

g) No cumplir con las obligaciones sefialadas en las presentes Reglas y no
pudiendo volver a ser sujetos de algin apoyo por parte de los Programas del
Instituto.

h) Dejar de cumplir con las obligaciones de pago estipuladas en el contrato.
El INVI debera notificar al beneficiario(a) la baja del Programa.

Procedimiento de baja

a) Ellla beneficiario(a) recibird del INVI, la notificacion debidamente fundada y
motivada del inicio del procedimiento de causal de baja, contara con 15 dias
habiles para presentar mediante escrito libre y manifestar lo que a su derecho
convenga, aportando elementos probatorios para fundamentar su dicho.

b) Una vez transcurrido este plazo sin que ellla beneficiario(a) interponga
argumento alguno, se tomara como un desistimiento o renuncia y se procedera a

su baja automatica.

c) Si elfla beneficiario(a) comparece en tiempo y forma, INVI valorara las pruebas
aportadas, y si la causa que dio origen al procedimiento subsiste, ellla
beneficiario(a) sera notificado por escrito de su baja en un plazo maximo de 15

dias habiles.

d) El INVI una vez que dio de baja a el/la beneficiario(a) del programa, podra
iniciar el proceso de reasignacion de la accion de Vivienda.

e) El/la beneficiario(a), que cause baja del Pyograma, permanecera registrado en

el padrér, con la finalidad de que no 7 olver f recibir un apoyo por parte de /

los Programas. \
R 5 16
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7.3. Normatividad

La Direccién General del INVI a través de la Coordinacion de Asuntos Juridicos y
de Transparencia, estara facultada para interpretar las presentes Reglas, y
resolver con ética cada uno de los aspectos que pudieran presentarse.

Para cumplir con su objeto, el Instituto tendra las atribuciones siguientes, segun lo
dispuesto por el Articulo 2° de la Ley del Instituto de Vivienda de Baja California

Sur:

Atribuciones del INVI:

a) Recibir los recursos Estatales autorizados anualmente por el Congreso del
Estado de Baja California Sur, destinarlos a la ejecucion y operacién de los
programas de vivienda, asi como recursos federales concertados.

b) Ejecutar los programas y/o proyectos de vivienda, y obras de Infraestructura de
acuerdo a la suficiencia presupuesta! de los Programas de Vivienda.

c) El Instituto podra realizar las adquisiciones de Materiales y Suministros para las
Acciones de Mejoramiento de Vivienda.
En general, instrumentar acciones y procedimientos no previstos en estas reglas,

que sean necesarios para garantizar el acceso a las acciones de vivienda.

Obligaciones del INVI:

a) Atender e informar a los(as) solicitantes sobre los Programas de Vivienda.
b) Realizar verificaciones para el otorgamiento de las acciones de vivienda.
c¢) Dar atencién adecuada, sin discriminacion alguna.

d) Entregar al solicitante un recibo oficial de la aportacion que realice; si la
aportacion es monetaria, entregar recibo de caja oficial para su accién de vivienda.

e) Formalizar el Contrato con el/la beneficiario(a) de la accién de vivienda.
f) Ejecutar y supervisar las acciones de vivienda consideradas en los Programas.

g) Entregar las acciones de vivienda terminadas al 100%.

El plazo de ejecucion podra extenderse mediante prorrogas de acuerdo a las
excepciones—autorizadas por el INVI, las/cuales deberan estar ampliamente
justificadas y documentadas con base nomgnos meteorolégicos, desastres

17
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naturales, siniestros, conflictos sociales, condiciones de inseguridad y/o casos
fortuitos que afecten directamente los procesos constructivos durante el periodo
de ejecucién convenido.

h) Realizar las acciones administrativas y/o juridicas que procedan, ante el
incumplimiento por parte de los ejecutores de Obra a la normatividad aplicable de
los Programas.

i) Referenciar geograficamente las acciones de vivienda.

7.4 Instancia Complementaria:

Las Dependencias o Entidades de la Administracion Plblica Federal, Instituciones
educativas, fundaciones, fideicomisos, sociedades y asociaciones civiles
legalmente constituidas, que deseen participar en los Programas y aporten
recursos, esto de acuerdo con lo establecido en el articulo 3 de la Ley la Ley del
Instituto de Vivienda de Baja California Sur, la cual sefiala la integracion del

Patrimonio del Instituto.

Estas Instancias podran participar en proyectos de coinversion, incluyendo
Desastres Naturales, Siniestros, Proyectos Institucionales y Proyectos Especiales.

Atribuciones de las Instancias Complementarias:

a) Solicitar la informacién que requiera conforme a los compromisos pactados en
los instrumentos juridicos suscritos con el INVI.

b) Opinar respecto a las caracteristicas de las acciones de vivienda.

Obligaciones de las Instancias Complementarias:
a) Firmar los convenios de ejecucion con el INVI.

b) Cumplir con lo convenido en los instrumentos juridicos correspondientes
para garantizar la ejecucién de las acciones de vivienda.

d) Observar—los precedimientos administrafivos que el INVI le requieran de
acuerdo a estas Reglas, Generales de Opeyacion y al marco legal aplicable en la

18
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e) En el caso de organizaciones de la sociedad civil organizada, cumplir con lo
dispuesto en la Ley Federal de Fomento a las actividades realizadas por las
Organizaciones de la Sociedad Civil, asi como acreditar por lo menos tres afos de
experiencia en la construccién de vivienda avalados por una institucion publica o

privada.
Capitulo 8. Distribucion de recursos

El INVI sera responsable de planear la direccionalidad de la inversién en las
acciones de vivienda.

La distribucién de los recursos podra modificarse cuando el INVI requiera atender
proyectos prioritarios o0 emergentes, como aquellos relacionados con
contingencias por desastres naturales, siniestros, coinversion e institucionales
enfocados a dar solucion a las estrategias prioritarias del Gobierno Estatal.

De igual manera cuando el Instituto presente un reajuste presupuestal a los
recursos, se realizaran redistribucién de las acciones de vivienda.

Capitulo 9. Mecanica operativa del Programa

9.1. Proceso de operacion

El proceso de operaciéon se sujetara a los mecanismos que tiene el INVI y de
manera ejecutiva a lo siguiente:

a) El INVI definira los mecanismos de difusién mas adecuados para promover y
difundir los Programas de Vivienda.

b) Las personas interesadas en recibir un apoyo de los Programas, podran acudir
en cualquier época del afio a las oficinas del INVI correspondiente e ingresar su

solicitud.

e) No se admitira que estos tramites se realicen a través de un gestor,
representante, o partido politico.

d) El INVLrecibira [as-solicitudes y la formalizara mediante su acuse de recibido.
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e) El INVI mediante la validacién y el cumplimiento de los requisitos del programa
de vivienda, determinara la formalizacion de la solicitud mediante un contrato de
Compra Venta para la ejecucion o entrega de la accion de Vivienda.

f) Una vez que ellla beneficiario(a) reciba del INVI la accion de vivienda a su
entera satisfaccion, firmaran de manera conjunta el Acta de Entrega de la Accion
de Vivienda; la obligatoriedad de este acto permitira disponer de una de las
evidencias mas importantes de las acciones de vivienda.

g) El INVI realizara acciones de verificacidbn con respecto a la Acciéon de Vivienda
que se le otorgé y dara seguimiento a la aplicacién y buen uso de las acciones
recibidas.

h) Si el/la beneficiario(a) no cumple con los requisitos de elegibilidad su solicitud
se dara por cancelada.

9.2 Gastos de operacion

Para el desarrollo de las diversas acciones asociadas con la planeacion,
operacion, verificacion, seguimiento y supervisiéon de los Programas, el INVI podra
destinar hasta el 3% para gastos indirectos de los recursos presupuestales
asignados a cada programa, congruentes a las partidas establecidas en el
clasificador por objeto del gasto, principalmente en los conceptos de: honorarios,
viaticos, papeleria, combustible, permisos, derechos y otros gastos operativos que
coadyuven a la operacién de los programas.

9.3 Seguimiento de acciones y recursos.

Con el propésito de mejorar la operacién de los Programas, el INVI llevara a cabo
el seguimiento de acciones ejecutadas, resultados, indicadores y metas

alcanzadas.

9.4 Registro de Operaciones

Los datos socioeconémicos de los(as) beneficiarios(as) deberan de resguardarse
en el INVI, los cuales ademas de cumplir con los criterios establecidos para la
conformacién de padrones de beneficiarios(as), deberan de contener, el domicilio
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9.5 Recursos no devengados y no ejercidos

En la utilizacion de los recursos presupuestarios para los fines autorizados de los
Programas deberan de apegarse a lo establecido en el articulo 17 de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Los Municipios.

Capitulo 10. Evaluacién del Programa

Con el objeto de enfocar la gestiéon de los Programas al logro de resultados para
mejorar las condiciones de vida de la poblacién beneficiaria, asi como fortalecer la
rendicibn de cuentas y la transparencia en el ejercicio de los recursos, se
evaluaran los resultados de los Programas. Lo anterior podra realizarse mediante
evaluaciones externas, del propio Instituto y/o las Contralorias Estatales de
acuerdo a la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de

Baja California Sur.

Capitulo 11. Indicadores

Nivel de Nombre de Método de Calculo Unidad de | Frecuencia
Objetivo Indicador Medida de
Medicion
Porcentaje de ((Namero de familias
familias beneficiadas con un
beneficiadas con | apoyo para una
una vivienda vivienda, ampliacién y
Fin nueva, amplia mejoramiento en el Porcentaje Anual
y/o mejorada. ejercicio fiscal
vigente) 1 poblacién
objetivo en el ejercicio
fiscal vigente)*100).
Porcentaje de ((Familias
familias beneficiadas
beneficiadas en | con acceso ala
Baja vivienda de interés
California Sur social financiada,
Propésito | que cuenta ampliada y/o Porcentaje Anual /
ﬂiﬁndi\ mejorada
_social. demanda vivienda
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con una del ejercicio vigente)
de interés *100)
Porcentaje en ((Numero de créditos
apoyos en entregados en el
especie ejercicio fiscal
(construccién, corriente para
Componente | ampliacion y construccion, Porcentaje Anual
mejora a la ampliacién y
vivienda) mejoramiento de la

vivienda / metas
anuales programadas)

*100)
Porcentaje de ((Numero de
atencién de solicitudes atendidas
solicitudes para | para construccion y
Actividad | vivienda y ampliacién / Total de | Porcentaje Anual
ampliacion solicitudes captadas
en el ejercicio
anterior) / 100 )

Capitulo 12. Coordinacidn interinstitucional

El INVI establecera la coordinacién necesaria para garantizar que sus acciones no
se contrapongan, afecten o presenten duplicidades con otros programas o,
acciones del gobierno municipal, estatal o federal; la coordinacién institucional y
vinculacién de acciones buscara potenciar el impacto de los recursos, fortalecer la
cobertura de las acciones, detonar la complementariedad y reducir gastos

administrativos.
Capitulo 13. Control y Vigilancia.

El INVI sera responsable de la supervision directa del desarrollo de las acciones,
asi como de llevar a cabo el control y seguimiento en su ejecucion a fin de que se
cumpla con la normatividad aplicable, a través de los medios que esta defina.

Al tratarse de recursos estatales, los aplicados en el marco de estos Programas,
podran ser auditados por la Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja
tado de Baja California Sur y Auditores
ctQ, en coordinacién gon la Contraloria

22
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General del Gobierno del Estado de Baja California Sur, conforme a la legislacion
vigente y en el ambito de sus respectivas competencias.

Como resultado de las actividades de auditoria que se lleven a cabo, la instancia
de control que las realice mantendra un seguimiento interno que permita emitir
informes de las revisiones efectuadas, dando principal importancia a la atencion
en tiempo y forma de las anomalias detectadas, hasta su total solventacion.

13.1 Contraloria Social (participacién social)

Con la finalidad de fortalecer los mecanismos de participacion ciudadana que
contribuyan con la prevenciébn y combate a la corrupcion, las personas
beneficiarias de programas estatales de desarrollo social, de manera libre y
voluntaria, podran llevar a cabo  actividades de contraloria social de
manera individual o colectiva.

A Contraloria Social implica actividades de monitoreo y vigilancia sobre el
cumplimiento de los objetivos y metas del Programa, asi como de la correcta
aplicacion de los recursos publicos asignados.

Se reconoce y fomenta la participacibn de las comunidades indigenas y
afromexicanas, a través de sus autoridades tradicionales, para llevar a cabo
acciones de contraloria social en los programas que impactan en su territorio.

Para registrar un Comité de Contraloria Social se presentara un escrito libre ante
la unidad responsable o entidad de la Administraciéon Publica Estatal a cargo de
los Programas, donde como minimo, se especificara el Programa a vigilar, el
nombre y datos de contacto de la(s) persona(s) que lo integraran y la ubicacion
geografica de las mismas (localidad, cédigo postal y municipio). La Contraloria
General del Gobierno del Estado de Baja California Sur asistira y orientara a las
personas interesadas en conformar Comités a través de las cuentas:

contraloria@bcs.gob.mx y obras@bcs.gob.mx.

La Unidad Responsable del Programa otorgara el registro de Contraloria Social en
un plazo no mayor a 15 dias habiles y, junto con las instancias ejecutoras
respectivas, brindaran la informacién publica necesaria para llevar a cabo sus
actividades, asi como asesoria, capacitacion /y orientacién sobre los medios para
presentar jasyc i
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La Unidad Responsable debera sujetarse a los lineamientos vigentes emitidos por
la Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California Sur y a los
documentos normativos validados por la misma.

La Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California Sur dara
seguimiento a los procedimientos anteriormente descritos, asesorara y resolvera
cualquier duda o situacién imprevista para garantizar el derecho de las personas
beneficiarias a llevar a cabo actividades de Contraloria Social en los programas
estatales de desarrollo social.

13.2 Seguimiento, Control y Auditoria

El ejercicio de los recursos otorgados a través de los Programas podra ser
revisado en todo momento por la Contraloria General del Gobierno del Estado de
Baja California Sur, asi como por la Auditoria Superior del Estado de Baja
California Sur, una vez que esta lo solicite a INVI.

Las responsabilidades administrativas, civiles o penales derivadas de las
revisiones, seguimiento o auditorias realizadas por las instancias de control o
fiscalizaciéon a que se refiere el parrafo anterior, que afecten a la Hacienda Publica
Estatal que, en su caso, incurran las personas servidoras publicas estatales, asi
como las personas fisicas beneficiadas con las obras y acciones del Programa,
seran sancionadas en los términos de la legislacion aplicable. Para todos los
efectos legales, todas aquellas personas que manejen o apliquen recursos
publicos federales son considerados sujetos a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur conforme al Articulo
156, de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California
Sur; por lo que la administracion y el ejercicio de los recursos estatales asignados
a los Programas deberan realizarse conforme a la legislacién aplicable. Ante la
intervenciébn de un ente auditor, érgano de control o de fiscalizacion el INVI

debera:

a. Dar todas las facilidades a dichas instancias para realizar las auditorias que
considere necesarias.

b. Tomar medidas preventivas y correctivas en su operacion o decidir sobre su
terminacion, asi como la publicacion de nuevos esquemas de financiamiento o

subsidios estatales.

c. Atender en tiempo y forma, los requerifiientos de auditoria, asi como el
seguimiento y solventacion de las ervacnones planteadas por los

6rganos de control. & C ES

\
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d. Realizar actividades de seguimiento a los actores involucrados, a fin de que
acrediten el cumplimiento a las Reglas y a los compromisos que
adquieran.

De estas actividades podran derivarse:

I.  Otorgar periodos de gracia para que los actores involucrados, y los
prestadores de servicios acrediten las acciones de regularizaciéon que
deriven de las actividades de seguimiento.

Il.  Formular recomendaciones a los actores involucrados, para mejorar la
operacion del Programa, con base en el seguimiento de las acciones.

lll.  Sancionar a los actores involucrados, que incumplan con estas Reglas y
demas obligaciones aplicables, mediante amonestacion, suspensién de la
participacion en el Programa y terminacién de la relacién convencional, sin
perjuicio de las otras responsabilidades que correspondan conforme a
las disposiciones aplicables.

Al concluir el ejercicio fiscal, 0 maximo dentro de los 30 dias siguientes, el INVI
debera contar con un expediente disponible para fiscalizacién e integrado por las
instancias responsables ante la intervenciéon de un ente auditor o de fiscalizacién
debera:

a. Dar todas las facilidades a dichas instancias para realizar las auditorias que
considere necesarias.

b. Atender en tiempo y forma, los requerimientos de auditoria, asi como el
seguimiento y solventacion de las observaciones planteadas por los
organos fiscalizadores.

Capitulo 14. Mecanismos de Fiscalizacion

La Contraloria General del Estado de Baja California Sur, conforme a sus
atribuciones, vigilara el cumplimiento de las presentes Reglas Generales de
Operacion de Los Programas de Vivienda para el ejercicio 2024, aprobadas
por el CONSEJO mediante Reuniéon Ordinaria, celebrada el dia 12 de
diciembre del afio 2023.

Seran remitidos a la Auditoria Superior del Estado de Baja California Sur, como
parte del informe trimestral, los avances en la operacién de los programas
sociales, la poblacién beneficiaria, el monto de los recursos otorgados, la
distribucién, segun sea el caso, por regién o Municipio; para que en el ambito de
sus atribuciones acuerdo a su ayforfomia técnica, revisara y fiscalizara la
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utilizacion de los recursos publicos movilizados a través de los programas, de
acuerdo a la legislaciéon aplicable.

Se proporcionara la informacién que sea solicitada por la Contraloria General del
Estado de Baja California Sur y/o el Organo Interno de Control, a fin de que éstos
puedan realizar las funciones de fiscalizacion, inspeccion y verificacion del
ejercicio del gasto publico.

La Contraloria Social, area encargada de instrumentar la politica social en
Baja California Sur, vigilara en el marco de sus derechos y obligaciones
establecidos en las leyes secundarias que emanen de la Constitucién Politica del
Estado de Baja California Sur, el cumplimiento de las presentes reglas generales
de operacién de los programas de vivienda, asi como de las normas vy
procedimientos aplicables a la programacioén y ejecucion del programa social y el
ejercicio de los recursos publicos.

Capitulo 15. Transparencia.

Para garantizar la transparencia en el ejercicio de los recursos, el INVI debera dar
amplia difusion a los Programas a nivel Estatal, promoviendo las acciones
institucionales con las autoridades estatales y municipales, a través de la pagina
de internet www.invibcs.gob.mx proteger los datos personales en estricto
cumplimiento a las normas establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica de Baja California Sur. La papeleria, documentacién oficial,
asi como la publicidad y promocién deberan incluir la siguiente leyenda: "Este
programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso
para fines ajenos al desarrollo social".

15.1. Difusion.

El INVI a través de su area de Comunicacién Social y sus recursos disponibles,
definira los mecanismos de difusion mas adecuados para promover y difundir los
programas.

Estas Reglas Generales de Operacion, ademas de su publicacion en el Boletin
Oficial del Estado, estan disponibles para su congulta en la pagina electrénica del

INVI www.invibes-gob: Ri U?Q
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La publicidad y la informacién relativa a este Programa deberan incluir la siguiente
leyenda: "Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda
prohibido el uso para fines ajenos al desarrollo social".

Capitulo 16. Padrones de Beneficiarios(as).

El Programa debera salvaguardar la informacion personal de los beneficiarios de
acuerdo a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
Gubernamental y Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica.

16.1. Integracion de Padrones.

El INVI elaborara, administrara e integrara el Padrén de Beneficiarios.

Capitulo 17. Proteccién de Recursos en Epoca Electoral y
Combate a la Corrupcion.

En la operacion y ejecucién de los recursos estatales y proyectos sujetos a las
Presentes Reglas Generales de Operacion, se deberan observar y atender las
disposiciones establecidas en la normatividad vigente en materia de combate a la
corrupcion y de proteccion de recursos en época electoral.

Capitulo 18. Perspectiva de Género.

Los Programas impulsaran la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres,
a travées de la Perspectiva de Género, especificamente en materia de
desagregacion de informacion e indicadores.

Capitulo 19. Perspectiva de Derechos Humanos. /
Los y las servidores publicos deben promover, fespetar, proteger y garantizar los
aciorlgdas con la operacion de los
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Programas, especialmente de aquellas que se encuentran en situacion
de vulnerabilidad, de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad e inclusion.

En cumplimiento a los derechos de igualdad y no discriminacién, se brindara en
todo momento un trato digno y de respeto a toda la poblacion.

Capitulo 20. Quejas y Denuncias.

Los(as) beneficiarios(as) pueden presentar quejas y denuncias ante las instancias
correspondientes sobre cualquier hecho, acto u omisién que produzca o pueda
producir dafios al ejercicio de sus derechos establecidos en las presentes Reglas
o contravengan sus disposiciones y de la demas normatividad aplicable.

Las quejas y denuncias de la ciudadania derivadas de alguna irregularidad en la
operacion de los Programas, podran realizarse por escrito. Para su atencién
quedan a su disposicion las oficinas del INVI en el Estado, descritas a

continuacion:

Oficinas Teléfono Domicilio
Instituto de Vivienda de Baja Isabel la Catélica Esq. Ignacio
California sur Allende Colonia Centro La Paz,
6121229201 | B.C.S.
Instituto de Vivienda de Baja Av. Leona Vicario esq. Isla
California sur (Oficina Cozumel e Isla Cuba Colonia el
Representacioén en Los Cabos). | 624146699 | Caribe Cabo San Lucas, B.C.S.
Instituto de Vivienda de Baja Calle Yucatan #181 esq. Alvaro
California sur (Oficina Obregén, Colonia Juan
Representacién en CD. 6131322265 | Dominguez Cota Ciudad
Constitucion) Constitucién, B.C.S.
Instituto de Vivienda de Baja Calle 11 esq./ Acueducto y
California sur (Oficina 6151520744 | Panama, Colonia Brisas de
Representacion en Loreto) Loreto, Loreto B.C.S.
Av. Altamirano esq.
Instituto de Vivienda de Baja Constitucién, Planta Alta de la
California sur (Oficina cancha Pedro Rucho Sesefia,
Representacion en Santa 6151572842 /G’:olonla Centro Santa Rosalia,
Rosalia) BC.S.
Instituto de Vivienda de Baja~, ,Calle dos esq. Calle B,
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California sur (Oficina Colonia INVI-Pitayal, Villa
Representacion en Villa Alberto) | 6151572842 | Alberto Andrés Alvarado
Aramburo, B.C.S.

Instituto de Vivienda de Baja Calle Manuel Lieras Ibarra el
California sur (Oficina Luis Pelaez y Divisién del
Representacién en Guerrero 6151572842 | Norte, Colonia Fundo Legal
Negro) Guerrero Negro, B.C.S.

La Denuncia Ciudadana sobre actos de Corrupcién o faltas administrativas de los
servidores publicos, relacionadas con los Programas, podran presentarse a la
Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California Sur a través de:
https://contraloria.bcs.gob.mxiguejanet/

* Presencial: En la Direccién de Anticorrupcion de la Contraloria General del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, con domicilio en: Ignacio Allende el
Isabel La Catdlica y Dionisia Villarino Colonia Centro, C.P.23000, La Paz, BCS.

. Via correspondencia: Por escrito a la Direcciéon de Anticorrupcion de la
Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California Sur, con domicilio
en: Ignacio Allende el Isabel La Catolica y Dionisia Villarino Colonia Centro,
C.P.23000, La Paz, BCS.

* Via telefénica: Al nimero: 01-800-HONESTO (4663786).

TRANSITORIOS:

PRIMERO.- Las presentes Reglas Generales de Operacioén para los Programas de
Vivienda del Instituto de Vivienda de Baja California Sur, surtiran efectos a partir de
la fecha de aprobaciéon del CONSEJO DEL INVI, los cuales tendran vigencia del

01 de enero al 31 de diciembre de 2024. /
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Los integrantes

del Consejo Directivo del Instituto de Vivienda de Baja California Sur

CONSEJERA

PRESIDENTE

inanzas y
Administracion del Gobierno
de Baja California Sur.

e IR -
C. Benjamin Garcia Meza
Director General del INVIBCS.

CONSEJERO

Upeel
Ing. Miguel Angel Rpbles Manriquez Ag. Luis

Presidente de la Camara Mexicana de Encargado
la Industria de la Construccién (CMIC) || Colegio de Ingt
en Baja California Sur. \ Cg

67



20/1 4B TiN OFICIAL N°88
]|
GE

INVIBCS
GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR

LINEAMIENTOS DE REESTRUCTURACION DE CREDITOS A LA ECONOMIA
FAMILIAR PARA EL EJERCICIO 2024
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CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 2 FRACCION XI, 5, 10 INCISOS D Y
F, DE LA LEY DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR Y: 3 FRACCIONES XIil Y XIV, DEL REGLAMENTO INTERIOR
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR, EL H. CONSEJO
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA, EN REUNION ORDINARIA CELEBRADA EL DIA
12 DE DICIEMBRE DE 2023, APROBO LOS LINEAMIENTOS DE
RESTRUCTURACION DE CREDITOS EN APOYO A LA ECONOMIA FAMILIAR
DEL INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR, LOS CUALES
ABROGAN CUALQUIER LINEAMIENTO APROBADO CON ANTERIORIDAD POR

ESTE H. CONSEJO.

CONSIDERANDO

El Instituto de Vivienda de Baja California Sur es un Organismo Publico
Descentralizado, con capacidad juridica y patrimonio propio, con autonomia de
gestién financiera y administrativa. Creado con el objeto de promover o ejecutar
programas de vivienda social en el estado, de conformidad con lo dispuesto en el
Articulo 1°. de la Ley del Instituto de Vivienda de Baja California Sur.

Que, para poder llevar a cabo operaciones de cualquier indole, se debera someter
al consejo, como 6rgano colegiado para la toma de decisiones del Instituto de
Vivienda en el Estado de Baja California Sur, tal como lo estipulan los articulos 5 y
10 de la Ley del Instituto de Vivienda de Baja California Sur, y articulo 43 de la ley
organica de la Administracion Publica del estado de Baja California Sur. Los
asuntos que se presenten al Consejo seran expuestos en sesion ordinaria o en su
caso, sesion extraordinaria propuesta por el Director General; quien tiene la
facultad de ejecutar los acuerdos del Consejo, asi como de celebrar y ejecutar
todos los actos necesarios para la realizacidn de sus objetivos, en términos de los
articulos 1, 2 fracciones XI, XV, 10 y 11 inciso a, de su propia Ley, y 41 de la Ley
Organica de la administraciéon publica del Estado de Baja California Sur.

Que conforme a lo ecido el Gobierno del estado de Baja California Sur, tiene

breza patrimonial, a través del Instituto de
mo que podra redlizar prggramas de vivienda

up?) 2

especial
Vivien

de Baja California Sur,
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de acuerdo a los recursos programados en el presupuesto de egresos que
autoriza anualmente el Congreso del Estado de Baja California Sur, asi
como las ampliaciones presupuestarias extraordinarias que puedan autorizarse,
conforme a lo establecido en el articulo 1 y 17 de la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria del Estado.

Que con la finalidad de coadyuvar a la crisis econémica-financiera que provocé
una fuerte caida en el ingreso de las familias sudcalifornianas; el Gobierno del
estado, por conducto del Instituto de Vivienda de Baja California Sur, acuerda
medidas en apoyo a la economia de familias de menores ingresos econdémicos,
mismo que en cumplimento de los objetivos y prioridades dentro del ambito de sus
atribuciones, expide los presentes Lineamientos de Restructuraciéon de Créditos en
Apoyo a la economia de las familias sudcalifornianas que fueron beneficiadas
mediante los diversos programas del Instituto de Vivienda, como Organismo
Publico Descentralizado del Gobierno del Estado, brindando de esta manera a los
acreditados, opciones de solucién para la administracion y pago de su crédito.

En base a lo expuesto con anterioridad, y en términos del articulo 2 fraccién XI, de
la Ley del Instituto de Vivienda de Baja California Sur, se presentaron y fueron
aprobados por el Consejo del Instituto de Vivienda de Baja California Sur, en
Reunién Ordinaria celebrada con fecha Jueves 12 de diciembre de 2023, Los
Lineamientos de Reestructuracion de Créditos en Apoyo a la Economia Familiar
de los sudcalifornianos beneficiados a través de los diversos programas de
este Instituto, aplicando siempre los principios de equidad, igualdad sustantiva e
inclusién social, de manera que se vean beneficiadas en su vivienda mediante los

siguientes:

LINEAMIENTOS

PRIMERO. - Los presentes lineamientos tienen por objeto regir las actividades
propias del Instituto, de conformidad con la normativa aplicable, a efecto de
establecer los criterios para la "Reestructuracion de Créditos en Apoyo a la
Economia Familiar", de los créditos otorgados por el Instituto en relacién a los
programas del Instituto. Para la difusion y promocién de la misma se hara
referencia_a“€l como "Reestructuracion de Créditos en Apoyo a la Economia

Familiar! /
4 T
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SEGUNDO. - Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para
todas las personas servidoras publicas del Instituto y sus Encargos.

TERCERO. - El Instituto realizara un analisis de la cartera de Créditos con que
cuenta y los presentes lineamientos se aplicaran a los que estén dentro de los
supuestos siguientes:

A los créditos otorgados por el Instituto de Vivienda a partir del afio de 1985 al
2023, excepto en los siguientes programas:

1. La Colonia Chato Covarrubias en el Municipio de Comondu;

2. Conjunto Havitacional "El Pescador" A.C. y LCS (lotes con servicio) en el
Municipio de La Paz, en relacion al Convenio de Cesién de Derecho de
Cobro de Tres créditos con Garantia Hipotecaria, que celebré Banco
Nacional de Obras y Servicios Publicos, Sociedad Nacional de Crédito,
Institucién de Banca de Desarrollo como Fiduciario en el Fideicomiso Fondo
Nacional de Habitaciones Populares, en su caracter de Acreedor
Hipotecario, y por la otra parte, el Gobierno del Estado de Baja California
Sur, por conducto del Instituto de Vivienda de Baja California Sur.

3. La Colonia Mesa de Santa Anita en el Municipio de Los Cabos.

CUARTO. - El Instituto una vez realizado el analisis mencionado en el articulo
anterior, determinara cuales de los Créditos inmersos en la cartera vigente y
vencida estan dentro de los supuestos de la clasificacién, asi como los que
cuentan con intereses que sean determinados como incosteables para que se
proceda a la condonacion del 100% de los intereses financieros, seguros,
sobretasa, etcétera, que se hayan generado con anterioridad al 31 de Diciembre

de 2023.

QUINTO. - Al acreditado que realice el pago del saldo vencido con que cuente en
la cartera de este Instituto en una sola exhibicién, se le condonara el 30% del
capital, y un 50%_si ata de créditos al corriente o sin adeudo por saldo
vencido, siem serealicen dentro de los meses febrero, marzo, abril,
mayo, ngviembre y diciembre de\2024. /5
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SEXTO. - Si el acreditado realiza el pago del saldo en parcialidad (abono
mensual), adicionalmente se condonara una cantidad igual al pago abonado a
capital realizado en ese momento, siempre y cuando se realice dentro de los
meses de febrero, marzo, abril, mayo, noviembre y diciembre de 2024.

SEPTIMO. - Los acreditados que con base a una evaluacioén fisica del inmueble y
al estudio socioeconémico, se determine que cuentan con la solvencia econdémica
suficiente para cumplir con la obligacion de pago y se nieguen a realizarlo se
procedera juridicamente a su cobro.

OCTAVO. - Se deja sin efecto cualquier lineamiento o disposicién acordada con
anterioridad por este Consejo que contradiga o predisponga la aplicacion de los
presentes lineamientos; respetando los que sean independientes o
complementarios.

TRANSITORIOS

Primero. - Las presentes Lineamientos de Restructuracion de Créditos en Apoyo a
la Economia Familiar del Instituto de Vivienda de Baja California Sur, surtiran
efectos a partir de la fecha de aprobacion del CONSEJO DEL INVI, los cuales
tendran vigencia del 01 de enero al 31 de diciembre del 2024.

Segundo.- El presente Lineamiento entrara en vigor al dia siguiente al de su
publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

oo X
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Los integrantes

del Consejo Directivo del Instituto de Vivienda de Baja California Sur

CONSEJERA

PRESIDENTE

fhuel Castro Cosio

Profr. Vic
Gobernadpr del Estado de Baja Administracién del Gobierno
California Sur. de Baja California Sur.

SECRETARIO TECNICO ONSE: .
oA o
CC":_'HC"> A?/Cé olina Armenta Cervantes
. Benjamin Garcia Meza Sécretaria de Planeacion Urbana,
Director General del INVIBCS. Infraestructura, Movilidad, Medio
Ambiente y Recursos Naturales.
'CONSEJERO
7

Ing. Miguel Angel éobleé Manriquez

Presidente de la Camara Mexicana de Encargado dg
la Industria de la Construccién (CMIC)  Colegio de Ingéni
en Baja California Sur. j
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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL POR EL
QUE SE ORDENA LA PUBLICACION DEL CATALOGO NACIONAL DE ESTACIONES DE
RADIO Y CANALES DE TELEVISION QUE PARTICIPARAN EN LA COBERTURA DE LOS
PROCESOS ELECTORALES LOCALES 2024-2025, ASi COMO EL PERIODO ORDINARIO

DURANTE 2025.

PRIMERO. Se ordena la publicacién del Catalogo Nacional de estaciones de radio y canales de
televisién que participaran en la cobertura de los Procesos Electorales Locales 2024-2025, asi
como el periodo ordinario durante 2025, a través de los siguientes medios:

1. Diario Oficial de la Federacién;

2. Publicacién de la parte conducente del Catalogo en el Periddico Oficial de la entidad
federativa respectiva; y,

3. Pagina de Internet del Instituto Nacional Electoral. SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria

Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral que lleve a cabo las gestiones necesarias para la
publicacién del Catalogo Nacional de estaciones de radio y canales de televisién que
participardn en la cobertura de los Procesos Electorales Locales 2024-2025 y el periodo
ordinario durante 2025 en el Diario Oficial de la Federacion. TERCERO. Se instruye a las treinta
y dos Juntas Locales Ejecutivas del Instituto Nacional Electoral que lleven a cabo las gestiones
necesarias para la publicacién de los Catalogos respectivos en los Periddicos Oficiales de los
Gobiernos de la entidad federativa de su competencia. CUARTO. Se instruye a la Secretaria
Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral para que, por conducto de la Unidad Técnica de
Servicios de Informatica, ponga a disposicion en el portal de internet del Instituto el presente
Acuerdo. QUINTO. En cumplimiento a los articulos 41, Base lll, apartado C, segundo parrafo
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 209, numeral 1, de la Ley General
de Instituciones y Procedimientos Electorales; 21, fraccion IV, de la Ley General de
Comunicacion Social, y 7, numerales 8 y 12, del Reglamento de Radio y Television en Materia
Electoral, se ordena la suspensién de la propaganda gubernamental durante los periodos de
campana, reflexion y hasta la conclusion de las Jornadas Electorales que se celebraran en 2025
en todas las emisoras que se ven y escuchan en los estados de Durango y Veracruz. Lo anterior,
de conformidad con el Catalogo Nacional de emisoras de radio y canales de television aprobado
por el Comité de Radio y Televisién del Instituto Nacional Electoral. SEXTO. Se instruye a la
Secretaria Ejecutiva de este Instituto, para que, por conducto de la Direccion Ejecutiva de
Prerrogativas y Partidos Politicos, notifique electronicamente el presente Acuerdo a las
emisoras de radio y canales de televisién previstas en el Catalogo Nacional, y a la Direccién
General de Radio, Television y Cinematografia de la Secretaria de Gobernacion, para los
efectos legales a que haya lugar. SEPTIMO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este
Instituto para que, por conducto de la Direccién Ejecutiva de Prerrogativas y Partidos Politicos,
notifique electrénicamente el presente Acuerdo a los partidos politicos nacionales, a las
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personas titulares de las Vocalias Ejecutivas de las Juntas Locales Ejecutivas del Instituto
Nacional Electoral y, por su conducto, a las autoridades electorales de las entidades federativas
distintas a los Organismos Publicos Locales Electorales. Asimismo, a la Unidad Técnica de
Vinculacién con los Organismos Publicos Locales para que notifique el contenido del presente
Acuerdo a cada uno de los organismos de su competencia y, por su conducto, lo hagan del
conocimiento de los partidos politicos con registro local, y, en su caso, a las candidaturas
independientes que obtengan su registro en la entidad que corresponda. OCTAVO. Se ordena
la publicacién del presente Acuerdo en la Gaceta Electoral del Instituto Nacional Electoral.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesién extraordinaria del Consejo General celebrada el
27 de noviembre de 2024, por votacion unanime de las y los Consejeros Electorales, Maestro
Arturo Castillo Loza, Norma Irene De La Cruz Magara, Doctor Uuc-kib Espadas Ancona,
Maestro José Martin Fernando Faz Mora, Carla Astrid Humphrey Jordan, Maestra Rita Bell
Lépez Vences, Maestro Jorge Montafio Ventura, Maestra Dania Paola Ravel Cuevas, Maestro
Jaime Rivera Veldzquez, Maestra Beatriz Claudia Zavala Pérez y de la Consejera Presidenta,
Licenciada Guadalupe Taddei Zavala.

LA ENCARGADA DEL DESPACHO
DE LA SECRETARIA
DEL CONSEJO GENERA

C. GUADALUPE TADDEI
ZAVALA

El Acuerdo integro y sus anexos pueden consultarse en la siguiente liga:
https://repositoriodocumental.ine.mx/xmlui’handle/123456789/44771
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Manual Especifico de Organizacion

Del Despacho del Secretario Técnico

La Paz, Baja California Sur, Octubre de 2024.
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3 SELHE IARIA EECUTI
Sisterna Estatal Anticorrupeion
Baja California Sur

Manual Especifico de Organizacion

Despacho del Secretario Técnico

Presento:

Elaboro:

Prestador de Servicios Secretario Técnico del SEA

Lic. Ana Vireysa Castro
Elizondo

Se certifica que el presente manual fue
aprobado por el Organo de Gobierno de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupciéon, mediante acuerdo ACT-
ORD-CC/OG-SEA/16/12/2024.04, de la
Cuarta Sesion Ordinaria de fecha 16 de
diciembre de 2024. De conformidad con la
fraccion Il del articuio 14 del Estatuto
Organico de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcién de Baja
California Sur.
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1. Introduccion

El presente Manual Especifico de Organizacion del Despacho del Secretario Técnico del
Sistema Estatal de Anticorrupcién, es un instrumento juridico que tiene la finalidad de
orientacion, informacién y seguimiento, a la restructuracion organica y facultades de los
Organos Administrativos de la SESEA y su Estatuto Organico, con Ia finalidad de normar el
funcionamiento de las Unidades Administrativas, de tal manera que permita la optimizacion
de los recursos y la coordinacién de acciones, con la finalidad de lograr la misién del ente.

Este documento de observancia general, tiene como objetivo el proporcionar informacion
gue permite conocer e identificar las unidades administrativas, su interrelacion, asi como
las funciones y responsabilidades de cada una de ellas; sirviendo como orientacion y
apoyo en el quehacer cotidiano del personal, su ubicacién y participacién en el cumplimiento
de los objetivos institucionales y propiciar una mejor coordinacién e interrelacion entre las
areas que conforman la Secretaria Técnica del Sistema Estatal de Anticorrupcién; asimismo,
orienta a las personas ajenas a la institucion interesadas en conocer su organizaciéon y

funcionamiento.

Por lo anterior, este Manual se elaboré de acuerdo a su aplicacién y a la creatividad del
personal de este Despacho del Secretario Técnico de la SESEA, estando en la posicién de
ser actualizado conforme a las necesidades operativas del area.

Secretario Técnico
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2. Marco Juridico — Administrativo.

Constituciones

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 5/febrero/1917, Gltima
reforma DOF 02/diciembre/2024)

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur. (BOGE
16/enero/1975, ultima reforma 11/julio/2024)

Tratados Internacionales
e Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos. (DOF 20/mayo/1981)
e Convencion Americana de Derechos Humanos. (DOF 07/mayo/1981)

e Pacto Internacional de Derechos Econémicos, Sociales y Culturales. (DOF
12/mayo/1981)

e Convencién Interamericana contra la Corrupcién. (DOF 09/enero/1998)

e Convenciéon para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en
transacciones comerciales e internacionales de la Organizacion para la Cooperacion
y el Desarrollo Econdmico. (DOF 27/09/1999)

e Convencion de las Naciones Unidas contra la Corrupcion. (DOF 14/diciembre/2005)

Leyes

o Ley General del Sistema Nacional Anticorrupciéon. (DOF 18/julio/2016, tltima reforma
20/mayo/2021)

e Ley General de Responsabilidades Administrativas. (DOF 18/julio/2016, Ultima
reforma 24/noviembre/2023)

e Ley General de Contabilidad Gubernamental. (DOF 31/diciembre/2008, Gltima reforma
01/abril/2024)

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
(DOF 26/enero/2017, sin reforma)

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. (DOF
04/mayo/2015, ultima reforma 20/mayo/2021)

e Ley Federal del Trabajo. (DOF 01/abril/1970, ultima reforma 30/septiembre/2024).

e ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (DOF 30/marzo/2006,
ultima reforma 30/abril/2024)

Secretario Técnico 5
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e Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas de la Federacion. (DOF 18/julio/2016,
Ultima reforma 20/mayo/2021)

e ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. (DOF
31/diciembre/1982, ultima reforma 01/abril/2024)

e |Ley de Coordinacioén Fiscal (DOF 27/dic/1978, ultima reforma 03/ene/2024)

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (DOF 09/mayo/2016,
ultima reforma 01/abril/2024)

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 Y 107 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 02/abril/2013, ultima reforma 14/junio/2024)

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. (DOF
27/abril/2016, ultima reforma 10/mayo/2022)

e Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 11/diciembre/2013, ultima reforma
01/abril/2024)

o Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF 29/diciembre/1978, ultima reforma
12/noviembre/2021)

o Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur. (BOGE
10/abril/2017, Gltima reforma 14/diciembre/2021)

e Ley de Austeridad Presupuestal para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
13/diciembre/2022, sin reforma)

e Ley de Bienes del Estado de Baja California Sur.(BOGE 30/noviembre/2024, sin
reforma)

e lLey de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur. (BOGE
20/diciembre/2005, ultima reforma 30/abril/2024)

o Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California
Sur. (BOGE 27/junio/2017, dltima reforma 11/julio/2024)

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur. (BOGE
09/septiembre/2015, ultima reforma 30/abril/2023)

e Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California
Sur. (BOGE 04/mayo/20186, ultima reforma 14/diciembre/2021)

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados para el
estado de Baja California Sur. (BOGE 17/julio/2017, sin reforma)

o Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del estado y de los Municipios
de Baja California Sur. (BOGE 03/febrero/1984, ultima reforma 22/junio/2017)

¢ lLey de Responsabilidad patrimonial para el Estado y municipios de Baja California
Sur. (BOGE 20/marzo/2005, ditima reforma 20/julio/2019)

Secretario Técnico
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e Leyde Procedimiento Administrativo para el Estado y los municipios de Baja California
Sur. (BOGE 14/mayo0/2018, sin reforma)

e Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo para el Estado de Baja California
Sur. (BOGE 14/mayo/2018, sin reforma)

e Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/enero/2023, sin
reforma)

e Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur. (BOGE 31/diciembre/2004, Ultima reforma
20/diciembre/2019)

* Leyde Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del Estado de Baja California Sur. (BOGE
17/julio/2017, dltima reforma 27/diciembre/2022)

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur.
(BOGE 31/septiembre/2005, Ultima reforma 20/abril/2022)

e Leyde Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California Sur.
(BOGE 20/enero/2020, ultima reforma 30/noviembre/2023)

e |ey de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 23/febrero/2004, ultima reforma 10/julio/2024)

e Ley de Ingresos del Estado de Baja California Sur, para el ejercicio fiscal de 2024.
(BOGE 15/diciembre/2023, sin reforma)

e ley de Planeacion del Estado de Baja California Sur. (BOGE 27/enero/2020, ultima
reforma 15/diciembre/2021)

e Ley de Remuneraciones de los Servidores publicos del Estado y los Municipios de
Baja California Sur. (BOGE 20/marzo/2011, altima reforma 20/abril/2019)

e Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur. (BOGE 21/febrero/2006, ultima
reforma 16/diciembre/2022)

e Ley Sobre el Uso De Medios Electrénicos Y Firma Electrénica Para El Estado Y
Municipios De Baja California Sur. (BOGE 31/diciembre/2018, sin reforma)

Cédigos
e Cobdigo Civil para el Estado libre y soberano de Baja California Sur. (BOGE
19/julio/1996, ultima reforma 31/mayo/2024)

e Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
23/mayo/1997, ultima reforma 20/marzo/2022)

Secretario Técnico
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e (Codigo Fiscal del Estado y Municipios de Baja California Sur. (BOGE
28/diciembre/2005, ultima reforma 14/mayo0/2018)

e (Cobdigo Penal para el Estado libre y soberano de Baja California Sur. (BOGE
30/noviembre/2014, Gltima reforma 31/mayo/2024)

e Codigo de Etica de la Administracién Publica Estatal. (BOGE 20/mayo/2022, sin
reforma)

Reglamentos

e Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 08/octubre/2015, Gltima
reforma 06/mayo/2016)

o Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF 04/diciembre/2006,
ultima reforma 25/septiembre/2014)

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(B.O.G.E. 06/mayo/2016, ultima reforma 14/febrero/2024).

e Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacién. (DOF 30/junio/2017)

e Reglamento para Realizar la Entrega-Recepciéon de la Administraciéon Publica del
Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 08/junio/20214)

Decretos

o Decreto 2591 del Presupuesto de Egresos del Estado de Baja California Sur para el
Ejercicio Fiscal del Afio 2019 (Con Anexos) (B.O.G.E. 31/ diciembre/2018)

Lineamientos

e |ineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.
(DOF 26/enero/2018)

e Lineamientos para la emision y evaluaciéon de politicas de transparencia proactiva y
lineamientos para determinar los catalogos de publicaciéon de informacién de interés
publico. (DOF 26/abril/2023)

e Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacidn, asi como para la elaboracién de versiones publicas. (DOF 15/abril/2016,
ultima reforma 18/noviembre/2022)

e Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacién y estandarizacion
de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccidon
IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién

Secretario Técnico 8
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Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los portales de internet y en
La Plataforma Nacional de Transparencia. (DOF 04/mayo/2016, Ultima reforma
28/febrero/2024)

e Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencién de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema
Nacional de Transparencia, acceso a la informacién plblica y proteccién de datos
personales. (DOF 04/mayo/2016)

e Lineamientos y Politicas Generales para el manejo, mantenimiento, seguridad y
proteccion de los datos personales que estén en posesién de las entidades
gubernamentales y las de interés publico del estado de Baja California Sur. (BOGE
30/abril/2010)

» Lineamientos que regulan las sesiones del Comité Coordinador /Organo de
Gobierno/Comisién Ejecutiva. (Aprobado en Segunda sesion ordinaria del Comité
Coordinador/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Baja California Sur 16/agosto/2019, dltima reforma Tercera sesion
ordinaria del del Comité Coordinador/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcién de Baja California Sur 31/agosto/2020)

e Lineamientos para la emision del Codigo de Etica a que se refiere el articulo 16 de la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California
Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin reforma)

Otros

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional De Transparencia, Acceso a la
informacién Puablica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservaciéon de los Archivos. (DOF
04/mayo/2016)

o Politica Estatal Anticorrupcion. (BOGE 20/junio/2021, sin reforma)

e Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupciéon de
Baja California Sur. (BOGE 20/junio/2019, ultima reforma 20/Septiembre/2024)

e Codigo de Conducta de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
(BOGE 20/diciembre/2020, sin reforma)

e Codigo de Etica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Baja
California Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin reforma)

e Manual y tabulador de viaticos de la secretaria ejecutiva del sistema estatal
anticorrupcion de Baja California Sur. (BOGE 22/noviembre/2022)

e Bases para el Funcionamiento del Sistema Estatal de Informacién de la Plataforma
Digital Estatal de Baja California Sur. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)
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Declaratoria de Inicio de Operaciones del sistema de Evolucién Patrimonial (S1) de la
Plataforma Digital Estatal. (BOGE 06/may0/2021, sin reforma)

e Declaratoria de Inicio de Operaciones del Sistema de Servidores Publicos que
intervengan en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la Plataforma
Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Declaratoria de Inicio de Operacion del Sistema de Informacion Estatal de Servidores
Publicos y particulares sancionados (S3) de la Plataforma Digital Estatal. (BOGE
31/marzo/2022, sin reforma)

o Catalogo de perfiles de usuario del Sistema de evolucién patrimonial, declaraciéon de
intereses y constancia de presentacién de declaracion fiscal de la Plataforma Digital
Estatal. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)

e Catalogo de perfiles de usuario del Sistema de servidores publicos que intervengan
en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la Plataforma Digital Estatal.
(BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

¢ Catalogo de perfiles de usuario de servidores publicos y particulares sancionados (S3)
de la Plataforma Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

¢ Disposiciones Generales y Manual Administrativo de Aplicacion Estatal en materia de
Control Interno para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/agosto/2017, sin
reforma)

e Marco Integrado de Control Interno de Baja California Sur. (BOGE 30/noviembre/2016,
sin reforma)

e Normas Generales de Control Interno para la Administracion Publica del Estado de
Baja California Sur. (BOGE 10/may0/2015, sin reforma)
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3. Atribuciones:
Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur

Articulo 35. Corresponde al Secretario Técnico ejercer la direccion de la Secretaria
Ejecutiva, por lo que contara con las facultades generales que se determinen en el Estatuto
Organico correspondiente.

El Secretario Técnico adicionalmente tendra las siguientes funciones:
|. Actuar como secretario del Comité Coordinador y del érgano de gobierno;

[l.  Ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del Comité Coordinador y del
organo de gobierno;

Ill.  Elaborary certificar los acuerdos que se tomen en el Comité Coordinador y en el 6rgano
de gobierno y el de los instrumentos juridicos que se generen en el seno del mismo,
llevando el archivo correspondiente de los mismos en términos de las disposiciones
aplicables;

IV.  Elaborar los anteproyectos de metodologias, indicadores y politicas integrales para ser
discutidas en la Comision Ejecutiva y, en su caso, sometidas a la consideracion del
Comité Coordinador;

V. Proponer a la Comisién Ejecutiva las evaluaciones que se llevaran a cabo de las
politicas integrales a que se refiere la fraccion VIl del articulo 9 de esta Ley, y una vez
aprobadas realizarlas;

VI. Realizar el trabajo técnico para la preparaciéon de documentos que se llevaran como
propuestas de acuerdo al Comité Coordinador, al érgano de gobierno y a la Comisién
Ejecutiva;

VIl.  Preparar el proyecto de calendario de los trabajos del Comité Coordinador, del érgano
de gobierno y de la Comisiéon Ejecutiva;

VIIl.  Elaborar los anteproyectos de informes del Sistema Estatal, someterlos a la revision y
observacion de la Comision Ejecutiva y remitirlos al Comité Coordinador para su
aprobacion;

IX. Realizar estudios especializados en materias relacionadas con la prevencion, deteccion
y disuasion de hechos de corrupcién y de faltas administrativas, fiscalizaciéon y control
de recursos publicos por acuerdo del Comité Coordinador;
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X. Solicitar informacion pertinente a los Entes publicos para su incorporacion a la
Plataforma Digital Estatal;

Xl.  Disefar, implementar y administrar la Plataforma Digital Estatal, con base en las
medidas y protocolos que dicte el Sistema Nacional;

Xll.  Integrar los sistemas de informacion necesarios para que los resultados de las
evaluaciones sean publicas y reflejen los avances o retrocesos en la politica nacional
anticorrupcion, y

Xlll.  Proveer a la Comision Ejecutiva los insumos necesarios para la elaboracion de las
propuestas a que se refiere la presente Ley. Para ello, podra solicitar la informacién que
estime pertinente para la realizacién de las actividades que le encomienda esta Ley, de
oficio o a solicitud de los miembros de la Comisién Ejecutiva.

Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de
Baja California Sur.

ARTICULO 19. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, el Secretario Técnico
contara con las siguientes facultades:

|. Administrar y representar legalmente a la Secretaria Ejecutiva;

ll. Formular y presentar para su aprobacion al Organo de Gobierno, los programas
institucionales de corto, mediano y largo plazo. Asi como el anteproyecto del Presupuesto
de Egresos previa su presentacién a la Secretaria de Finanzas y Administracion del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, dentro de los plazos correspondientes e
informarle a este sobre su entrega;

IIl. Formular los programas y disposiciones que fijan el actuar normativo y organizacional
de la Secretaria Ejecutiva, mismos que deberan ser aprobados por el Organo de
Gobierno;

IV. Establecer los métodos que permitan el éptimo aprovechamiento de los bienes
muebles e inmuebles de la Secretaria Ejecutiva;

V. Tomar las medidas pertinentes a fin de que las funciones de la entidad se realicen de
manera articulada, congruente y eficaz;
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VI. Proponer al Organo de Gobierno el nombramiento o la remocién de los servidores
publicos de la Secretaria Ejecutiva que ocupen cargos con la jerarquia administrativa
inmediata inferior, esto es, Titulares de Unidad, asi como la fijacion de sueldos y demas
prestaciones conforme a las asignaciones globales del presupuesto de gasto corriente
aprobado por el propio Organo de Gobierno, mismas que estaran sujetas al tabulador de
sueldos y salarios de la Administracién Publica Estatal;

VII. Supervisar la informacioén y elementos estadisticos recabados que reflejen el estado
de las funciones de la Secretaria Ejecutiva para asi poder mejorar la gestion de la misma;

VIII. Establecer los sistemas de control necesarios para alcanzar las metas u objetivos
propuestos en los programas institucionales de la Secretaria Ejecutiva;

VIII BIS. Presentar mensualmente a consideracion y aprobacion del Organo de Gobierno,
las actividades a realizar y el presupuesto asignado para ello;

IX. Presentar trimestralmente al Organo de Gobierno el informe del desempefio de las
actividades de la Secretaria Ejecutiva, incluido el ejercicio de los presupuestos de
ingresos y egresos y los estados financieros correspondientes. En el informe y en los
documentos de apoyo se cotejaran las metas propuestas y los compromisos asumidos
por la Secretaria Ejecutiva con las realizaciones alcanzadas;

X. Establecer los mecanismos de evaluacion que destaquen la eficiencia y la eficacia con
que se desempefie la Secretaria Ejecutiva y presentar al Organo de Gobierno por lo
menos dos veces al afio el Informe de la evaluacién de gestion;

XI. Actuar como secretario, ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones del
Comité Coordinador y del Organo de Gobierno;

XIll. Elaborar y certificar los acuerdos que se tomen en el Comité Coordinador y en el
Organo de Gobierno, asi como el de los instrumentos juridicos que se generen en el seno
de dicho 6rgano, llevando el archivo correspondiente en términos de las disposiciones

aplicables;

XIll. Coordinar la realizaciéon de estudios especializados en materias relacionadas con la
prevencion, deteccion y disuasion de hechos de corrupcidon y faltas administrativas,
fiscalizacion y control de recursos publicos por acuerdo del Comité Coordinador;

XIV. Proponer a la Comisién Ejecutiva las evaluaciones que se llevaran a cabo de las
politicas integrales a que se refiere la fraccién VIl del articulo 9 de la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado, y una vez aprobadas realizarlas;
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XV. Coordinar el trabajo técnico para la preparacién de documentos que se llevaran como
propuestas de acuerdo con el Comité Coordinador, al Organo de Gobierno y a la Comision
Ejecutiva;

XVI. Elaborar el proyecto de calendario de los trabajos del Comité Coordinador, del
Organo de Gobierno y de la Comisién Ejecutiva, para su respectiva aprobacion;

XVII. Elaborar los anteproyectos de informes del Sistema Estatal Anticorrupcion,
someterlos a la revisién y observacién de la Comision Ejecutiva y remitirlos al Comité
Coordinador para su aprobacion;

XVIII. Coordinar la realizacién de estudios especializados en materias relacionadas con
la prevencidn, deteccion y disuasion de hechos de corrupcion y de faltas administrativas,
fiscalizacion y control de recursos publicos por acuerdo del Comité Coordinador;

XIX. Administrar las plataformas digitales que establecera el Comité Coordinador, en
terminos de la Ley del Sistema Anticorrupciéon del Estado y asegurar el acceso a las
mismas de los miembros del Comité Coordinador y la Comisién Ejecutiva, conforme a las
disposiciones legales aplicables, garantizando en todo momento la integridad de la
informacién, asi como el registro puntual de la finalidad del acceso y el uso de la
informacién;

XX. Integrar los sistemas de informacién necesarios para que los resultados de las
evaluaciones sean publicas y reflejen los avances o retrocesos en la Politica Estatal

Anticorrupcién;

XXI. Expedir y certificar, en su caso, copia de los documentos o constancias que existan
en los archivos de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria Ejecutiva, de
oficio o a peticion de autoridad competente;

XXII. Celebrar convenios, previa autorizacién del Organo de Gobierno, con las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal y Municipal, con
los Poderes Legislativo y Judicial del Estado, con los organismos publicos auténomos y
con las organizaciones de los sectores social y privado e instituciones privadas u
organismos publicos internacionales;

XXIII. Participar en organismos y foros regionales, nacionales e internacionales a efecto
de promover una cultura de prevencién y combate a la corrupcién y de fiscalizaciéon y
control de recursos publicos;

XXIV. Proveer a la Comision Ejecutiva los insumos necesarios para la elaboracién de las
propuestas a que se refiere la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado. Para ello, podra
solicitar la informacidn que estime pertinente para la realizacion de las actividades que le
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encomienda la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado, de oficio o a solicitud de los
miembros de la Comision Ejecutiva, y

XXV. Elaborar los proyectos de Estatuto Organico; Manuales, Lineamientos y demas
normas de caracter interno de la Secretaria y sus modificaciones, presentarlos para su
aprobacién al Organo de Gobierno para su aprobacién y expedicion, y llevar a cabo su
publicacién y difusion;

XXVI. Realizar el tramite de Inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes ante el
Servicio de Administracién Tributaria, asi como la obtencién de la Firma Electrénica
Avanzada y la contrasefia, la realizacién de los avisos de actualizaciéon o modificacion al
RFC.

XXVII. Realizar la apertura de cuentas bancarias para la administracion de los recursos
asignados a la Secretaria Ejecutiva.

XXVIII. Las demas que se sefialen en las diversas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos
y demas disposiciones administrativas aplicables.

7.1.1 Del Coordinador de Control Interno y Mejora Continua

Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupciéon de
Baja California Sur.

ARTICULO 31 QUATER. El Coordinador de Control Interno y Mejora Regulatoria, tendra las
siguientes atribuciones:

l. Coordinar la atencion al seguimiento de las auditorias efectuadas a la SESEA
correspondientes al ejercicio fiscal actual y afios anteriores con la finalidad de solventar las
observaciones ante las instancias fiscalizadoras;

Il. Llevar el Control de los expedientes debidamente integrados de la documentacion
entregada a las instancias fiscalizadoras;

lll. Solicitar informaciéon a las unidades de la SESEA, con el objetivo de solventar, las
observaciones realizadas por las entidades fiscalizadoras, de acuerdo con la normatividad

aplicable;

IV. Participar en la revisidn, analisis y elaboracion de oficios, derivada de la documentacion
que presenten las diferentes areas de la SESEA, para solventar observaciones ante las
instancias fiscalizadoras;
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V. Recabar, analizar y asesorar con fundamento en la informacién normativa, relacionada
con la ministracién y aplicacién de los recursos, asi como en las otras unidades en las areas
de oportunidad de acuerdo de las necesidades de la SESEA;

VI. Participar en las reuniones que se realizan, en seguimiento a las auditorias con las
entidades fiscalizadoras con la finalidad de dar seguimiento puntual a las mismas;

VII. Coordinar reuniones con las unidades de la SESEA, con la finalidad de establecer plazos
para hacer entrega a esta coordinaciéon la informacién concerniente a las aclaraciones
solicitadas por las entidades fiscalizadoras;

VIII. Intermediar la comunicacion e interaccion entre la institucion y la Contraloria General del
Gobierno del Estado referente a los temas de la implementacién, actualizacién, supervision,
seguimiento, control y vigilancia del SCII;

IX. Acordar con el Secretario Técnico las acciones de implementacion y operacion del Modelo
Estandar de Control Interno;

X. Coordinar la aplicacion de la evaluacién del SCII en los procesos prioritarios;

XI. Revisar con el Enlace de SCIl y presentar para aprobacién el Informe Anual, el PTCI
(original y actualizado) y el RAT-PTCI,;

XIl. Acordar con el Titular la metodologia de administracion de riesgos, asi como comunicar
los resultados a las unidades administrativas por conducto del Enlace de Administracién de

Riesgos;

XIll. Convocar a los Titulares de todas las unidades administrativas, al Titular del Organo
Fiscalizador y al Enlace de Administracion de Riesgos para integrar el Grupo de Trabajo de
Administracién de Riesgos Institucional;

XIV. Coordinar y supervisar el proceso de administracién de riesgos y ser intermediario en la
comunicacion e interaccion entre el Titular y el Enlace de Administracién de Riesgos;

XV. Revisar los proyectos de Matriz, Mapa de Riesgos y PTAR,;

XVI. Revisar los RAT-PTAR y Reporte Anual del Comportamiento de Riesgos;

XVII. Presentar anualmente para firma del Titular y Enlace de Administracién de Riesgos, la
Matriz de Administracién de Riesgos, el Mapa de Administracion de Riesgos, el PTAR y el

Reporte Anual del Comportamiento de los Riesgos;

XVIIl. Difundir la Matriz de Administracién de Riesgos, el Mapa de Riesgos y el PTAR a los
responsables de las acciones de control comprometidas;
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XIX. Comunicar al Enlace de Administracion de Riesgos, los riesgos adicionales o cualquier
actualizacién a la Matriz, Mapa de Riesgos y PTAR;

XX. Verificar el registro de los reportes de avances trimestrales del PTAR en el Sistema
Informatico;

XXI. Determinar de manera conjunta con el Presidente y Vocal Ejecutivo del COCODI, los
asuntos a tratar en las sesiones y reflejarlo en el orden del dia; asi como la participacién de
los responsables de las areas;

XXII. Revisar y validar que la informacién sea suficiente, relevante y competente e instruir al
Enlace del COCODI sobre la conformacion de la carpeta electrénica;

XXIIl. Solicitar al Enlace del COCODI que incorpore al sistema informatico la informacién que
compete a las unidades administrativas;

XXIV. Capacitar y asesorar al personal en materia de control interno y su metodologia;

XXV. Proponer mejoras en los procesos de las Unidades de la SESEA en tema de control

interno;

XXVI. Dar seguimiento a la documentacion (informes) establecida por la Contraloria General
del Gobierno del Estado para dar seguimiento de manera trimestral como anual al Control
Interno de la SESEA;

XXVII. Aplicar y promover acciones orientadas a la capacitacion y mejora continua para el
fortalecimiento y desarrollo del clima organizacional;

XXVIIl. Llevar el expediente anual del seguimiento del Control Interno;
XXIX. Verificar el cumplimiento de normas de control y evaluacién que emitan diversas
autoridades en el ambito de su competencia, asi como fungir como enlace en las visitas de

revision que realicen las instancias fiscalizadoras; y

XXX. Las demas que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se sefialen en otras
disposiciones legales o administrativas. (SIC)
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7.1.1 De la Secretaria

[. Brindar apoyo administrativo al Secretario Técnico para el seguimiento y soluciéon a los
asuntos propios del area;

[I. Organizar reuniones y videoconferencias con las areas y/o funcionarios publicos, teniendo
la responsabilidad de elaborar la agenda e invitaciones, lista de asistencias y set fotografico;

Ill. Enviar correspondencia a otras dependencias o entidades, y recibir correspondencia
dirigida al Secretario Técnico;

IV. Brindar atencién a los ciudadanos y servidores publicos internos y externos;

V. Coordinar los viajes, la agenda y la recepcién de visitas de funcionarios publicos al
Secretario Técnico;

VI. Realizar el registro de los archivos, documentos e informes de las areas de la Secretaria
Ejecutiva;

VII. Realizar la comprobacién de cuentas de gastos y viaticos del Secretario Técnico.

VIII. Recibir las llamadas entrantes, asi como re-direccionarlas a las extensiones correctas
y proporcionar informes y entregar los recados o0 mensajes de los que tome nota;

IX. Vigilar la seguridad de la entrada en calidad de observador, reportar si encuentra algo
sospechoso y se mantendra al tanto de las actividades de los visitantes;

X. Apoyar en las reuniones celebradas en las instalaciones de la Secretaria Ejecutiva,
apoyando con los materiales e insumos que se requieran;

XI. Recibir la correspondencia de la Secretaria Ejecutiva;

XIl. Elaborar e integrar los informes que se requieran, en el ambito de su competencia, e
informar al Secretario Técnico del desarrollo y resultados de las acciones a su cargo;

XIlIl. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y

XIV. Las que le confiera el Secretario Técnico.
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4. Estructura Organica

4.1. Secretario Técnico

4.1.1 Coordinador de Control Interno y Mejora Continua
4.1.2 Secretaria
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5. Organigrama

Secretario Técnico

Coordinador de Control
Interno y Mejora Continua

Secretaria
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6. Objetivo

Mostrar la organizacion, establecer las responsabilidades y competencias para detectar
omisiones y evitar la duplicidad de funciones, asi como servir de guia para llevar a cabo el
trabajo diario orientado a la consecucion de los objetivos, actuar como medio de informacién,
comunicacion, difusion como apoyo a la induccién del personal de nuevo ingreso al contexto
de la Secretaria Técnica, servir de marco de referencia para la division del trabajo, capacitacion
y mediacion del desempefio y contribuir a fundamentar los programas de trabajo y presupuesto
de la Secretaria Técnica del Sistema Estatal Anticorrupcion y dar cumplimiento a su objetivo

general.

“Objetivo General: establecer principios, bases generales, politicas publicas y procedimientos
para la coordinacion entre las autoridades de todos los ordenes de Gobierno del Estado, para
la prevencion, deteccion y sancién de faltas administrativas y hechos de corrupcion, asi como
en la fiscalizacion y control de recursos publicos. Es una instancia cuya finalidad es establecer,
articular y evaluar la politica en la materia”.
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e Administrar y representar legalmente a la Secretaria Ejecutiva;

e Formular y presentar para su aprobacion al Organo de Gobierno, los programas
institucionales de corto, mediano y largo plazo. Asi como el anteproyecto del
Presupuesto de Egresos previa su presentacion a la Secretaria de Finanzas y
Administracion del Gobierno del Estado de Baja California Sur, dentro de los plazos
correspondientes e informarle a este sobre su entrega;

e Formular los programas y disposiciones que fijan el actuar normativo vy
organizacional de la Secretaria Ejecutiva, mismos que deberan ser aprobados por
el Organo de Gobierno;

o Establecer los métodos que permitan el éptimo aprovechamiento de los bienes
muebles e inmuebles de la Secretaria Ejecutiva;

e Tomar las medidas pertinentes a fin de que las funciones de la entidad se realicen
de manera articulada, congruente y eficaz;

e Proponer al Organo de Gobierno el nombramiento o la remocién de los servidores
publicos de la Secretaria Ejecutiva que ocupen cargos con la jerarquia administrativa
inmediata inferior, esto es, Titulares de Unidad, asi como la fijacién de sueldos y
demas prestaciones conforme a las asignaciones globales del presupuesto de gasto
corriente aprobado por el propio Organo de Gobierno, mismas que estaran sujetas
al tabulador de sueldos y salarios de la Administracion Publica Estatal;

e Supervisar la informacién y elementos estadisticos recabados que reflejen el estado
de las funciones de la Secretaria Ejecutiva para asi poder mejorar la gestiéon de la
misma;

o Establecer los sistemas de control necesarios para alcanzar las metas u objetivos
propuestos en los programas institucionales de la Secretaria Ejecutiva;

o Presentar mensualmente a consideracion y aprobacién del Organo de Gobierno, las
actividades a realizar y el presupuesto asignado para ello;

¢ Presentar trimestralmente al Organo de Gobierno el informe del desempefio de las
actividades de la Secretaria Ejecutiva, incluido el ejercicio de los presupuestos de
ingresos y egresos y los estados financieros correspondientes. En el informe y en
los documentos de apoyo se cotejaran las metas propuestas y los compromisos
asumidos por la Secretaria Ejecutiva con las realizaciones alcanzadas;

e Establecer los mecanismos de evaluacién que destaquen la eficiencia y la eficacia
con que se desemperie la Secretaria Ejecutiva y presentar al Organo de Gobierno
por lo menos dos veces al afio el Informe de la evaluacion de gestion;

e Actuar como secretario, ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones
del Comité Coordinador y del Organo de Gobierno;

e Elaborar y certificar los acuerdos que se tomen en el Comité Coordinador y en el
Organo de Gobierno, asi como el de los instrumentos juridicos que se generen en el
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seno de dicho érgano, llevando el archivo correspondiente en términos de las
disposiciones aplicables;

o Coordinar la realizacién de estudios especializados en materias relacionadas con la
prevencion, deteccion y disuasion de hechos de corrupcién y faltas administrativas,
fiscalizacion y control de recursos pUblicos por acuerdo del Comité Coordinador;

e Proponer a la Comisiéon Ejecutiva las evaluaciones que se llevaran a cabo de las
politicas integrales a que se refiere la fraccion VIl del articulo 9 de la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado, y una vez aprobadas realizarlas;

o Coordinar el trabajo técnico para la preparacion de documentos que se llevaran
como propuestas de acuerdo con el Comité Coordinador, al Organo de Gobierno vy
a la Comisién Ejecutiva;

o Elaborar el proyecto de calendario de los trabajos del Comité Coordinador, del
Organo de Gobierno y de la Comision Ejecutiva, para su respectiva aprobacién;

o FElaborar los anteproyectos de informes del Sistema Estatal Anticorrupcién,
someterlos a la revision y observacion de la Comisién Ejecutiva y remitirlos al Comité
Coordinador para su aprobacion;

e Coordinar la realizacion de estudios especializados en materias relacionadas con la
prevencion, detecciébn y disuasion de hechos de corrupcion y de faltas
administrativas, fiscalizacion y control de recursos publicos por acuerdo del Comité
Coordinador;

e Administrar las plataformas digitales que establecera el Comité Coordinador, en
términos de la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado y asegurar el acceso a las
mismas de los miembros del Comité Coordinador y la Comision Ejecutiva, conforme
a las disposiciones legales aplicables, garantizando en todo momento la integridad
de la informacién, asi como el registro puntual de la finalidad del acceso y el uso de
la informacion;

e |Integrar los sistemas de informaciéon necesarios para que los resultados de las
evaluaciones sean publicas y reflejen los avances o retrocesos en la Politica Estatal
Anticorrupcion;

o Expediry certificar, en su caso, copia de los documentos o constancias que existan
en los archivos de las unidades administrativas adscritas a la Secretaria Ejecutiva,
de oficio o a peticién de autoridad competente;

o Celebrar convenios, previa autorizacion del Organo de Gobierno, con las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal,
con los Poderes Legislativo y Judicial del Estado, con los organismos publicos
auténomos y con las organizaciones de los sectores social y privado e instituciones
privadas u organismos publicos internacionales;

e Participar en organismos y foros regionales, nacionales e internacionales a efecto
de promover una cultura de prevencion y combate a Ia corrupcion y de fiscalizacion
y control de recursos publicos;

e Proveer a la Comisién Ejecutiva los insumos necesarios para la elaboracién de las
propuestas a que se refiere la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado. Para ello,
podra solicitar la informacién que estime pertinente para la realizacion de las
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actividades que le encomienda la Ley del Sistema Anticorrupciéon del Estado, de
oficio o a solicitud de los miembros de la Comisién Ejecutiva, y

e Elaborar los proyectos de Estatuto Organico; Manuales, Lineamientos y demas
normas de caracter interno de la Secretaria y sus modificaciones, presentarlos para
su aprobacién al Organo de Gobierno para su aprobacion y expedicion, y llevar a
cabo su publicaciéon y difusion;

e Realizar el tramite de Inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes ante el
Servicio de Administracién Tributaria, asi como la obtencion de la Firma Electrénica
Avanzada y la contrasefia, la realizacion de los avisos de actualizacion o
modificacién al RFC.

e Realizar la apertura de cuentas bancarias para la administracién de los recursos
asignados a la Secretaria Ejecutiva.

e Las demas que se sefialen en las diversas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos
y demas disposiciones administrativas aplicables.
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Del Coordinador de Control Interno y Mejora Continua

e Coordinar la atencién al seguimiento de las auditorias efectuadas a la SESEA
correspondientes al ejercicio fiscal actual y afios anteriores con la finalidad de
solventar las observaciones ante las instancias fiscalizadoras;

e Llevar el Control de los expedientes debidamente integrados de la documentacion
entregada a las instancias fiscalizadoras;

e Solicitar informacién a las unidades de la SESEA, con el objetivo de solventar, las
observaciones realizadas por las entidades fiscalizadoras, de acuerdo con la
normatividad aplicable;

e Participar en la revisidbn, analisis y elaboracion de oficios, derivada de la
documentacion que presenten las diferentes areas de la SESEA, para solventar
observaciones ante las instancias fiscalizadoras;

e Recabar, analizar y asesorar con fundamento en la informacién normativa,
relacionada con la ministracién y aplicacion de los recursos, asi como en las otras
unidades en las areas de oportunidad de acuerdo de las necesidades de la SESEA;

e Participar en las reuniones que se realizan, en seguimiento a las auditorias con las
entidades fiscalizadoras con la finalidad de dar seguimiento puntual a las mismas;

e Coordinar reuniones con las unidades de la SESEA, con la finalidad de establecer
plazos para hacer entrega a esta coordinaciéon la informacién concerniente a las
aclaraciones solicitadas por las entidades fiscalizadoras;

e Intermediar la comunicacion e interaccion entre la institucion y la Contraloria General
del Gobierno del Estado referente a los temas de la implementacioén, actualizacion,
supervision, seguimiento, control y vigilancia del SCII;

e Acordar con el Secretario Técnico las acciones de implementacién y operacion del
Modelo Estandar de Control Interno;

e Coordinar la aplicacion de la evaluacion del SCIl en los procesos prioritarios;

e Revisar con el Eniace de SCIl y presentar para aprobacién el Informe Anual, el PTCI
(original y actualizado) y el RAT-PTCI,

e Acordar con el Titular la metodologia de administracién de riesgos, asi como
comunicar los resultados a las unidades administrativas por conducto del Enlace de
Administracién de Riesgos;

e Convocar a los Titulares de todas las unidades administrativas, al Titular del Organo
Fiscalizador y al Enlace de Administracion de Riesgos para integrar el Grupo de
Trabajo de Administracién de Riesgos Institucional;

e Coordinar y supervisar el proceso de administracion de riesgos y ser intermediario
en la comunicacién e interaccion entre el Titular y el Enlace de Administracion de
Riesgos;

e Revisar los proyectos de Matriz, Mapa de Riesgos y PTAR;

Revisar los RAT-PTAR y Reporte Anual del Comportamiento de Riesgos;
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e Presentar anuaimente para firma del Titular y Enlace de Administracién de Riesgos,
la Matriz de Administracién de Riesgos, el Mapa de Administracion de Riesgos, el
PTAR y el Reporte Anual del Comportamiento de los Riesgos;

o Difundir la Matriz de Administracion de Riesgos, el Mapa de Riesgos y el PTAR a los
responsables de las acciones de control comprometidas;

e Comunicar al Enlace de Administracién de Riesgos, los riesgos adicionales o
cualquier actualizacién a la Matriz, Mapa de Riesgos y PTAR;

o Verificar el registro de los reportes de avances trimestrales del PTAR en el Sistema
Informatico;

¢ Determinar de manera conjunta con el Presidente y Vocal Ejecutivo del COCODI,
los asuntos a tratar en las sesiones y reflejarlo en el orden del dia; asi como la
participacién de los responsables de las areas;

o Revisary validar que la informacién sea suficiente, relevante y competente e instruir
al Enlace del COCODI sobre la conformacion de la carpeta electrénica;

e Solicitar al Enlace del COCODI que incorpore al sistema informatico la informacién
que compete a las unidades administrativas;

e Capacitar y asesorar al personal en materia de control interno y su metodologia;

e Proponer mejoras en los procesos de las Unidades de la SESEA en tema de control
interno;

e Dar seguimiento a la documentacién (informes) establecida por la Contraloria
General del Gobierno del Estado para dar seguimiento de manera trimestral como
anual al Control Interno de la SESEA,

e Aplicar y promover acciones orientadas a la capacitacién y mejora continua para el
fortalecimiento y desarrollo del clima organizacional,

e Llevar el expediente anual del seguimiento del Control Interno;

Verificar el cumplimiento de normas de control y evaluacién que emitan diversas
autoridades en el ambito de su competencia, asi como fungir como enlace en las
visitas de revision que realicen las instancias fiscalizadoras; y

e Las demas que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se sefalen en

otras disposiciones legales o administrativas. (SIC)
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De la Secretaria

e Brindar apoyo administrativo al Secretario Técnico para el seguimiento y solucion a
los asuntos propios del area;

e Organizar reuniones y videoconferencias con las areas y/o funcionarios publicos,
teniendo la responsabilidad de elaborar la agenda e invitaciones, lista de asistencias
y set fotografico;

e Enviar correspondencia a otras dependencias o entidades, y recibir correspondencia
dirigida al Secretario Técnico;

e Brindar atencién a los ciudadanos y servidores publicos internos y externos;

e Coordinar los viajes, la agenda y [a recepcién de visitas de funcionarios publicos al
Secretario Técnico;

e Realizar el registro de los archivos, documentos e informes de las areas de la
Secretaria Ejecutiva;

¢ Realizar la comprobacién de cuentas de gastos y viaticos del Secretario Técnico.

e Recibir las llamadas entrantes, asi como re-direccionarlas a las extensiones
correctas y proporcionar informes y entregar los recados o mensajes de los que tome
nota;

e Vigilar la seguridad de la entrada en calidad de observador, reportar si encuentra
algo sospechoso y se mantendra al tanto de las actividades de los visitantes;

e Apoyar en las reuniones celebradas en las instalaciones de la Secretaria Ejecutiva,
apoyando con los materiales e insumos que se requieran;

e Recibir la correspondencia de la Secretaria Ejecutiva;

e Elaborar e integrar los informes que se requieran, en el ambito de su competencia,
e informar al Secretario Técnico del desarrollo y resultados de las acciones a su
cargo;

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y

e Las que le confiera el Secretario Técnico.
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8.- Bibliografia

o Estatuto Organico de La Secretaria Ejecutiva Del Sistema Estatal Anticorrupciéon De Baja
California Sur (B.O. G. E. de fecha 20/09/2024)

e Guia para la Elaboracion de Manuales de Organizacion. (B.O.G.E. No. 41 de fecha
18/07/2023)

e Catalogo de Cargos y Puestos de la SESEA (Aprobado por el Comité Coordinador
/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de
Baja California Sur, en la Sexta Sesion Extraordinaria de 20 de agosto de 2024).
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Sistema Estatal Anticorrupcion
Baja California Sur

Manual Especifico de Organizacion

Unidad de Asuntos Juridicos'y Transparencia

La Paz, Baja California Sur, Octubre del 2024.
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NSE

Sistema Estatal Anticorrupcian
Eain Californ

Manual Especifico de Organizacion

Unidad de Asuntos Juridicos y Transparencia

Elaboro Presento Aprobo
Subjefa del Departamento Titular de la Unidad de Se certifica que el presente
de Transparencia y Asuntos Juridicos y manual fue aprobado por el
Procesos Normativos. Transparencia. Organo de Gobierno de la
Secretaria  Ejecutiva  del
Sistema Estatal
Anticorrupcién, mediante

acuerdo ACT-ORD-CC/OG-
SEA/16/12/2024.04 de |la
Cuarta Sesion Ordinaria del 16
de diciembre de 2024. De
conformidad con la fraccion i
del articulo 14 del Estatuto
Organico de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Baja
California Sur.

Secretario Técnico

Mtro. orHugo
Lucefo Wodarte.
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NSE

Sistema Estatal Antlcorrupelan

1. Introduccion.

De conformidad con lo dispuesto en la fraccion IX del articulo 30 del Estatuto Organico de
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Baja California Sur, la Unidad
de Asuntos Juridicos y Transparencia elaboré el actual Manual Especifico de Organizacion,
el cual presenta de forma ordenada y sistematizada su marco juridico-administrativo,
estructura organica y sus atribuciones.

Este manual constituye una herramienta estratégica que permite un entendimiento claro de
las atribuciones de la unidad, asegurando una coordinacion eficaz con las demas areas de
la Secretaria, promoviendo la transparencia en los procesos juridicos dentro de la
institucion. Asimismo, busca optimizar la toma de decisiones, promover la rendicion de
cuentas y contribuir al desarrollo de una cultura organizacional basada en el respeto al

marco legal.

El Manual también define las facultades de las personas servidoras publicas que integran
la Unidad de Asuntos Juridicos y Transparencia, permitiendo un funcionamiento ordenado
y eficiente en las actividades de la Secretaria Ejecutiva.
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NSE

Sistema Extatal Anticorrupclén
ap Califorma Sur

2. Marco Juridico — Administrativo.

Constituciones

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 5/febrero/1917, ultima
reforma DOF 11/julio/2024)

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur. (BOGE
15/enero/1975, ultima reforma 02/diciembre/2024)

Tratados Internacionales
o Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos. (DOF 20/mayo/1981)
e Convenciéon Americana de Derechos Humanos. (DOF 07/mayo/1981)

e Pacto Internacional de Derechos Econdémicos, Sociales y Culturales. (DOF
12/mayo/1981)

e Convencion Interamericana contra la Corrupcion. (DOF 09/enero/1998)

o Convencidon para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en
transacciones comerciales e internacionales de la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico. (DOF 27/09/1999)

o Convencion de las Naciones Unidas contra la Corrupcion. (DOF 14/diciembre/2005)

Leyes

¢ Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion. (DOF 18/julio/2016, Gltima reforma
20/mayo/2021)

e Ley General de Responsabilidades Administrativas. (DOF 18/julio/2016, Ultima
reforma 24/noviembre/2023)

e Ley General de Contabilidad Gubernamental. (DOF 31/diciembre/2008, ultima
reforma 01/abril/2024)

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
(DOF 26/enero/2017, sin reforma)

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica. (DOF
04/mayo/2015, dltima reforma 20/mayo/2021)

e Ley Federal del Trabajo. (DOF 01/abril/1970, Gltima reforma 30/septiembre/2024)

o Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas de la Federacién. (DOF 18/julio/2016,
altima reforma 20/mayo/2021)

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. (DOF
31/diciembre/1982, ultima reforma 01/abril/2024)
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e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. (DOF
09/mayo/2016, ultima reforma 01/abril/2024)

o Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 02/abril/2013, Ultima reforma 14/junio/2024)

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. (DOF
27/abril/2016, ultima reforma 10/mayo/2022)

o Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 11/diciembre/2013, ultima reforma
01/abril/2024)

e Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF 29/diciembre/1978, ultima reforma
12/noviembre/2021)

e Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur. (BOGE
10/abril/2017, ultima reforma 14/diciembre/2021)

e Ley de Austeridad Presupuestal para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
13/diciembre/2022, sin reforma)

o Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur. (BOGE 10/abril/2017,
ultima reforma 30/abril/2024)

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 27/junio/2017, ultima reforma 11/julio/2024)

o Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur.
(BOGE 09/septiembre/2015, ultima reforma 30/abril/2023)

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja
California Sur. (BOGE 04/mayo/2016, ultima reforma 14/diciembre/2021)

¢ Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
estado de Baja California Sur. (BOGE 17/junio/2017, sin reforma)

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del estado y de los
Municipios de Baja California Sur. (BOGE 03/febrero/1984, ultima reforma
22/junio/2017)

e Ley de Responsabilidad patrimonial para el Estado y municipios de Baja California
Sur. (BOGE 20/marzo/2005, Gltima reforma 20/julio/2019)

e Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los municipios de Baja
California Sur. (BOGE 14/may0/2018, sin reforma)

e Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo para el Estado de Baja
California Sur. (BOGE 14/mayo/2018, sin reforma)

o Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/enero/2023, sin
reforma)

SECRETAIIA BIEC UTIvA

Sistema Estatal Anticorrupelén
Baja Califorma S
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LY ASE

o Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur. (BOGE 31/diciembre/2004, 0itima reforma
20/diciembre/2019)

e Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Baja California Sur.
(BOGE 17/julio/2017, ultima reforma 20/diciembre/2022)

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California
Sur. (BOGE 31/septiembre/2005, tltima reforma 20/abril/2022)

e Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California
Sur. (BOGE 20/enero/2020, ultima reforma 30/noviembre/2023)

e Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 23/febrero/2004, tltima reforma 17/enero/2024)

* Ley de Ingresos del Estado de Baja California Sur, para el ejercicio fiscal de 2024.
(BOGE 15/diciembre/2023, sin reforma)

e Ley de Planeacion del Estado de Baja California Sur. (BOGE 27/enero/2020, ultima
reforma 15/diciembre/2021)

¢ Ley de Remuneraciones de los Servidores publicos del Estado y los Municipios de
Baja California Sur. (BOGE 20/marzo/2011, tltima reforma 20/abril/2019)

e Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur. (BOGE 21/febrero/2006, uitima
reforma 16/diciembre/2022)

SECELTARINE R TuTeva

5istema Estatal Antlcorrupeién
Baja Calfornia Sur

Cdédigos
e Coddigo Civil para el Estado libre y soberano de Baja California Sur. (BOGE
19/julio/1996, ultima reforma 11/julio/2024)

e Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
23/mayo/1997, ultima reforma 20/marzo/2022)

e Coédigo Fiscal del Estado y Municipios de Baja California Sur. (BOGE
28/diciembre/2005, ultima reforma 11/julio/2024)

e Cédigo Penal para el Estado libre y soberano de Baja California Sur. (BOGE
30/noviembre/2014, ultima reforma 14/agosto/2024)

e Cédigo de Etica de la Administraciéon Publica Estatal. (BOGE 20/mayo/2022, sin
reforma)

Reglamentos

¢ Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 08/octubre/2015, ultima
reforma 06/mayo/2016)
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¢ Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF 04/diciembre/2006,
ultima reforma 25/septiembre/2014)

e Reglamento para Realizar la Entrega-Recepcion de la Administraciéon Pablica del
Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 14/septiembre/2020)

SECAETARL

Sistema Estatal Anticorrupelén
Baga California Sur

Lineamientos

e Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico.
(DOF 26/enero/2018)

e Lineamientos para la emisién y evaluacion de politicas de transparencia proactiva
y lineamientos para determinar los catalogos de publicaciéon de informacién de
interés publico. (DOF 26/abril/2023)

e Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacioén, asi como para la elaboracién de versiones publicas. (DOF
15/abril/2016, ultima reforma 18/noviembre/2022)

o Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacién vy
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo
Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en
los portales de internet y en La Plataforma Nacional de Transparencia. (DOF
04/mayo/2016, ultima reforma 28/febrero/2024)

e Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atenciéon de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema
Nacional de Transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de datos
personales. (DOF 04/mayo/2016)

o Lineamientos y Politicas Generales para el manejo, mantenimiento, seguridad y
proteccion de los datos personales que estén en posesion de las entidades
gubernamentales y las de interés publico del estado de Baja California Sur. (BOGE

30/abril/2010)

e Lineamientos que regulan las sesiones del Comité Coordinador /Organo de
Gobierno/Comisiéon Ejecutiva. (Aprobado en Segunda sesién ordinaria del Comité
Coordinador/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupciéon de Baja California Sur 16/agosto/2019, Ultima reforma Tercera sesion
ordinaria del del Comité Coordinador/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupciéon de Baja California Sur 31/agosto/2020)

¢ Lineamientos para la emision del Cédigo de Etica a que se refiere el articulo 16 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin reforma)
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NSE

Sistama Estatal Anticorrupcion
Baja Califorma Sur

Otros

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional De Transparencia, Acceso a
la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban
los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos. (DOF
04/mayo/2016)

e Politica Estatal Anticorrupcién. (BOGE 20/junio/2021, sin reforma)

e Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de
Baja California Sur. (BOGE 20/junio/2019, ultima reforma 20/septiembre/2024)

e Cddigo de Conducta de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
(BOGE 20/diciembre/2020, sin reforma)

e Cédigo de Etica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcioén de
Baja California Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin reforma)

e Manual para Gastos de Viaticos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Baja California Sur. (BOGE 30/junio/2024)

o Catalogo de cargos y puestos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion (BOGE 20/septiembre/2024, sin reforma)

o Bases para el Funcionamiento del Sistema Estatal de Informacion de la Plataforma
Digital Estatal de Baja California Sur. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)

e Declaratoria de Inicio de Operaciones del sistema de Evoluciéon Patrimonial (S1) de
la Plataforma Digital Estatal. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)

e Declaratoria de Inicio de Operaciones del Sistema de Servidores Publicos que
intervengan en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la Plataforma
Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Declaratoria de Inicio de Operacion del Sistema de Informacion Estatal de
Servidores Publicos y particulares sancionados (S3) de la Plataforma Digital
Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Catalogo de perfiles de usuario del Sistema de evoluciéon patrimonial, declaracion
de intereses y constancia de presentacion de declaracion fiscal de la Plataforma
Digital Estatal. (BOGE 06/mayo0/2021, sin reforma)

e Catalogo de perfiles de usuario del Sistema de servidores publicos que
intervengan en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la Plataforma
Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Catalogo de perfiles de usuario de servidores publicos y particulares sancionados
(S3) de la Plataforma Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Disposiciones Generales y Manual Administrativo de Aplicacion Estatal en materia
de Control Interno para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/agosto/2017, sin

reforma)
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e Marco Integrado de Control Interno de Baja California Sur. (BOGE
30/noviembre/2016, sin reforma)

SECRETARIA BECUTIVA

Sistama Estaral Antlcorrupcién
Baja California Sur

e Normas Generales de Control Interno para la Administracion Publica del Estado de
Baja California Sur. (BOGE 10/mayo/2015, sin reforma)
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3. Atribuciones.

Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de
Baja California Sur.

TiTULO Il
CAPITULO |
DE LA ESTRUCTURA Y ORGANIZACION ADMINISTRATIVA
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

Articulo 10. Para el ejercicio de sus atribuciones y el despacho de los asuntos que le
competen, la Secretaria Ejecutiva se auxiliara y contara con la siguiente estructura organica
y unidades administrativas:

I. Organo de Gobierno;
Il. Comision Ejecutiva;
lll. Secretario Técnico;

IV. Coordinacion de Control Interno y Mejora Continua;
Fraccion adicionada BOGE 20-09-2024.

V. Unidades:

a. Unidad de Servicios Tecnolégicos y Plataforma Digital Estatal.
Inciso reformado BOGE 31-07-2020.

a.1 Departamento de Plataforma Digital Estatal.
b. Unidad de Administracion.
b.1. Departamento de Recursos Financieros y Humanos.
b.2. Departamento de Recursos Materiales.
¢. Unidad de Asuntos Juridicos y Transparencia.
c.1. Departamento de Transparencia y Procesos Normativos.

d. Unidad de Vinculacién Interinstitucional y de Politica Publica.
Inciso adicionado BOGE 31-07-2020.
d.1. Departamento de Politica Publica y Planeacion.
Fraccién reformada BOGE 20-09-2024.
V. Fraccién derogada BOGE 22-11-2022.

VII. Las demas Unidades Administrativas y personal que autorice el Organo de Gobierno a
propuesta del Secretario Técnico, sujeto a la capacidad presupuestal de la Secretaria
Ejecutiva.

El otorgamiento de las remuneraciones de los servidores publicos de la Secretaria Ejecutiva
se regira por el tabulador emitido por el Gobierno del Estado de Baja California Sur, y de
conformidad con los niveles que se precisan en la normatividad interna aprobada por el
Organo de Gobierno.
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Articulo 11. La Secretaria Ejecutiva, a través de sus Unidades Administrativas y de los
Comités, dara cumplimiento a las obligaciones de transparencia y acceso a la Informacion,
proteccion de datos personales y rendicion de cuentas, establecidas en las disposiciones
legales vigentes y las demas disposiciones aplicables; asi como observar las prescripciones
en materia de proteccién de datos personales, con el auxilio e intervencién que corresponda
de personal administrativo y técnico que le sea asignado de la Secretaria Ejecutiva, cuyas
funciones estaran determinadas en los manuales especificos de organizacion que al efecto
se emitan.

Articulo 12. Al frente de cada una de las Unidades existira un titular que sera denominado
Titular de Unidad y poseera las facultades que determine el presente Estatuto Organico.

Los Titulares de Unidad se auxiliaran para el ejercicio de sus facultades y el tramite y
resolucion de los asuntos que les competan, del personal administrativo y técnico que le
sea asignado conforme a la capacidad presupuestal de la Secretaria Ejecutiva, cuyas
funciones estaran determinadas en los manuales especificos de organizacién que al efecto
se emitan.

SECHETARA BIECUTIvA

Sistema Estatal Anticorrupelén
Baga California Su

CAPITULO VII
DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS Y
TRANSPARENCIA
Capitulo reformado BOGE 20-09-2024.
Articulo 28. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, el Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos y Transparencia contara con las siguientes facultades:

I. Representar legalmente a la Secretaria Ejecutiva en asuntos jurisdiccionales,
contencioso-administrativos y ante toda clase de autoridades administrativas, judiciales y
laborales, en los procesos de toda indole, cuando requiera su intervencién y para absolver
posiciones;

ll. Rendir los informes previos y justificados que en materia de amparo deban presentarse,
promover o desistirse, en su caso, de los juicios de amparo y, en general, ejercitar todas
las acciones que a dichos juicios se refieran;

lll. Presentar denuncias de hechos, querellas, desistimientos y otorgar perdones ante el
Ministerio Publico u otras autoridades competentes, Unicamente en asuntos que afecten los
intereses juridicos o legitimos de la Secretaria Ejecutiva;

IV. Coadyuvar en el tramite de los procesos judiciales y procedimientos jurisdiccionales ante
las autoridades competentes, en los asuntos que la Secretaria Ejecutiva posea interés

juridico o legitimo alguno;

V. Someter a consideracién del Secretario Técnico, las alternativas juridicas de solucién a
los asuntos considerados como relevantes o especiales de la Secretaria Ejecutiva;

VI. Emitir opinion a las unidades administrativas sobre los ordenamientos legales aplicables
en el ambito de competencia de la Secretaria Ejecutiva, asi como los criterios de
interpretaciéon administrativa y aplicacion juridica;
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VIl. Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva,
cuando éstas lo soliciten;

VIII. Compilar y promover la difusién de normas juridicas relacionadas con las funciones de
la Secretaria Ejecutiva;

IX. Requerir a los servidores publicos y unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva,
la documentacién e informacion que sea necesaria para el cumplimiento de sus
atribuciones;

X. Dictaminar los aspectos juridicos de los convenios, contratos, bases de colaboracién y
acuerdos interinstitucionales, entre otros instrumentos juridicos, que deba suscribir la
Secretaria Ejecutiva, llevar un registro y resguardar un tanto de los mismos en el archivo
que al efecto administre;

XI. Tramitar la publicacion de las disposiciones juridicas que emita la Secretaria Ejecutiva;
o el Organo de Gobierno en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado, que por mandato
legal deban publicarse o que instruya el Secretario Técnico;

XIl. Coadyuvar con el Secretario Técnico en las funciones que le corresponden como
secretario del Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcién y como secretario del
Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva, tales como proponer los calendarios de las
sesiones, preparar las convocatorias, érdenes del dia y anexos para las sesiones que
celebren; ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones que se emitan; elaborar
y certificar los acuerdos que se tomen y los instrumentos que se emitan, asi como llevar el
archivo de éstos;

XIll. Asesorar y apoyar en la elaboracién de los manuales, lineamientos, programas vy
demas disposiciones necesarias para el debido funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva,

a solicitud de las unidades administrativas dentro de su ambito de atribuciones;
Fraccion reformada BOGE 20-09-2024.

XIV. Asesorar en los procedimientos relativos a las adquisiciones, arrendamientos, obras
publicas y contratacién de servicios de la Secretaria Ejecutiva;

XV. Participar y emitir las opiniones juridicas que correspondan en las sesiones que se

instauren en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y en el Comite de
Bienes Muebles, de la Secretaria Ejecutiva;

XVI. Revisar los aspectos juridicos de los proyectos de contratos y convenios especificos
que le remita el Secretario Técnico o la Unidad de Administracion, derivados de
procedimientos de licitacion publica o que hubieren sido aprobados por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria Ejecutiva, asi como las
garantias correspondientes a fin de que se adecuen a las disposiciones legales y demas
normativa aplicable;

Fraccion reformada BOGE 20-09-2024.
XVIl. Lievar a cabo el monitoreo legislativo con relacién a las iniciativas, proyectos, puntos
de acuerdo, y demas actos que incidan en el ambito de competencia de la Secretaria

Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion;
Fraccién adicionada BOGE 20-09-2024.
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XVIIl. Actuar como Secretario de Actas de las sesiones de la Comisién Ejecutiva, preparar
las convocatorias, 6rdenes del dia y anexos para las sesiones que celebren; ejecutar y dar
seguimiento a los acuerdos y resoluciones que se emitan; elaborar y certificar los acuerdos

que se tomen y los instrumentos que se emitan, asi como llevar el archivo de éstos;
Fraccion adicionada BOGE 20-09-2024.

XIX. Elaborar e integrar los informes que se requieran, en el ambito de su competencia, e

informar al Secretario Técnico del desarrollo y resultados de las acciones a su cargo;
Fraccion adicionada BOGE 20-09-2024.

XX. Dirigir y coordinar las acciones y obligaciones que, como Sujeto Obligado, tiene a su
cargo la Secretaria Ejecutiva, en atencién a lo dispuesto por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja California Sur, y demas normatividad
aplicable en la materia; y

Fraccion adicionada BOGE 20-09-2024.
XXI. Las demas que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se sefialen en otras
disposiciones juridicas que resulten aplicables.

Articulo reformado BOGE 20-09-2024, se modifica su primer parrafo, se reforman las fracciones Xill y XVI, se adicionan
las fracciones XVII a XX, la fraccién XVIl pasa a ser la XXI.

Articulo 28 Bis. La Unidad de Asuntos Juridicos y Transparencia, para la resolucion de los
asuntos de su competencia, contara con un Departamento Transparencia y Procesos

Normativos.
Articulo adicionado BOGE 20-09-2024.

Articulo 28 Ter. El Departamento Transparencia y Procesos Normativos tendra a su cargo
las siguientes funciones:

I. Recabar y difundir la informacion a que se refieren los Capitulos Il, lll, IV, y V del Titulo
Quinto de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja
California Sur;

Il. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

lll. Llevar el registro y actualizar mensualmente las solicitudes de acceso a la informacién,
asi como sus respuestas, tramites, resultados, costos de reproduccién y envio, haciéndolo
del conocimiento de su superior jerarquico, asi como del Comité de Transparencia de la
Secretaria Ejecutiva;

IV. Asesorar y orientar a quienes lo requieran, en la elaboracién de las solicitudes de
informacion, asi como en los tramites para el efectivo ejercicio de su derecho de acceso a

la misma;

V. Efectuar las notificaciones correspondientes a las y los solicitantes en los términos de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur;

VI. Proponer a su superior jerarquico los procedimientos internos que contribuyan a la
mayor eficiencia en la atencién de las solicitudes de acceso a la informacién para ser
presentadas al Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva;
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VIl. Verificar, en cada caso, que la informaciéon solicitada no esté clasificada como
reservada o confidencial;

VIII. Recibir los recursos de revision, dandoles el seguimiento que corresponde;

IX. Hacer de conocimiento de las Unidades Administrativas de la Secretaria Ejecutiva, la
probable responsabilidad por el incumplimiento de Ias obligaciones previstas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sury en las
demas disposiciones aplicables;

X. Fomentar la cultura de transparencia al interior de la Secretaria Ejecutiva;

XI. Llevar a cabo acciones de coordinacién con otras areas, o en su caso, unidades
administrativas, cuando asi se requiera, para el mejor funcionamiento de la Secretaria
Ejecutiva, previo acuerdo con su superior jerarquico;

XIl. Coordinar a las unidades administrativas a efecto de recopilar y entregar por las vias
legales la informacion necesaria para la integracion del informe sobre el cumplimiento de

las obligaciones de transparencia;
XIlI. Elaborar o revisar los convenios, contratos, bases de colaboracién, acuerdos
interinstitucionales, o cualquier instrumento juridico, que le solicite su superior jerarquico; y

XIV. Las demas que le confiera el Secretario Técnico o la persona Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos y Transparencia, asi como las que se sefalen en otras disposiciones
juridicas que resulten aplicables.

CAPITULO IX

DE LAS FACULTADES COMUNES DE LAS UNIDADES
Capitulo reformado BOGE 31-07-2020.

Articulo 30. Las Unidades que conforman la Secretaria Ejecutiva, para el desahogo de los
asuntos de su competencia contaran con las siguientes facultades comunes:

I. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién y de proteccion de datos
personales que les sean turnadas por razén de competencia por el Secretario Técnico;

Il. Expedir copias certificadas de los documentos que obren en los archivos a su cargo;

lll. Realizar las gestiones que estimen necesarias tendientes a garantizar la seguridad y
debido tratamiento de la informacién que se genere, obtenga, adquiera, transforme o posea;

IV. Proponer a su superior jerarquico, la suscripcion de acuerdos, convenios y demas actos
consensuales tendientes al cumplimiento de Ilos objetivos institucionales que se relacionen
con su ambito de competencia;

V. Acordar con su superior jerarquico inmediato, la resolucion de los asuntos cuya
tramitacién se encuentre dentro del area de su competencia;

VI. Implementar acciones de coordinaciéon con otras unidades administrativas, cuando asi
se requiera, para el mejor funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva, previo acuerdo con su
superior jerarquico inmediato;
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Vil. Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar el desarrolio de los
programas, proyectos y acciones encomendados a su cargo, e informar sobre los avances
correspondientes a su superior jerarquico inmediato;

VIIl. Rendir los informes necesarios y generar reportes sobre las actividades que lleva a
cabo, en el ambito de sus funciones, con la periodicidad que indique su superior jerarquico
inmediato;
IX. Elaborar manuales de organizacién especificos y de procedimientos, o de cualquier otro
en el ambito de su competencia;

Fraccion reformada BOGE 20-09-2024.
X. Notificar las resoluciones, acuerdos y otros actos que se emitan en el ambito de su
competencia;

XI. Llevar a cabo las acciones necesarias, dentro del ambito de su competencia, a efecto
de cumplir con las obligaciones que establece la normatividad en materia de transparencia

y acceso a la informacién publica, como sujeto obligado, a la Secretaria Ejecutiva;
Fraccion reformada BOGE 20-09-2024.

XIl. Fraccién derogada BOGE 20-09-2024.

XII. Integrar en coordinacion con la Unidad de Administracion el anteproyecto de
presupuesto de las areas administrativas a su cargo y en su caso, las modificaciones al
mismo;

XIV. Gestionar ante la Unidad de Administracién el ejercicio presupuestal de las areas
administrativas a su cargo, de conformidad con las disposiciones aplicables;

XV. Formar parte y desempefiar las funciones dentro del Comité de Transparencia de la
Secretaria Ejecutiva, sefialadas en el articulo 44 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, en los términos del articulo 29 de Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur y las demas

disposiciones juridicas que resulten aplicables;
Fraccion reformada BOGE 20-09-2024.

XVI. Fraccion derogada BOGE 20-09-2024.

XVII. Participar en la integracién del Presupuesto basado en Resultados y el Sistema de
Evaluacion del Desempefio (PbR-SED) cada afio;

Fraccion adicionada BOGE 20-09-2024.
XVIII. Los Titulares de cada Unidad en sus respectivos niveles, estableceran, actualizaran
y mantendran en operacion su sistema de control interno tomando como base las
disposiciones al respecto, para el cumplimiento del objetivo del control interno en las
categorias correspondientes (operacion, informacion, cumplimiento y salvaguarda; y

Fraccién adicionada BOGE 20-09-2024.
XIX. Las demas que le confiera este Estatuto Organico, los ordenamientos vigentes, los
manuales autorizados y los convenios suscritos, asi como las que le delegue el Secretario

Técnico o le otorgue el Organo de Gobierno mediante acuerdo”.
Articulo reformado BOGE 31-07-2024.
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4, Estructura Organica.

4.1. Unidad de Asuntos Juridicos y Transparencia.
4.2, Departamento de Transparencia y Procesos Normativos.
4.2.1 Subjefatura de Transparencia y Procesos Normativos.

4.2.1.1 Auxiliar Administrativo
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5. Organigrama

SECRETARIO TECNICO

TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS
JURIDICOS Y TRANSPARENCIA

DEPARTAMENTO DE
TRANSPARENCIA Y PROCESOS
NORMATIVOS

SUBJEFE DEL DEPARTAMENTO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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6. Objetivo.

Promover la correcta interpretacion y aplicacion del marco normativo institucional, velar por
la defensa juridica de los intereses de la institucién, asesorar juridicamente a las demas
areas de la institucion en todos los aspectos legales relacionados con su operacién, con el
fin de garantizar el cumplimiento del marco normativo aplicable. Asimismo, debera de
coordinar y supervisar los procesos relativos a la transparencia y acceso a la informacién
publica, asegurando que las acciones de la institucion se conduzcan con total apego a los
principios de legalidad, integridad y rendicion de cuentas. Ademas, de fomentar una cultura
de legalidad y transparencia dentro de la institucion, con el objetivo de contribuir al
fortalecimiento de la confianza de la ciudadania en las instituciones publicas.
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7. Funciones.
7.1 De la Unidad de Asuntos Juridicos y Transparencia.

e Representar legalmente a la Secretaria Ejecutiva en asuntos jurisdiccionales,
contencioso-administrativos y ante toda clase de autoridades administrativas, judiciales
y laborales, en los procesos de toda indole, cuando requiera su intervencién y para
absolver posiciones;

e Rendir los informes previos y justificados que en materia de amparo deban presentarse,
promover o desistirse, en su caso, de los juicios de amparo y, en general, ejercitar todas
las acciones que a dichos juicios se refieran;

e Presentar denuncias de hechos, querellas, desistimientos y otorgar perdones ante el
Ministerio Plblico u otras autoridades competentes, (inicamente en asuntos que afecten
los intereses juridicos o legitimos de la Secretaria Ejecutiva;

e Coadyuvar en el tramite de los procesos judiciales y procedimientos jurisdiccionales ante
las autoridades competentes, en los asuntos que la Secretaria Ejecutiva posea interés

juridico o legitimo alguno;

e Someter a consideracion del Secretario Técnico, las alternativas juridicas de solucion a
los asuntos considerados como relevantes o especiales de la Secretaria Ejecutiva;

¢ Emitir opinién a las unidades administrativas sobre los ordenamientos legales aplicables
en el ambito de competencia de la Secretaria Ejecutiva, asi como los criterios de
interpretacién administrativa y aplicacion juridica;

e Asesorar juridicamente a las unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva, cuando
éstas lo soliciten;

e Compilar y promover la difusién de normas juridicas relacionadas con las funciones de
la Secretaria Ejecutiva;

e Requerir a los servidores publicos y unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva,
la documentacién e informacion que sea necesaria para el cumplimiento de sus
atribuciones;

e Dictaminar los aspectos juridicos de los convenios, contratos, bases de colaboracion y
acuerdos interinstitucionales, entre otros instrumentos juridicos, que deba suscribir la
Secretaria Ejecutiva, llevar un registro y resguardar un tanto de los mismos en el archivo
que al efecto administre;

e Tramitar la publicacién de las disposiciones juridicas que emita la Secretaria Ejecutiva o
el Organo de Gobierno en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado, que por mandato
legal deban publicarse o que instruya el Secretario Técnico;

o Coadyuvar con el Secretario Técnico en las funciones que le corresponden como
secretario del Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcién y como secretario
del Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva, tales como proponer los calendarios
de las sesiones, preparar las convocatorias, 6rdenes del dia y anexos para las sesiones
que celebren; ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y resoluciones que se emitan;
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elaborar y certificar los acuerdos que se tomen y los instrumentos que se emitan, asi
como llevar el archivo de éstos;

e Asesorar y apoyar en la elaboracion de los manuales, lineamientos, programas y demas
disposiciones necesarias para el debido funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva, a
solicitud de las unidades administrativas dentro de su ambito de atribuciones;

e Asesorar en los procedimientos relativos a las adquisiciones, arrendamientos, obras
publicas y contratacién de servicios de la Secretaria Ejecutiva;

o Participar y emitir las opiniones juridicas que correspondan en las sesiones que se
instauren en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y en el Comité de
Bienes Muebles, de la Secretaria Ejecutiva;

e Revisar los aspectos juridicos de los proyectos de contratos y convenios especificos que
le remita el Secretario Técnico o la Unidad de Administracion, derivados de
procedimientos de licitacién publica o que hubieren sido aprobados por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria Ejecutiva, asi como las
garantias correspondientes a fin de que se adecuen a las disposiciones legales y demas
normativa aplicable;

e Llevar a cabo el monitoreo legislativo con relacién a las iniciativas, proyectos, puntos de

acuerdo, y demas actos que incidan en el ambito de competencia de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion;

e Actuar como Secretario de Actas de las sesiones de la Comision Ejecutiva, preparar las
convocatorias, 6rdenes del dia y anexos para las sesiones que celebren; ejecutar y dar
seguimiento a los acuerdos y resoluciones que se emitan; elaborar y certificar los
acuerdos que se tomen y los instrumentos que se emitan, asi como llevar el archivo de

éstos;

e Elaborar e integrar los informes que se requieran, en el ambito de su competencia, e
informar al Secretario Técnico del desarrollo y resultados de las acciones a su cargo;

e Dirigir y coordinar las acciones y obligaciones que, como Sujeto Obligado, tiene a su
cargo la Secretaria Ejecutiva, en atencién a lo dispuesto por la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur, y demas normatividad
aplicable en la materia; y

e | as demas que le confiera el Secretario Técnico dentro del ambito de su competencia.

7.2 Departamento de Transparencia y Procesos Normativos

e Recabar y difundir la informacion a que se refieren los Capitulos Il, Ill, IV, y V del Titulo
Quinto de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja

California Sur;
e Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacioén;

e Llevar el registro y actualizar mensualmente las solicitudes de acceso a la informacion,
asi como sus respuestas, tramites, resultados, costos de reproduccion y envio,
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haciéndolo del conocimiento de su superior jerarquico, asi como del Comité de
Transparencia de la Secretaria Ejecutiva;

e Asesorar y orientar a quienes lo requieran, en la elaboraciéon de las solicitudes de
informacién, asi como en los tramites para el efectivo ejercicio de su derecho de acceso
a la misma;

e Efectuar las notificaciones correspondientes a las y los solicitantes en los términos de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California

Sur,;
e Proponer a su superior jerarquico los procedimientos internos que contribuyan a la mayor

eficiencia en la atencién de las solicitudes de acceso a la informacion para ser
presentadas al Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva;

e Verificar, en cada caso, que la informacion solicitada no esté clasificada como reservada
o confidencial;

e Recibir los recursos de revision, dandoles el seguimiento que corresponde;

e Hacer de conocimiento de las unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva, la
probable responsabilidad por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California Sur, y
en las demas disposiciones aplicables;

e Fomentar la cultura de transparencia al interior de la Secretaria Ejecutiva;

e Llevar a cabo acciones de coordinacion con otras areas, o en su caso, unidades
administrativas, cuando asi se requiera, para el mejor funcionamiento de la Secretaria
Ejecutiva, previo acuerdo con su superior jerarquico;

e Coordinar a las Unidades Administrativas a efecto de recopilar y entregar por las vias
legales la informacion necesaria para la integracion del informe sobre el cumplimiento de
las obligaciones de transparencia;

e Elaborar o revisar los convenios, contratos, bases de colaboracion, acuerdos
interinstitucionales, o cualquier instrumento juridico, que le solicite su superior jerarquico;
Y,

e Las demas que le confiera el Secretario Técnico o la persona Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos y Transparencia dentro del ambito de su competencia.

7.2.1 Subjefatura de Transparencia y Procesos Normativos

e Apoyar para recabar y difundir la informacién a que se refieren los Capitulos II, lll, IV, y
V del Titulo Quinto de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Baja California Sur;

e Apoyar en el registro de las solicitudes de acceso a la informacién, asi como sus
respuestas, tramites, resultados, costos de reproduccién y envio, haciéndolo del
conocimiento de su superior jerarquico, asi como del Comité de Transparencia de la

Secretaria Ejecutiva;
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e Apoyar en las asesorias y orientacion a quienes lo requieran, en la elaboraciéon de las
solicitudes de informacién, asi como en los tramites para el efectivo ejercicio de su
derecho de acceso a la misma;

e Efectuar las notificaciones correspondientes a las y los solicitantes en los términos de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California

Sur;

e Proponer a su superior jerarquico los procedimientos internos que contribuyan a la mayor
eficiencia en la atencién de las solicitudes de acceso a la informacién para ser
presentadas al Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva;

e \erificar, en cada caso, que la informacion solicitada no esté clasificada como reservada
o confidencial;

e Dar el seguimiento que corresponde a los Recursos de Revision en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica, asi como de proteccion de datos

personales;

e Apoyar a su superior jerarquico para hacer de conocimiento de las Unidades
Administrativas de la Secretaria Ejecutiva, la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Baja California Sur, y en las demas disposiciones
aplicables, y

e Fomentar la cultura de transparencia al interior de la Secretaria Ejecutiva.

e Colaborar con su superior jerarquico para llevar a cabo acciones de coordinacién con
otras areas, 0 en su caso, unidades administrativas, cuando asi se requiera, para el mejor
funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva, previo acuerdo con su superior jerarquico;

e Apoyar en la coordinacién a las Unidades Administrativas a efecto de recopilar y entregar
por las vias legales la informacion necesaria para la integracion del informe sobre el
cumplimiento de las obligaciones de transparencia;

e Proponer o apoyar con la revision de los convenios, contratos, bases de colaboracién,
acuerdos interinstitucionales, o cualquier instrumento juridico, que le solicite su superior
jerarquico;

e Las demas que le confiera el Secretario Técnico o la persona Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos y Transparencia, asi como las que se sefialen en otras disposiciones
juridicas que resulten aplicables.

7.2.1.1 Auxiliar Administrativo
e Asistir en la recepcién y tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

¢ Apoyar en la actualizacibn mensual de las solicitudes de acceso a la informacion, asi
como sus respuestas, tramites, resultados, costos de reproduccion y envio, haciéndolo
del conocimiento de su superior jerarquico;

Pagina 23 de 26

134



20/12/2024 BOLETIN OFICIAL N°88

e Apoyar en las notificaciones correspondientes a las y los solicitantes en los términos de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja California

Sur;

e Apoyar en la recepcion de los recursos de revisién en materia de transparencia y acceso
a la informacidn publica, asi como de proteccién de datos personales;.
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e Colaborar en el fomento a la cultura de transparencia al interior de la Secretaria
Ejecutiva.

e Apoyar en las acciones de coordinacion con otras areas, o en su caso, unidades
administrativas, cuando asi se requiera, para el mejor funcionamiento de la Secretaria
Ejecutiva, previo acuerdo con su superior jerarquico;

e Auxiliar en la administracién, organizacioén y conservacion de los documentos que se
elaboren, reciban, obtenga, adquiera o posea la Unidad de Asuntos Juridicos y
Transparencia en términos de la Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur;
y

e Las demas que le confiera el Secretario Técnico o la persona Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos y Transparencia, asi como las que se sefialen en otras disposiciones
juridicas que resulten aplicables.
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8. Bibliografia.
Guia para la Elaboraciéon de Manuales de Organizacion. (BOGE del 18/julio/2023)

Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de
Baja California Sur. (BOGE 20/junio/2019, tltima reforma 20/septiembre/2024)

Catalogo de cargos y puestos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupciéon (BOGE 20/septiembre/2024, sin reforma)
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TRANSITORIOS

UNICO. El presente manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin
Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.
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Manual Especifico de Organizacién

Unidad de Administracion

La Paz, Baja California Sur, a Octubre del 2024.
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Manual Especifico de Organizacion

Unidad de Administracion

Elaboro: Presento: Aprobo:
Titular de la Unidad de Titular de la Unidad de Se certifica que el presente manual fue
Administracion Administracion aprobado por el Organo de Gobierno de

la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal  Anticorrupcion, mediante
acuerdo ACT-ORD-CC/OG-
SEA/16/12/2024.04, de Ila Cuarta
Sesion Ordinaria del 16 de diciembre de

\@ 2024. De conformidad con la fraccion I
8\ del articulo 14 del Estatuto Organico de
la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal  Anticorrupcibn de  Baja
Lic. Luzareli quez Lic. Luzareli quez California Sur.

Ramirez Ramirez
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En cumplimiento al articulo 27 del Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcién de Baja California Sur.

SECRETARIA EJECUTIVA

Sistema Estat al Amlcorrupcién
Baja California Sur

La Unidad de Administracion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
de Baja California Sur, presenta el siguiente Manual Especifico de Organizacion, que
permite conocer el Marco Juridico Administrativo, atribuciones, estructura organica,
organigrama, objetivo y funciones especificas, que permite conocer y delimitar las
responsabilidades del personal, evitando duplicidad de funciones y confusion de mando
para el mejor aprovechamiento de los recursos humanos, financieros y materiales, asi
como para la ejecucién correcta de las tareas encomendadas.

El presente Manual Especifico de Organizacion es de observancia general para el personal
adscrito a la Unidad de Administracion, y servira como herramienta para coadyuvar al buen
desempefio de cada una de las actividades de los diferentes puestos que conforman la
Unidad. Considerando que para el cumplimiento de las responsabilidades de cada area se
requiere la correcta aplicacién de este Manual Especifico de Organizacion, siendo un
documento de vital importancia ya que en él se establecen y definen las acciones de la
Unidad de Administracién realiza.
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Constituciones

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 5/febrero/1917, Ultima
reforma DOF 02/diciembre/2024)

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur. (BOGE
15/enero/1975, Ultima reforma 11/julio/2024)

Tratados Internacionales

e Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos. (DOF 20/mayo/1981)

o Convencién Americana de Derechos Humanos. (DOF 07/mayo/1981)

e Pacto Internacional de Derechos Economicos, Sociales y Culturales. (DOF
12/mayo/1981)

e Convencién Interamericana contra la Corrupcion. (DOF 09/enero/1998)

e Convencién para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en
transacciones comerciales e internacionales de la Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico. (DOF 27/09/1999)

e Convencién de las Naciones Unidas contra la Corrupcion. (DOF 14/diciembre/2005)

Leyes

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion. (DOF 18/julio/2016, Ultima
reforma 20/mayo/2021)

e Ley General de Responsabilidades Administrativas. (DOF 18/julio/2016, Ultima
reforma 24/noviembre/2023)

e Ley General de Contabilidad Gubernamental. (DOF 31/diciembre/2008, ultima
reforma 01/abril/2024)

e Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
(DOF 26/enero/2017, sin reforma)

e lLey General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica. (DOF
04/mayo/2015, ultima reforma 20/mayo/2021)

e Ley Federal del Trabajo. (DOF 01/abril/1970, ultima reforma 30/septiembre/2024).

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (DOF 30/marzo/2006,
ultima reforma 30/abril/2024)

e Ley de Fiscalizaciéon y Rendicion de Cuentas de la Federacion. (DOF 18/julio/2016,
ultima reforma 20/mayo/2021)

e lLey Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. (DOF
31/diciembre/1982, ultima reforma 01/abril/2024)

e Ley de Coordinacion Fiscal (DOF 27/dic/1978, Gltima reforma 03/ene/2024)
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e ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (DOF
09/mayo/2016, ultima reforma 01/abril/2024)

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 Y 107 de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 02/abril/l2013, ultima reforma
14/junio/2024)

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. (DOF
27/abril/2016, ultima reforma 10/mayo/2022)

e Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 11/diciembre/2013, Ultima reforma
01/abril/l2024)

e Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF 29/diciembre/1978, ultima reforma
12/noviembre/2021)

e Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Baja California Sur. (BOGE
10/abril/2017, ultima reforma 14/diciembre/2021)

e Ley de Austeridad Presupuestal para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
13/diciembre/2022, sin reforma)

e Ley de Bienes del Estado de Baja California Sur.(BOGE 30/noviembre/2024, sin
reforma)

e Ley de Coordinacién Fiscal del Estado de Baja California Sur. (BOGE
20/diciembre/2005, ultima reforma 30/abril/2024)

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 27/junio/2017, Gltima reforma 11/julio/2024)

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur. (BOGE
09/septiembre/2015, ultima reforma 30/abril/2023)

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Baja
California Sur. (BOGE 04/mayo/2016, ultima reforma 14/diciembre/2021)

¢ Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el
estado de Baja California Sur. (BOGE 17/julio/2017, sin reforma)

e Leyde Responsabilidades de los Servidores Publicos del estado y de los Municipios
de Baja California Sur. (BOGE 03/febrero/1984, ultima reforma 22/junio/2017)

e Ley de Responsabilidad patrimonial para el Estado y municipios de Baja California
Sur. (BOGE 20/marzo/2005, ultima reforma 20/julio/2019)

e Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los municipios de Baja
California Sur. (BOGE 14/mayo/2018, sin reforma)

¢ Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo para el Estado de Baja California
Sur. (BOGE 14/mayo/2018, sin reforma)

e Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/enero/2023, sin
reforma)
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e Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas del Estado y Municipios de Baja California Sur. (BOGE 31/diciembre/2004,
ultima reforma 20/diciembre/2019)

e Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Baja California Sur.
(BOGE 17/julio/2017, ultima reforma 27/diciembre/2022)

e |leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur.
(BOGE 31/septiembre/2005, ultima reforma 20/abril/2022)

e ey de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California
Sur. (BOGE 20/enero/2020, ultima reforma 30/noviembre/2023)

e Leyde los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 23/febrero/2004, tltima reforma 10/julio/2024)

e Ley de Ingresos del Estado de Baja California Sur, para el ejercicio fiscal de 2024.
(BOGE 15/diciembre/2023, sin reforma)

o Ley de Planeacion del Estado de Baja California Sur. (BOGE 27/enero/2020, ultima
reforma 15/diciembre/2021)

¢ Ley de Remuneraciones de los Servidores publicos del Estado y los Municipios de
Baja California Sur. (BOGE 20/marzo/2011, ultima reforma 20/abril/2019)

e Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur. (BOGE 21/febrero/2006, ultima
reforma 16/diciembre/2022)

e Ley Sobre el Uso De Medios Electrénicos Y Firma Electronica Para El Estado Y
Municipios De Baja California Sur. (BOGE 31/diciembre/2018, sin reforma)

SECRETARIA EJECUTIVA

Sistema Estmal Antlcorrupcién

Baja Califor

Cédigos

e Cobdigo Civil para el Estado libre y soberano de Baja California Sur. (BOGE
19/julio/1996, ultima reforma 31/mayo/2024)

e (Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
23/mayo/1997, ultima reforma 20/marzo/2022)

e (Cdbdigo Fiscal del Estado y Municipios de Baja California Sur. (BOGE
28/diciembre/2005, ultima reforma 14/mayo/2018)

e (Cobdigo Penal para el Estado libre y soberano de Baja California Sur. (BOGE
30/noviembre/2014, dltima reforma 31/mayo/2024)

e Codigo de Etica de la Administracion Publica Estatal. (BOGE 20/mayo/2022, sin
reforma)

Reglamentos

e Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 08/octubre/2015, ultima

reforma 06/mayo/2016)
e Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF 04/diciembre/2006,

ultima reforma 25/septiembre/2014)
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e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (B.O.G.E. 06/mayo/2016, ultima reforma 14/febrero/2024).

¢ Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion. (DOF 30/junio/2017)

e Reglamento para Realizar la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 08/junio/20214)

Decretos

o Decreto 2591 del Presupuesto de Egresos del Estado de Baja California Sur para
el Ejercicio Fiscal del Afio 2019 (Con Anexos) (B.O.G.E. 31/ diciembre/2018)

Lineamientos

e Lineamientos Generales de Proteccidon de Datos Personales para el Sector Publico.
(DOF 26/enero/2018)

e Lineamientos para la emisién y evaluacion de politicas de transparencia proactiva y
lineamientos para determinar los catalogos de publicacion de informacion de interés
publico. (DOF 26/abril/2023)

e Lineamientos generales en materia de clasificacién y desclasificacion de la
informacién, asi como para la elaboracion de versiones publicas. (DOF
15/abril/2016, Gltima reforma 18/noviembre/2022)

e Lineamientos técnicos generales para la publicaciébn, homologacion y
estandarizacioén de la informacién de las obligaciones establecidas en el Titulo
Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en los
portales de internet y en La Plataforma Nacional de Transparencia. (DOF
04/mayo/2016, ultima reforma 28/febrero/2024)

e Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencién de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema
Nacional de Transparencia, acceso a la informacién publica y proteccién de datos
personales. (DOF 04/mayo/2016)

e Lineamientos y Politicas Generales para el manejo, mantenimiento, seguridad y
proteccidn de los datos personales que estén en posesion de las entidades
gubernamentales y las de interés publico del estado de Baja California Sur. (BOGE
30/abril/2010)

e Lineamientos que regulan las sesiones del Comité Coordinador /Organo de
Gobierno/Comisién Ejecutiva. (Aprobado en Segunda sesién ordinaria del Comité
Coordinador/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Baja California Sur 16/agosto/2019, ultima reforma Tercera sesién
ordinaria del del Comité Coordinador/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcién de Baja California Sur 31/agosto/2020)
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e Lineamientos para la emision del Codigo de Etica a que se refiere el articulo 16 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin reforma)

Otros

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional De Transparencia, Acceso a la
informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos. (DOF
04/mayo/2016)

o Politica Estatal Anticorrupcion. (BOGE 20/junio/2021, sin reforma)

o Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de
Baja California Sur. (BOGE 20/junio/2019, lltima reforma 20/Septiembre/2024)

e Codigo de Conducta de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
(BOGE 20/diciembre/2020, sin reforma)

e Codigo de Etica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de
Baja California Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin reforma)

e Manual y tabulador de viadticos de la secretaria ejecutiva del sistema estatal
anticorrupcién de Baja California Sur. (BOGE 22/noviembre/2022)

e Bases para el Funcionamiento del Sistema Estatal de Informacién de la Plataforma
Digital Estatal de Baja California Sur. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)

e Declaratoria de Inicio de Operaciones del sistema de Evolucién Patrimonial (S1) de
fa Plataforma Digital Estatal. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)

o Declaratoria de Inicio de Operaciones del Sistema de Servidores Publicos que
intervengan en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la Plataforma
Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Declaratoria de Inicio de Operacion del Sistema de Informacion Estatal de
Servidores Publicos y particulares sancionados (S3) de la Plataforma Digital Estatal.
(BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Catélogo de perfiles de usuario del Sistema de evolucién patrimonial, declaracién
de intereses y constancia de presentacién de declaracién fiscal de la Plataforma
Digital Estatal. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)

e Catalogo de perfiles de usuario del Sistema de servidores publicos que intervengan
en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la Plataforma Digital Estatal.
(BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

o Catalogo de perfiles de usuario de servidores publicos y particulares sancionados
(S3) de la Plataforma Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)
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e Disposiciones Generales y Manual Administrativo de Aplicacién Estatal en materia
de Control Interno para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/agosto/2017,
sin reforma)

e Marco Integrado de Control Interno de Baja California Sur. (BOGE
30/noviembre/2016, sin reforma)

e Normas Generales de Control Interno para la Administracion Publica del Estado de
Baja California Sur. (BOGE 10/mayo/2015, sin reforma)

SECRETARIA EJECUTIVA
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Baja Califo

3. Atribuciones.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur.

Titulo Primero De La Administraciéon Publica Estatal, Capitulo Unico Disposiciones

Generales
“ARTICULO 9.- La administracién publica paraestatal esta integrada por los
organismos descentralizados, las empresas de participacién estatal mayoritaria, los
fideicomisos publicos, los patronatos, las comisiones y los comités regulados
conforme a la ley.

Los fideicomisos emisores de valores a que se refiere el capitulo V de la Ley de
Deuda Publica para el Estado, asi como los fideicomisos que se constituyan como
mecanismos de pago y/o garantia, o ambos de obligaciones contraidas por las
entidades publicas a que se refiere el articulo 2 de la Ley de Deuda Publica para el
Estado, no seran considerados fideicomisos publicos, ni formaran parte de la
administracion publica paraestatal, por lo que no les es aplicable lo previsto por la
presente ley”.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur.
Capitulo IV “De la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién”,
Seccién | “De su organizaciéon y funcionamiento”

“Articulo 24. La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal es un organismo
descentralizado, no sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, con
autonomia técnica y de gestién, mismo que tendra su sede en La Paz, Estado de
Baja California Sur. Contara con una estructura operativa para la realizacién de sus
atribuciones, objetivos y fines, y por lo tanto, el Congreso del Estado debera
asignarle cada afo el presupuesto para el cabal ejercicio de sus funciones.

Articulo 25. La Secretaria Ejecutiva tiene por objeto fungir como érgano de apoyo
técnico del Comité Coordinador del Sistema Estatal, a efecto de proveerle la
asistencia técnica, asi como los insumos necesarios para el desempefno de sus
atribuciones conforme a la presente Ley.
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Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
Titulo I, Capitulo Unico “Disposiciones Generales”

Articulo 2. La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién es un organismo
descentralizado, no sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, con
autonomia técnica y de gestion, con sede y domicilio legal en la Ciudad de La Paz.

Articulo 3. El objeto de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion es fungir
como organo de apoyo técnico del Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion,
a efecto de proveerle asistencia técnica, asi como los insumos necesarios para el
desempefio de sus atribuciones de conformidad con la Ley del Sistema Anticorrupcion del
Estado de Baja California Sur y los demas ordenamientos que resulten aplicables.

Articulo 5. La Secretaria Ejecutiva para su organizacion y funcionamiento, se regira por la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur, la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur, la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado, el presente Estatuto y las demas disposiciones juridicas que le resulten
aplicables.

Articulo 6. El patrimonio de la Secretaria Ejecutiva estara integrado por:

o |Los bienes que le sean transmitidos por el Gobierno del Estado de Baja California
Sur, para el desempefio de sus funciones;

e Los recursos que le sean asignados anualmente en la Ley de Egresos del Estado
de Baja California Sur, y

e Los demas bienes que, en su caso, le sean transferidos bajo cualquier otro titulo.

Articulo 9. EI Organo de Gobierno estara facultado para interpretar las disposiciones
establecidas en el presente Estatuto Organico y las que deriven del mismo, en su
respectivo ambito de competencia administrativa.

Articulo 11. La Secretaria Ejecutiva, a través de sus unidades administrativas y de los
comités, dara cumplimiento a las obligaciones de transparencia y acceso a la Informacion,
proteccion de datos personales y rendiciéon de cuentas, establecidas en las disposiciones
legales vigentes y las demas disposiciones aplicables; asi como observar las
prescripciones en materia de proteccion de datos personales, con el auxilio e intervencion
que corresponda de personal administrativo y técnico que le sea asignado de la Secretaria
Ejecutiva, cuyas funciones estaran determinadas en los manuales especificos de
organizacion que al efecto se emitan.

148



20/12/2024 BOLETIN OFICIAL N°88
QISE SECRETARIA EJECUTIVA

Sisterma Estatal Anticorrupcién
Baja Calitarnia Sur

4. Estructura Organica.

4.1 De la Unidad de Administracién
4.1.2 Departamento de Recursos Financieros y Humanos

4.1.3 Departamento de Recursos Materiales
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5. Organigrama.

Unidad de Administracion
1
1 | |
Departamento de Recursos Departamento de
Financieros y Humanos Recursos Materiales
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6. Objetivo.

Administrar, coordinar y proveer de manera eficiente, racional y transparente los recursos
humanos, financieros, materiales y tecnolégicos que sean necesarios para satisfacer las
necesidades de las diversas areas de la Secretaria Ejecutiva, con el proposito de optimizar
su funcionamiento y fortalecer su capacidad operativa. Asimismo, garantizar el adecuado
uso y distribucién de estos recursos, asegurando que estén alineados con las prioridades
institucionales, y contribuir al logro efectivo de los objetivos y metas establecidos en el
marco de la mision y vision de la organizacion. Todo ello, con el objetivo fundamental de
cumplir la misién de la Unidad de Administracion, que consiste en apoyar a las areas
operativas mediante la gestion eficiente de los recursos, facilitando su desempefio y
asegurando el cumplimiento de los estandares de calidad y eficiencia institucionales.
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7. Funciones.
7.1 De la Unidad de Administracion

e Administrar los recursos humanos, financieros y materiales de la Secretaria
Ejecutiva

e Vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable para la adecuada
administracion de los recursos humanos, financieros y materiales de la Secretaria
Ejecutiva, a fin de garantizar el funcionamiento del conjunto de las unidades
administrativas en un marco de transparencia y legalidad;

e |Integrar el anteproyecto anual de presupuesto y estructura programatica
presupuestal de la Secretaria Ejecutiva, de acuerdo con la normativa aplicable;

e Realizar las gestiones necesarias ante las autoridades competentes en materia de
recursos humanos, financieros y materiales;

e Administrar el presupuesto, contabilidad, tesoreria, nomina y finanzas de la
Secretaria Ejecutiva;

e Administrar los recursos presupuestales no erogados en los plazos comprometidos
en la planeacion, puestos a disposicion por las unidades ejecutoras de gasto, y
proponer a la instancia que corresponda que dichos recursos sean reorientados a
proyectos prioritarios, a fin de ejercer de manera eficiente el presupuesto
autorizado a la Secretaria Ejecutiva;

e Administrar los procesos relativos a la gestion de los recursos humanos de la
Secretaria Ejecutiva;

e Definir, instrumentar y supervisar la operacién de los programas de servicio social
y practicas profesionales en la Secretaria Ejecutiva, de acuerdo con la normatividad
aplicable;

e Llevar a cabo los procedimientos relativos a las adquisiciones, arrendamientos,
obras publicas y contrataciébn de servicios, asi como administrar los servicios
generales de la Secretaria Ejecutiva, en cumplimiento irrestricto de la normatividad
aplicable;

e Elaborar contratos y convenios en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como los
demas actos de administracion que prevean las disposiciones legales y
administrativas aplicables a la Secretaria Ejecutiva y remitirlos a la Unidad de
Asuntos Juridicos y Transparencia para su dictaminacion;

e Formar parte del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y del Comité
de Bienes Muebles de la Secretaria Ejecutiva, como secretaria técnica, en los
términos previstos por la reglamentacién especifica;
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e Coordinar e integrar la propuesta del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de cada ejercicio fiscal, en términos de las
disposiciones aplicables;

e Administrar los bienes muebles e inmuebles patrimonio de la Secretaria Ejecutiva,
asi como establecer los mecanismos para su resguardo, custodia, almacenaje vy,
en su caso, desincorporacion, asi como registrar contablemente los movimientos
de altas y bajas, en términos de las disposiciones legales aplicables;

e Proponer al Secretario Técnico, los programas y acciones necesarias para
garantizar condiciones de accesibilidad dirigidas a los grupos vulnerables y/o
personas con discapacidad, a efecto de generar un ambiente de igualdad e
inclusion tanto en su participacion como en el ejercicio de sus derechos;

e Establecer, supervisar y evaluar el Programa Interno de Proteccion Civil para el
personal, instalaciones, bienes e informacién de la Secretaria Ejecutiva, conforme
a la normatividad aplicable;

e Coordinar las actividades de la Secretaria Ejecutiva en materia de archivos
conformados por los expedientes de las unidades administrativas en ejercicio de
sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades, para su debida integracién,
administracion, resguardo, organizacién, clasificacidén, inventario, préstamo y
consulta, transferencia, baja documental, conservaciéon y concentracién, en
términos de lo dispuesto por la normatividad aplicable, y

e Las demas que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se sefalen en
otras disposiciones legales o administrativas.

7.2 Del Departamento de Recursos Financieros y Humanos

e Realizar el registro contable presupuestal de las operaciones y la emisién de los
estados financieros una vez revisados por el Titular de la Unidad de Administracién
y de acuerdo con la normatividad aplicable;

e Emitir las pdlizas y archivarlas con su documentacion justificativa y comprobatoria
en el expediente correspondiente una vez que este completo;

e Realizar el calculo de la nédmina de la Secretaria Ejecutiva de acuerdo con la
normatividad aplicable;

e Programar, organizar y controlar los recursos humanos, financieros, que la
Secretaria Ejecutiva necesita para el desarrolio de sus funciones;

e Calcular, suministrar y controlar los viaticos de acuerdo con la normatividad

aplicable;
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e Tramitar y controlar los movimientos y las incidencias del personal, asi como
entregar los comprobantes de pago a los funcionarios y personal de la Secretaria
Ejecutiva, recabar las firmas en las néminas correspondientes;

e Elaboraciéon de conciliaciones bancarias y demas operaciones necesarias para
garantizar la administracién transparente de los recursos disponibles;

e Controlar el presupuesto asignado a la Secretaria Ejecutiva con criterios de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal, con estricto apego a la
normatividad establecida en la materia;

e Realizar, actualizar, corregir y entregar en tiempo y forma los formatos aplicables
conforme a las disposiciones vigentes en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica que le correspondan, junto con sus documentos digitales; asi
como actualizar la informacioén relativa en los portales de internet, de acuerdo con
las leyes en la materia;

e Elaborar e integrar los informes que se requieran, en el ambito de su competencia,
e informar a la persona que funja como Titular de la Unidad de Administracién, del
desarrollo y resultados de las acciones a su cargo; y,

e Las demas que le confiera el Secretario Técnico o la persona Titular de la Unidad
de Administracion, y las que se desprendan de la normatividad aplicable.

SECRETARIA EJECUTIVA
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7.3 Del Departamento de Recursos Materiales

e Adquirir, almacenar, controlar y suministrar oportunamente los materiales,
mobiliario, equipo, refacciones y articulos en general, necesarios para el
funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva;

e Programar, organizar, controlar y supervisar los servicios generales y de intendencia
que la Secretaria Ejecutiva necesita para el excelente desarrollo de sus funciones;

e Realizar y mantener actualizado el inventario del activo fijo asignado, asi como
realizar los tramites de altas, bajas, donaciones, transferencias y enajenaciones de
los bienes;

e Programar, organizar y controlar los trabajos de mantenimiento y conservacion de
los bienes muebles, inmuebles y los sistemas y equipos de computo de la Secretaria
Ejecutiva;

o Elaborar e integrar los informes que se requieran, en el ambito de su competencia,
e informar a la Unidad de Administracién del desarrollo y resultados de las acciones
a su cargo;

e Desarrollar la propuesta del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de cada ejercicio fiscal, en términos de las disposiciones aplicables;
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e Dotar a la Unidad de Administracion de los elementos necesarios para llevar a cabo
los procedimientos relativos a las adquisiciones, arrendamientos, obras publicas y
contratacion de servicios;

e Definir la aplicacion y operacion de los sistemas y procedimientos para las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que requiera la Secretaria Ejecutiva, asi
como del suministro de los servicios generales a las areas;

o Realizar, actualizar, corregir y entregar en tiempo y forma los formatos aplicables
conforme a las disposiciones vigentes en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica que le correspondan, junto con sus documentos digitales; asi
como actualizar la informacién relativa en los portales de internet, de acuerdo con
las leyes en la materia;

e Presentar la propuesta de los contratos y convenios en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
asi como los demas actos de administracién que prevean las disposiciones legales
y administrativas aplicables a la Secretaria Ejecutiva; vy,

e Las demas que le confiera el Secretario Técnico o la persona Titular de la Unidad
de Administracién, y las que se desprendan de la normatividad aplicable.

. Bibliografia.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur. (BOGE
09/septiembre/2015, ultima reforma 30/abril/2023)

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Baja California Sur. (BOGE 10/abril/2017,
ltima reforma 14/diciembre/2021)

Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupciéon de Baja
California Sur. (BOGE 20/junio/2019, ultima reforma 20/septiembre/2024)

Guia para la Elaboracion de Manuales de Organizacion. (BOGE del 18/julio/2023)

155



20/12/2024 BOLETIN OFICIAL N°88
‘4\]“" s E SECRETARIA EJECUTIVA

Slstema Estatal Anticorrupcion
Baja Calilornia Sur

Manual Especifico de Organizacion

Unidad de Vinculacién Interinstitucional y Politica Publica

La Paz, Baja California Sur, noviembre del 2024
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Manual Especifico de Organizacion

Unidad de Vinculacidn Interinstitucional y Politica Publica

Elaboro: Presento: Aprobé:
Auxiliar de la Unidad de | Encargado del Despacho de la | Se certifica que el presente manual fue
Vinculacién Unidad de Vinculacion aprobado por el Organo de Gobierno
Interinstitucional y de Interinstitucional y de Politica | de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Politica Publica Publica Estatal  Anticorrupcién,  mediante
acuerdo ACT-ORD-CC/OG-

SEA/16/12/2024.04, de la Cuarta
Sesioén Ordinaria del 16 de diciembre
de 2024. De conformidad con la
fraccion Il del articulo 14 del Estatuto
Organico de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcién de Baja
California Sur.

Secretarip Técnico

Lic. Roberto Antonio Lic. Juan Aguirre Jauregui
Aviles Sandez
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. Introduccién

En cumplimiento al articulo 29 del Estatuto Orgédnico de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion de Baja California Sur.

La Unidad de Vinculacién Interinstitucional y Politica Publica presenta el siguiente
Manual Especifico de Organizacién. Este documento tiene como objetivo
establecer el marco juridico-administrativo, las atribuciones, la estructura
organica, el organigrama, los objetivos y las funciones especificas del drea, con el
fin de delimitar las responsabilidades del personal. Esto permitira evitar duplicidad
de funciones y confusién en la cadena de mando, asegurando una adecuada
coordinacion interinstitucional y la implementacién efectiva de las politicas
publicas para la correcta alineacién con los objetivos estratégicos del Sistema
Estatal Anticorrupcion.

El presente Manual Especifico de Organizacion es de observancia general para el
personal adscrito al &rea de Vinculacién Interinstitucionaly Politica Publica. Servira
como una herramienta clave para facilitar la coordinacién y cooperacion con otras
instituciones y actores, optimizando los recursos disponibles para alcanzar una
implementacion eficiente de las politicas publicas. Asimismo, es fundamental para
asegurar que las responsabilidades asignadas se cumplan de manera eficiente,
mediante la correcta aplicacion de este manual, que establece y define las
acciones a realizar en el Ambito de la vinculacién interinstitucional y la promocion
de politicas publicas integrales.
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Marco Juridico- Administrativo

Constituciones
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF
S/febrero/1917, ultima reforma DOF 02/diciembre/2024)
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Suir.
(BOGE 15/enero/1975, ultima reforma 11/julio/2024)

Tratados Internacionales
Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos. (DOF 20/mayo/1981)
Convencién Americana de Derechos Humanos. (DOF 07/mayo/1981)
Pacto Internacional de Derechos Econémicos, Sociales y Culturales. (DOF
12/mayo/1981)
Convencién Interamericana contra la Corrupcién. (DOF 09/enero/1998)
Convencidn para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en
transacciones comerciales e internacionales de la Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico. (DOF 27/09/1999)
Convencién de las Naciones Unidas contra la Corrupcién. (DOF
14/diciembre/2005)

Leyes
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién. (DOF 18/julio/20186,
ultima reforma 20/mayo/2021)
Ley General de Responsabilidades Administrativas. (DOF 18/julio/20186,
ultima reforma 24/noviembre/2023)
Ley General de Contabilidad Gubernamental. (DOF 31/diciembre/2008,
ultima reforma 01/abril/2024)
Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados. (DOF 26/enero/2017, sin reforma)
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. (DOF
04/mayo/2015, ultima reforma 20/mayo/2021)
Ley Federal del Trabajo. (DOF 01/abril/1970, ultima reforma
30/septiembre/2024).
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (DOF
30/marzo/2006, ultima reforma 30/abril/2024)
Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion. (DOF
18/julio/2016, ultima reforma 20/mayo/2021)
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Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. (DOF
31/diciembre/1982, ultima reforma 01/abril/2024)

Ley de Coordinacién Fiscal (DOF 27/dic/1978, ultima reforma 03/ene/2024)
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (DOF
09/mayo/2016, ultima reforma 01/abril/2024)

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 Y 107 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 02/abril/2013, ultima
reforma 14/junio/2024)

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
(DOF 27/abril/2016, ultima reforma 10/mayo/2022)

Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 11/diciembre/2013, dltima reforma
01/abril/2024)

Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF 29/diciembre/1978, tltima
reforma 12/noviembre/2021)

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur. (BOGE
10/abril/2017, Gltima reforma 14/diciembre/2021)

Ley de Austeridad Presupuestal para el Estado de Baja California Sur.
(BOGE 13/diciembre/2022, sin reforma)

Ley de Bienes del Estado de Baja California Sur.(BOGE
30/noviembre/2024, sin reforma)

Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur. (BOGE
20/diciembre/2005, ultima reforma 30/abril/2024)

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 27/junio/2017, ultima reforma 11/julio/2024)

Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja California
Sur. (BOGE 09/septiembre/2015, ultima reforma 30/abril/2023)

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja
California Sur. (BOGE 04/mayo0/2016, ultima reforma 14/diciembre/2021)
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el estado de Baja California Sur. (BOGE 17/julio/2017, sin reforma)
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del estado y de los
Municipios de Baja California Sur. (BOGE 03/febrero/1984, ultima reforma
22/junio/2017)

Ley de Responsabilidad patrimonial para el Estado y municipios de Baja
California Sur. (BOGE 20/marzo/2005, ultima reforma 20/julio/2019)

Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los municipios de
Baja California Sur. (BOGE 14/mayo/2018, sin reforma)

RECRETARA FiFLUTIVA

Sistema Estatal Antlcorrupcion
Baa Californa Sur
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Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo para el Estado de Baja
California Sur. (BOGE 14/mayo/2018, sin reforma)

Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
31/enero/2023, sin reforma)

Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado
y Municipios de Baja California Sur. (BOGE 31/diciembre/2004, Ultima
reforma 20/diciembre/2019)

Ley de Fiscalizacién y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Baja California
Sur. (BOGE 17/julio/2017, tltima reforma 27/diciembre/2022)

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja
California Sur. (BOGE 31/septiembre/2005, Gltima reforma 20/abril/2022)
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja
California Sur. (BOGE 20/enero/2020, ultima reforma 30/noviembre/2023)
Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios
de Baja California Sur. (BOGE 23/febrero/2004, ultima reforma
10/julio/2024)

Ley de Ingresos del Estado de Baja California Sur, para el ejercicio fiscal de
2024. (BOGE 15/diciembre/2023, sin reforma)

Ley de Planeacién del Estado de Baja California Sur. (BOGE
27/enero/2020, ultima reforma 15/diciembre/2021)

Ley de Remuneraciones de los Servidores publicos del Estado y los
Municipios de Baja California Sur. (BOGE 20/marzo/2011, Gltima reforma
20/abril/2019)

Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur. (BOGE
21/febrero/2006, ultima reforma 16/diciembre/2022)

Ley Sobre el Uso De Medios Electronicos Y Firma Electrénica Para El|
Estado Y Municipios De Baja California Sur. (BOGE 31/diciembre/2018, sin
reforma)

Caodigos
Cadigo Civil para el Estado libre y soberano de Baja California Sur. (BOGE
19/julio/1996, ultima reforma 31/mayo/2024)
Caédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur.
(BOGE 23/mayo/1997, ultima reforma 20/marzo/2022)
Caodigo Fiscal del Estado y Municipios de Baja California Sur. (BOGE
28/diciembre/2005, ultima reforma 14/mayo/2018)
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Cédigo Penal para el Estado libre y soberano de Baja California Sur.
(BOGE 30/noviembre/2014, dltima reforma 31/mayo/2024)

Codigo de Etica de la Administracién Plblica Estatal. (BOGE
20/mayo/2022, sin reforma)

SECRETAYA BE7JTIVA

Sistema Estatal Antlcorrupcién
Baa Cakforrua Sr

Reglamentos
Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 08/octubre/2015,
ultima reforma 06/mayo/2016)
Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF
04/diciembre/2006, ultima reforma 25/septiembre/2014)
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico (B.O.G.E. 06/mayo0/2016, ultima reforma 14/febrero/2024).
Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacién. (DOF 30/junio/2017)
Reglamento para Realizar la Entrega-Recepcion de la Administracion
Publica del Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 08/junio/20214)

Decretos
Decreto 2591 del Presupuesto de Egresos del Estado de Baja California
Sur para el Ejercicio Fiscal del Afio 2019 (Con Anexos) (B.O.G.E. 31/

diciembre/2018)

Lineamientos
Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector
Publico. (DOF 26/enero/2018)
Lineamientos para la emision y evaluacion de politicas de transparencia
proactiva y lineamientos para determinar los catalogos de publicacién de
informacién de interés publico. (DOF 26/abril/2023)
Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificaciéon de la
informacion, asi como para la elaboracion de versiones publicas. (DOF
15/abril/2016, ultima reforma 18/noviembre/2022)
Lineamientos técnicos generales para la publicacién, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el
Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de internet y en La Plataforma Nacional de
Transparencia. (DOF 04/mayo/2016, ultima reforma 28/febrero/2024)
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Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencion
de requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el
Sistema Nacional de Transparencia, acceso a la informacién publica y
proteccion de datos personales. (DOF 04/mayo/2016)

Lineamientos y Politicas Generales para el manejo, mantenimiento,
seguridad y proteccion de los datos personales que estén en posesién de
las entidades gubernamentales y las de interés publico del estado de Baja
California Sur. (BOGE 30/abril/2010)

Lineamientos que regulan las sesiones del Comité Coordinador /Organo de
Gobierno/Comision Ejecutiva. (Aprobado en Segunda sesién ordinaria del
Comité Coordinador/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcién de Baja California Sur 16/agosto/2019,
ultima reforma Tercera sesién ordinaria del del Comité Coordinador/Organo
de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcioén
de Baja California Sur 31/agosto/2020)

Lineamientos para la emision del Cédigo de Etica a que se refiere el articulo
16 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios
de Baja California Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin reforma)

SECRETAR A BECITiVA

Sistema Estatal Antlcorrupcién
Baja California Sur

Otros
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional De Transparencia,
Acceso a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el
que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de
los Archivos. (DOF 04/mayo/2016)
Politica Estatal Anticorrupcion. (BOGE 20/junio/2021, sin reforma)
Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Baja California Sur. (BOGE 20/junio/2019, Ultima reforma
20/Septiembre/2024)
Cédigo de Conducta de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién. (BOGE 20/diciembre/2020, sin reforma)
Cédigo de Etica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Baja California Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin
reforma)
Manual y tabulador de viaticos de la secretaria ejecutiva del sistema estatal
anticorrupcion de Baja California Sur. (BOGE 22/noviembre/2022)
Bases para el Funcionamiento del Sistema Estatal de Informacion de la
Plataforma Digital Estatal de Baja California Sur. (BOGE 06/mayo/2021, sin
reforma)
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Declaratoria de Inicio de Operaciones del sistema de Evolucién Patrimonial
(S1) de la Plataforma Digital Estatal. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)
Declaratoria de Inicio de Operaciones del Sistema de Servidores Publicos
que intervengan en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la
Plataforma Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

Declaratoria de Inicio de Operacion del Sistema de Informacién Estatal de
Servidores Publicos y particulares sancionados (S3) de la Plataforma Digital
Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

RECRETARA SHI

Sistemna Estatal Anticorrupeién
Gaa Califorra Sur

Catalogo de perfiles de usuario del Sistema de evolucién patrimonial,
declaracion de intereses y constancia de presentacién de declaracién fiscal
de la Plataforma Digital Estatal. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)
Catalogo de perfiles de usuario del Sistema de servidores publicos que
intervengan en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la
Plataforma Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

Catalogo de perfiles de usuario de servidores publicos y particulares
sancionados (S3) de la Plataforma Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022,
sin reforma)

Disposiciones Generales y Manual Administrativo de Aplicacion Estatal en
materia de Control Interno para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
31/agosto/2017, sin reforma)

Marco Integrado de Control Interno de Baja California Sur. (BOGE
30/noviembre/2016, sin reforma)

Normas Generales de Control Interno para la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur. (BOGE 10/mayo/2015, sin reforma)
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. Atribuciones

DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL Y DE POLITICA PUBLICA

Capitulo reformado BOGE 31-07-2020.

ARTICULO 29. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, el Titular
de la Unidad de Vinculacion Interinstitucional y de Politica Publica contara con

las siguientes facultades:
En materia de Vinculacion Interinstitucional:
|. Fraccion derogada BOGE 20-09-2024.

Il. Apoyar y dar seguimiento a la celebracién de convenios, foros, seminarios,
cursos y concursos que se lleven a cabo en el marco de las atribuciones de la
Secretaria Ejecutiva en coordinacion con los integrantes del Sistema Estatal;

lIl. Proponer e impulsar mecanismos de colaboracion y coordinaciéon entre la
Secretaria Ejecutiva y los miembros integrantes del Sistema Estatal en materia
de prevencion, deteccién y disuasion de hechos de corrupcién y faltas
administrativas;

IV. Fraccion derogada BOGE 20-09-2024.

V. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes
de apoyos, servicios y demas requerimientos de colaboracién que realicen los

integrantes del Sistema Estatal y los Municipios, y canalizar o coordinar su
atencién a las unidades administrativas que correspondan de la Secretaria
Ejecutiva, asi como dar seguimiento para su debida atencion;

VI. Formular y proponer al Organo de Gobierno por conducto del Secretario
Técnico, el programa para dar cumplimiento a la Politica y estrategia de
comunicacion;

VIl. Requerir informacién a los Entes publicos con relaciéon al cumplimiento de
la Politica Estatal Anticorrupcion y las demas politicas integrales
implementadas, asi como recabar datos, observaciones y propuestas
requeridas para su evaluacion, revision o modificacion de conformidad con los
indicadores generados para tales efectos;
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VIlI. Determinar e instrumentar los mecanismos,

bases y principios para la coordinacion con las autoridades de fiscalizacion,
control, prevencion y disuasion de faltas administrativas y hechos de
corrupcion, en especial sobre las causas que los generan; y,

IX. Las demas que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se
sefialen en otras disposiciones juridicas que resulten aplicables.

En materia de Politica Publica:

|. Disefiar propuestas de las evaluaciones de las politicas integrales que se
llevaran a cabo en el ambito del Sistema Anticorrupcion del Estado y difundir
sus resultados;

Il. Elaborar los anteproyectos de metodologias, indicadores y politicas
integrales que acuerde la Comisién Ejecutiva, para que previa aprobacion de
dicho érgano colegiado, sean sometidas a la consideracién del Comité
Coordinador; Fraccién reformada BOGE 20-09-2024.

Ill. Realizar estudios especializados en materias relacionadas con la
prevencion, deteccidn y disuasiéon de hechos de corrupcién y de faltas
administrativas, fiscalizacién y control de recursos publicos que solicite el
Secretario Técnico por acuerdo del Comité Coordinador;

IV. Proveer por conducto del Secretario Técnico, a la Comision Ejecutiva de los
insumos necesarios para el cumplimiento de sus funciones;

V. Elaborar, impulsar y participar en la ejecucion de programas conjuntos y
coordinados de promocidn, difusion y vinculacién gue impulse la Secretaria
Ejecutiva como parte de la agenda del Sistema Estatal Anticorrupcion;

VI. Disefar programas conjuntos y coordinados de capacitacion, actualizacion
y profesionalizacién para los servidores publicos estatales y municipales,
tendientes a

cumplir con los objetivos del Sistema Estatal Anticorrupcién, cuyo contenido
sea previamente aprobado por el Comité Coordinador; Fraccién reformada BOGE
20-09-2024.

VII. Elaborar los anteproyectos de informes que deba realizar la Secretaria
Ejecutiva, previa aprobacion del Secretario Técnico al Comité Coordinador,
Fraccién reformada BOGE 20-09-2024.
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VIIl. Apoyar en la integracion de los sistemas de informacién necesarios para
que los resultados de las evaluaciones sean publicos y reflejen los avances o
retrocesos en la Politica Estatal Anticorrupcion; vy,

IX. Las demas que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se
sefalen en las diversas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones administrativas aplicables.

Articulo adicionado BOGE 31-07-2020.

ARTICULO 29 BIS. La Unidad de Vinculacién Interinstitucional y de Politica
Publica, para la resolucion de los asuntos de su competencia, contara con un
Departamento de Politica Publica y Planeacion. Articulo adicionado BOGE 20-09-
2024.

ARTICULO 29 TER. El Departamento de Politica Publica y Planeacion tendra a
su cargo las siguientes funciones:

I. Apoyar en la realizacién de estudios especializados en materias relacionadas
con la prevenciodn, deteccion y disuasion de hechos de corrupcion y de faltas
administrativas, fiscalizacion y control de recursos publicos que solicite el
Secretario Técnico por acuerdo del Comité Coordinador;

ll. Apoyar en la elaboracion de los anteproyectos de metodologias, indicadores
y politicas integrales que acuerde la Comision Ejecutiva, para que previa
aprobacion de dicho érgano colegiado, sean sometidas a la consideracion del
Comité Coordinador;

lll. Instrumentar las propuestas de las evaluaciones de las politicas integrales
que se llevaran a cabo por la Unidad de Vinculacién Interinstitucional y de
Politica Publica;

IV. Proveer a la Unidad de Vinculacion Interinstitucional y de Politica Publica,
de la informacién de su competencia, para los anteproyectos de informes que
deba realizar la Secretaria Ejecutiva;

V. Elaborar e integrar los informes que se requieran, en el ambito de su
competencia, e informar a la Unidad de Vinculacién Interinstitucional y de
Politica Publica del desarrollo y resultados de las acciones a su cargo;
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VI. Elaborar y ejecutar programas conjuntos y coordinados de promocion,
difusion y vinculacién que impulse la Secretaria Ejecutiva, como parte de la
agenda del Sistema Estatal Anticorrupcion;

Vil. Dar seguimiento a la celebracién de convenios, foros, seminarios, cursos y
concursos que se llieven a cabo en el marco de las atribuciones de la Secretaria
Ejecutiva en coordinacion con los integrantes del Sistema Estatal;

VIIl. Proponer e impulsar mecanismos de colaboracién y coordinacién entre la
Secretaria Ejecutiva y los miembros integrantes del Sistema Estatal en materia
de prevencion, deteccién y disuasion de hechos de corrupcion y faltas
administrativas;

IX. Apoyar en el disefio de programas conjuntos y coordinados de capacitacion,
actualizacion y profesionalizacion para los servidores publicos estatales y
municipales, tendientes a cumplir con los objetivos del Sistema Estatal
Anticorrupcion, cuyo contenido sea previamente aprobado por el Comité
Coordinador;

X. Elaborar los proyectos de disefio e imagen de las actividades del Sistema
Estatal Anticorrupcion;

Xl. Realizar, actualizar, corregir y entregar en tiempo y forma los formatos de
transparencia que le correspondan, junto con sus documentos digitales; asi
como actualizar la informacion relativa en los portales de internet, de acuerdo

con las leyes en la materia; y

Xll. Las demas que le confiera el Secretario Técnico o la persona Titular de la
Unidad de Vinculacion Interinstitucional y de Politica Publica, asi como las que se
sefialen en las diversas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones administrativas aplicables.

Articulo adicionado BOGE 20-09-2024.
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V. Estructura Organica
1. Unidad de Vinculacidn Interinstitucional y Politica Publica
1.1.2 Departamento de Politica Publica y Planeacion

14

170



20/12/2024 BOLETIN OFICIAL N°88
Q. s E SECRETARIA EJECUTIVA

Slstema Egtatal Anticorrupcién
Baja California Sur

V. Organigrama

Unidad de Vinculacion
Interinstitucional y de Politica
Publica

v

Departamento Politica Publica
y planeacion
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VI. Objetivo

Establecer los lineamientos, procesos y mecanismos necesarios para coordinar,
apoyar y dar seguimiento a las actividades relacionadas con la celebracién de
convenios, foros, seminarios, cursos y concursos organizados en el marco de las
atribuciones de la Secretaria Ejecutiva, en colaboracién con los integrantes del
Sistema Estatal. Asimismo, disefiar y proponer mecanismos de colaboracién y
coordinacion entre la Secretaria Ejecutiva y los miembros del Sistema Estatal,
orientados a la prevencién, deteccion y disuasion de hechos de corrupcién y faltas
administrativas.

De igual manera, desarrollar las propuestas para la evaluacion de politicas
integrales en el ambito del Sistema Estatal Anticorrupcion y garantizar la difusion
oportuna de sus resultados. Ademas, elaborar los anteproyectos de metodologias,
indicadoresy politicas integrales acordados por la Comision Ejecutiva, asegurando
que, tras su aprobacion por dicho 6rgano colegiado, sean sometidos para
consideracion y aprobacién del Comité Coordinador. Todo ello con el objetivo de
fortalecer la eficacia institucional y promover un enfoque estratégico e integral en
la implementacién de las acciones relacionadas con la Politica Estatal

Anticorrupcion.

VII. Funciones
16
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1.1 DE LA UNIDAD DE VINCULACION INTERINSTITUCIONAL Y DE POLITICA
PUBLICA

e Apoyar y dar seguimiento a la celebracién de convenios, foros, seminarios,
cursos y concursos que se lleven a cabo en el marco de las atribuciones de
la Secretaria Ejecutiva en coordinacién con los integrantes del Sistema
Estatal;

e Proponer e impulsar mecanismos de colaboracién y coordinacién entre la
Secretaria Ejecutiva y los miembros integrantes del Sistema Estatal en
materia de prevencién, deteccion y disuasion de hechos de corrupcion y
faltas administrativas;

o Realizar los tramites internos necesarios para la atenciéon de las solicitudes
de apoyos, servicios y demas requerimientos de colaboracion que realicen
los integrantes del Sistema Estatal y Los Municipios, y canalizar o coordinar
su atencion a las unidades administrativas que correspondan de la Secretaria
Ejecutiva, asi como dar seguimiento para su debida atencion;

e Formular y proponer al Organo de Gobierno por conducto del Secretario
Técnico, el programa para dar cumplimiento a la politica y estrategia de
comunicacion;

e Requerir informacién a los Entes publicos con relacién al cumplimiento de la
politica Estatal y las demas politicas integrales implementadas, asi como
recabar datos, observaciones y propuestas requeridas para su evaluacion,
revision o modificacién de conformidad con los indicadores generados para
tales efectos;

e Determinar e instrumentar los mecanismos, bases y principios para la
coordinacion con las autoridades de fiscalizacién, control y de prevencion y
disuasion de faltas administrativas y hechos de corrupcién, en especial sobre
las causas que los generan; vy,

o Disefar de propuestas de las evaluaciones de las politicas integrales que se
llevaran a cabo en el ambito del Sistema Anticorrupcién del Estado y difundir
sus resultados;

e Elaborar los anteproyectos de metodologias, indicadores y politicas
integrales que acuerde la Comision Ejecutiva, para que previa aprobacion de
dicho 6rgano colegiado, sean sometidas a la consideracion del Comité
Coordinador Estatal;

o Realizar estudios especializados en materias relacionadas con la prevencion,
deteccion y disuasion de hechos de corrupcién y de faltas administrativas,
fiscalizacién y control de recursos publicos que solicite el Secretario Técnico
por acuerdo del Comité Coordinador;

17

173



20/12/2024 BOLETIN OFICIAL N°88
A SECRETARA BECUTIVA
Ql s E Sistema Estatal Antlcorrupcion
Baja Californta Sur

e Proveer por conducto del Secretario Técnico, a la Comisién Ejecutiva de los
insumos necesarios para el cumplimiento de sus funciones;

e Elaborar, impulsar y participar en la ejecucion de programas conjuntos y
coordinados de promocién, difusiéon y vinculacion que impulse la Secretaria
Ejecutiva como parte de la agenda del Sistema Estatal Anticorrupcion;

e Disefar programas conjuntos y coordinados de capacitacion, actualizacién y
profesionalizacion para los servidores publicos estatales y municipales,
tendientes a cumplir con los objetivos del Sistema Estatal Anticorrupcion,
cuyo contenido sea previamente aprobado por el Comité Coordinador
Estatal;

e Elaborar los anteproyectos de informes que deba realizar la Secretaria
Ejecutiva, previa aprobacion del Secretario Técnico al Comité Coordinador

Estatal, y

e Apoyar en la integracion de los sistemas de informacién necesarios para que
los resultados de las evaluaciones sean publicos y reflejen los avances o
retrocesos en la Politica Estatal Anticorrupcion; v,

e Lasdemas que le confiera el Secretario Técnico, asi como las que se sefalen
en las diversas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones administrativas aplicables.

1.2 Del Departamento De Politica Publica Y Planeacion

e Apoyo en la realizacién de estudios especializados en materias relacionadas
con la prevencion, deteccion y disuasion de hechos de corrupcion y de faltas
administrativas, fiscalizacion y control de recursos publicos que solicite el
Secretario Técnico por acuerdo del Comité Coordinador;

e Apoyo en la elaboracién de los anteproyectos de metodologias, indicadores y
politicas integrales que acuerde la Comision Ejecutiva, para que previa
aprobacién de dicho érgano colegiado, sean sometidas a la consideracion del
Comité Coordinador Estatal

o Elaborar los anteproyectos de metodologias, indicadores y politicas integrales
que acuerde la Comisién Ejecutiva, para que previa aprobacion de dicho
organo colegiado, sean sometidas a la consideracion del Comité Coordinador;

e Instrumentar las propuestas de las evaluaciones de las politicas integrales que
se llevaran a cabo por la Unidad de Vinculacién Interinstitucional y Politica
Publica;

e Proveer a la Unidad de Vinculacion Interinstitucional y Politica Publica, de la
informacién de su competencia, para los anteproyectos de informes que deba
realizar la Secretaria Ejecutiva;
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Elaborar e integrar los informes que se requieran, en el ambito de su
competencia, e informar a la Unidad de Vinculacién Interinstitucional y Politica
Publica del desarrollo y resultados de las acciones a su cargo;

Elaboracion y ejecucién de programas conjuntos y coordinados de promocién,
difusion y vinculacién que impulse la Secretaria Ejecutiva, como parte de la
agenda del Sistema Estatal Anticorrupcion;

Proveer a la Unidad de Vinculacién Interinstitucional y Politica Publica, de la
informacién de su competencia, para los anteproyectos de informes que deba
realizar la Secretaria Ejecutiva;y

Las demas que le confiera el Titular de la Unidad de Vinculacién
Interinstitucional y Politica Publica, asi como las que se sefialen en las
diversas leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones
administrativas aplicables.

19

175



VIIL.

20/12/2024 BOLETIN OFICIAL N°88
Q\\'. s E SECRETARIA E[ECUTIVA

Sistema Estatal Anticorrupcitn
Baja California Sur

Bibliografias

Guia para la Elaboraciéon de Manuales de Organizacion. (B.O.G.E. No. 41
de fecha 18/07/2023)

Catalogo de Cargos y Puestos de la SESEA (Aprobado por el Comité
Coordinador /Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
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1. Introduccion.

En cumplimiento del articulo 27, fraccion VIII, del Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal Anticorrupcion de Baja California Sur, la Unidad de Servicios Tecnologicos
y Plataforma Digital Estatal presenta el siguiente Manual Especifico de Organizacién. Este
documento establece el marco juridico, las atribuciones, la estructura organica, el organigrama,
los objetivos y las funciones especificas de la Unidad, permitiendo delimitar las
responsabilidades del personal, evitar la duplicidad de funciones y garantizar un mando claro,
optimizando asi el aprovechamiento de los recursos humanos y materiales.

El presente Manual Especifico de Organizacion tiene caracter de observancia general para el
personal adscrito a la Unidad de Servicios Tecnologicos y Plataforma Digital Estatal. Su
proposito es servir como una herramienta que coadyuve al buen desempefio de las actividades
asignadas a los diferentes puestos que conforman la Unidad.

Asimismo, este manual fortalece la contribucién de la Unidad al cumplimiento de los objetivos
estratégicos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, promoviendo la
eficiencia en la operacién de la Plataforma Digital Estatal y en la implementacion de soluciones
tecnoldgicas innovadoras que apoyen los esfuerzos en materia de transparencia, prevencion
y combate a la corrupcion. Esto lo convierte en un documento de vital importancia, ya que
define y regula las acciones necesarias para el cumplimiento de las responsabilidades

institucionales.

2. Marco Juridico — Administrativo.

Constituciones

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 5/febrero/1917, tltima
reforma DOF 22/marzo/2024)

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur. (BOGE
15/enero/1975, ultima reforma 31/mayo/2024)

Tratados Internacionales
e Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos. (DOF 20/mayo/1981)
e Convenciéon Americana de Derechos Humanos. (DOF 07/mayo/1981)

e Pacto Internacional de Derechos Econdémicos, Sociales y Culturales. (DOF
12/mayo/1981)

e Convencidén Interamericana contra la Corrupcion. (DOF 09/enero/1998)

e Convencion para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en
transacciones comerciales e internacionales de la Organizacion para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico. (DOF 27/09/1999)

e Convencion de las Naciones Unidas contra la Corrupcion. (DOF 14/diciembre/2005)
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e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion. (DOF 18/julio/2016, tltima reforma
20/mayo/2021)

e Ley General de Responsabilidades Administrativas. (DOF 18/julio/2016, ultima
reforma 24/noviembre/2023)

e Ley General de Contabilidad Gubernamental. (DOF 31/diciembre/2008, ultima
reforma 01/abril/2024)

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. (DOF 26/enero/2017, sin reforma)

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica. (DOF
04/mayo/2015, ultima reforma 20/mayo/2021)

e Ley Federal del Trabajo. (DOF 01/abril/1970, Gltima reforma 04/abril/2024)

e Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de la Federacion. (DOF 18/julio/2016,
ultima reforma 20/mayo/2021)

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos. (DOF
31/diciembre/1982, ultima reforma 01/abril/2024)

o Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica (DOF
09/mayo/2016, ultima reforma 01/abril/2024)

e Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 Y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 02/abril/l2013, Ultima reforma
07/junio/2021)

e Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios. (DOF
27/abril/2016, ultima reforma 10/mayo/2022)

e Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 11/diciembre/2013, Uultima reforma
01/abril/2024)

e Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF 29/diciembre/1978, Ultima reforma
12/noviembre/2021)

e Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur. (BOGE
10/abril/2017, dltima reforma 14/diciembre/2021)

e Ley de Austeridad Presupuestal para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
13/diciembre/2022, sin reforma)

e Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur. (BOGE 10/abril/2017,
ultima reforma 14/diciembre/2021)

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 27/junio/2017, ultima reforma 14/diciembre/2021)

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur.
(BOGE 09/septiembre/2015, ultima reforma 30/abril/2023)

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja
California Sur. (BOGE 04/mayo/2016, Ultima reforma 14/diciembre/2021)
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e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el

estado de Baja California Sur. (BOGE 17/junio/2017, sin reforma)

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los
Municipios de Baja California Sur. (BOGE O03/febrero/1984, dultima reforma

22/junio/2017)

e Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado y municipios de Baja California
Sur. (BOGE 20/marzo/2005, ultima reforma 20/julio/2019)

e Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los municipios de Baja
California Sur. (BOGE 14/mayo0/2018, sin reforma)

e Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo para el Estado de Baja
California Sur. (BOGE 14/mayo/2018, sin reforma)

e Ley de Archivos para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/enero/2023, sin
reforma)

e Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur. (BOGE 31/diciembre/2004, Ultima reforma
20/diciembre/2019)

e Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Baja California Sur.
(BOGE 17/julio/2017, ultima reforma 20/diciembre/2022)

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California
Sur. (BOGE 31/septiembre/2005, ultima reforma 20/abril/2022)

e Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California
Sur. (BOGE 20/enero/2020, ultima reforma 30/noviembre/2023)

e Ley delos Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 23/febrero/2004, ultima reforma 17/enero/2024)

e Ley deingresos del Estado de Baja California Sur, para el ejercicio fiscal de 2024.
(BOGE 15/diciembre/2023, sin reforma)

e Ley de Planeacion del Estado de Baja California Sur. (BOGE 27/enero/2020, ultima
reforma 15/diciembre/2021)

e Ley de Remuneraciones de los Servidores Ptiblicos del Estado y los Municipios
de Baja California Sur. (BOGE 20/marzo/2011, tltima reforma 20/abril/2019)

e Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur. (BOGE 21/febrero/20086, ultima
reforma 16/diciembre/2022)
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Codigos
e Cddigo Civil para el Estado libre y soberano de Baja California Sur. (BOGE
19/julio/1996, ultima reforma 31/mayo0/2024)

e Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur. (BOGE
23/mayo/1997, ultima reforma 20/marzo/2022)

e Codigo Fiscal del Estado y Municipios de Baja California Sur. (BOGE
28/diciembre/2005, ultima reforma 14/mayo/2018)

e Cébdigo Penal para el Estado libre y soberano de Baja California Sur. (BOGE
30/noviembre/2014, ultima reforma 31/mayo/2024)

e Codigo de Etica de la Administracion Publica Estatal. (BOGE 20/mayo0/2022, sin
reforma)
Reglamentos

e Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta. (DOF 08/octubre/2015, dltima
reforma 06/mayo/2016)

e Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado. (DOF 04/diciembre/2006,
ultima reforma 25/septiembre/2014)

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (B.O.G.E. 06/mayo/2016, ultima reforma 14/febrero/2024).

e Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federaciéon. (DOF 30/junio/2017)

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (DOF 30/marzo/20086,
ultima reforma 30/abril/2024)

® Reglamento para Realizar la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 08/junio/20214)
Decretos
o Decreto 2591 del Presupuesto de Egresos del Estado de Baja California Sur para
el Ejercicio Fiscal del Ao 2019 (Con Anexos) (B.O.G.E. 31/ diciembre/2018)
Lineamientos

o Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector
Publico. (DOF 26/enero/2018)

e Lineamientos para la emisién y evaluacion de politicas de transparencia proactiva
y lineamientos para determinar los catalogos de publicacion de informacion de
interés publico. (DOF 26/abril/2023)

e Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la
informacién, asi como para la elaboracion de versiones publicas. (DOF
15/abril/20186, ultima reforma 18/noviembre/2022)

e Lineamientos técnicos generales para la publicacion, homologacion vy
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo
Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en
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los portales de internet y en La Plataforma Nacional de Transparencia. (DOF

04/mayo/2016, ultima reforma 28/febrero/2024)

e Lineamientos que deberan observar los sujetos obligados para la atencién de
requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que emita el Sistema
Nacional de Transparencia, acceso a la informacién publica y proteccion de datos
personales. (DOF 04/mayo/2016)

¢ Lineamientos y Politicas Generalés para el manejo, mantenimiento, seguridad y
proteccion de los datos personales que estén en posesion de las entidades
gubernamentales y las de interés publico del estado de Baja California Sur. (BOGE
30/abril/2010)

e Lineamientos que regulan las sesiones del Comité Coordinador /Organo de
Gobierno/Comision Ejecutiva. (Aprobado en Segunda sesién ordinaria del Comité
Coordinador/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Baja California Sur 16/agosto/2019, ultima reforma Tercera sesion
ordinaria del del Comité Coordinador/Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion de Baja California Sur 31/agosto/2020)

e Lineamientos para la emisién del Cédigo de Etica a que se refiere el articulo 16 de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin reforma)

Otros

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional De Transparencia, Acceso a
la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban
los Lineamientos para la Organizacion y Conservaciéon de los Archivos. (DOF
04/mayo/2016)

e Politica Estatal Anticorrupcion. (BOGE 20/junio/2021, sin reforma)

e Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de
Baja California Sur. (BOGE 20/junio/2019, tltima reforma 20/febrero/2024)

e Cddigo de Conducta de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcioén.
(BOGE 20/diciembre/2020, sin reforma)

e Codigo de Etica de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de
Baja California Sur. (BOGE 30/septiembre/2020, sin reforma)

e Manual y tabulador de viaticos de la secretaria ejecutiva del sistema estatal
anticorrupcion de Baja California Sur. (BOGE 22/noviembre/2022)

e Bases para el Funcionamiento del Sistema Estatal de Informacién de la Plataforma
Digital Estatal de Baja California Sur. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)

e Declaratoria de Inicio de Operaciones del sistema de Evolucién Patrimonial (S1)
de la Plataforma Digital Estatal. (BOGE 06/mayo/2021, sin reforma)

e Declaratoria de Inicio de Operaciones del Sistema de Servidores Publicos que
intervengan en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la Plataforma
Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)
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e Declaratoria de Inicio de Operacién del Sistema de Informacion Estatal de
Servidores Publicos y particulares sancionados (S3) de la Plataforma Digital
Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Catalogo de perfiles de usuario del Sistema de evolucién patrimonial, declaracion
de intereses y constancia de presentacién de declaracion fiscal de la Plataforma
Digital Estatal. (BOGE 06/mayo0/2021, sin reforma)

e Catalogo de perfiles de usuario del Sistema de servidores publicos que
intervengan en procedimientos de contrataciones publicas (S2) de la Plataforma
Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Catalogo de perfiles de usuario de servidores ptblicos y particulares sancionados
(S3) de la Plataforma Digital Estatal. (BOGE 31/marzo/2022, sin reforma)

e Disposiciones Generales y Manual Administrativo de Aplicacion Estatal en materia
de Control Interno para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/agosto/2017, sin
reforma)

e Marco Integrado de Control Interno de Baja California Sur. (BOGE
30/noviembre/2016, sin reforma)

e Normas Generales de Control Interno para la Administracién Publica del Estado
de Baja California Sur. (BOGE 10/mayo/2015, sin reforma)
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3. Atribuciones.
Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur.

“ARTICULO 9.- La administracion publica paraestatal esta integrada por los organismos
descentralizados, las empresas de participacion estatal mayoritaria, los fideicomisos
publicos, los patronatos, las comisiones y los comités regulados conforme a la ley.

Los fideicomisos emisores de valores a que se refiere el capitulo V de la Ley de Deuda
Publica para el Estado, asi como los fideicomisos que se constituyan como mecanismos de
pago y/o garantia, 0 ambos de obligaciones contraidas por las entidades publicas a que se
refiere el articulo 2 de la Ley de Deuda Plblica para el Estado, no seran considerados
fideicomisos publicos, ni formaran parte de la administracion publica paraestatal, por o que
no les es aplicable lo previsto por la presente ley”.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur

“Articulo 24. La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal es un organismo descentralizado,
no sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, con autonomia técnica y de
gestion, mismo que tendra su sede en La Paz, Estado de Baja California Sur. Contara con
una estructura operativa para la realizacion de sus atribuciones, objetivos y fines, y por lo
tanto, el Congreso del Estado debera asignarle cada afio el presupuesto para el cabal
ejercicio de sus funciones.

Articulo 25. La Secretaria Ejecutiva tiene por objeto fungir como 6rgano de apoyo técnico
del Comité Coordinador del Sistema Estatal, a efecto de proveerle la asistencia técnica, asi
como los insumos necesarios para el desempefio de sus atribuciones conforme a la

presente Ley.
Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion

Articulo 2. La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién es un organismo
descentralizado, no sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio propio, con autonomia
técnica y de gestion, con sede y domicilio legal en la Ciudad de La Paz.

Articulo 3. El objeto de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién es fungir
como o6rgano de apoyo técnico del Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion, a
efecto de proveerle asistencia técnica, asi como los insumos necesarios para el desempefio
de sus atribuciones de conformidad con la Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja
California Sur y los demas ordenamientos que resulten aplicables.

Articulo 5. La Secretaria Ejecutiva para su organizacién y funcionamiento, se regira por la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur, la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur, la Ley Organica de la Administracién Publica
del Estado, el presente Estatuto y las demas disposiciones juridicas que le resulten aplicables.
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. Los bienes que le sean transmitidos por el Gobierno del Estado de Baja California Sur, para
el desempeiio de sus funciones;

Il. Los recursos que le sean asignados anualmente en la Ley de Egresos del Estado de Baja
California Sur, y

lll. Los demas bienes que, en su caso, le sean transferidos bajo cualquier otro titulo.

Articulo 9. El Organo de Gobierno estara facultado para interpretar las disposiciones
establecidas en el presente Estatuto Organico y las que deriven del mismo, en su respectivo
ambito de competencia administrativa.

Articulo 11. La Secretaria Ejecutiva, a través de sus unidades administrativas y de los comités,
dara cumplimiento a las obligaciones de transparencia y acceso a la Informacién, proteccion
de datos personales y rendicién de cuentas, establecidas en las disposiciones legales vigentes
y las demas disposiciones aplicables; asi como observar las prescripciones en materia de
proteccion de datos personales, con el auxilio e intervencién que corresponda de personal
administrativo y técnico que le sea asignado de la Secretaria Ejecutiva, cuyas funciones
estaran determinadas en los manuales especificos de organizacion que al efecto se emitan.
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4. Estructura Organica.

4.1 De la Unidad de Servicios Tecnolégicos y Plataforma Digital Estatal

4.1.2 Departamento de Plataforma Digital Estatal

Unidad de Servicios
Tecnoldgicos y
Plataforma Digital Estatal

Departamento de
Plataforma Digital Estatal

5. Objetivo.

Administrar y proveer con eficiencia, racionalidad y transparencia los recursos humanos,
financieros, materiales y tecnolégicos que requieran las areas, a fin de fortalecer su capacidad
operativa y coadyuvar en el cumplimiento de objetivos y metas institucionales.

6. Funciones.
6.1. De la Unidad de Administracion

La Unidad de Servicios Tecnologicos y Plataforma Digital Estatal llevara a cabo las siguientes
funciones, detallando los procedimientos operativos especificos para garantizar la
estandarizacion y correcta ejecucion de las actividades asignadas:

6.1.1. Proponer al Secretario Técnico la implementacién de tecnologias de la
informaciéon y la comunicacion acordes con las necesidades del Sistema Estatal
Anticorrupcion y de la Secretaria Ejecutiva, asegurando su compatibilidad con la
Plataforma Digital Nacional.

e Procedimiento: Realizar un diagnéstico de necesidades tecnoldgicas, elaborar
propuestas tecnicas fundamentadas y presentarlas en sesiones de trabajo con
el Secretario Técnico y los equipos relevantes.

6.1.2. Integrar sistemas de informacién que permitan que los resultados de las
evaluaciones sean publicos y reflejen los avances o retrocesos en la politica
anticorrupcion en el Estado y sus Municipios, previa aprobacion del Comité
Coordinador.
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e Procedimiento: Disefiar un esquema de interoperabilidad entre sistemas, validar
los resultados con las areas responsables y coordinar la publicacién en portales
oficiales.

6.1.3. Implementar, mantener, actualizar y evaluar los servicios de las plataformas
digitales cuya administracion es responsabilidad de la Secretaria Ejecutiva.

e Procedimiento: Crear un plan de mantenimiento y actualizacion periédico,
realizar evaluaciones de desemperio trimestrales y documentar las acciones
correctivas implementadas.

6.1.4. Proponer mecanismos de organizacion de la informacién que permitan la
interaccién adecuada entre los sistemas de las entidades miembros del Sistema Estatal
Anticorrupcién y la Plataforma Digital Nacional.

e Procedimiento: Realizar reuniones técnicas con las entidades miembros, definir
estandares comunes de interoperabilidad y documentar los acuerdos
alcanzados.

6.1.5. Promover la implementacion de sistemas locales de informacién, en
coordinacion con las unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva.

e Procedimiento: ldentificar necesidades locales, desarrollar un cronograma de
implementacién y coordinar capacitaciones con los equipos responsables en Ios
municipios.

6.1.6. Desarrollar proyectos estratégicos en informatica y tecnologias de la
informacion para cumplir con los objetivos institucionales.

e Procedimiento: Generar un portafolio de proyectos estratégicos, priorizarlos con
base en los objetivos institucionales y asignar recursos humanos y materiales
para su ejecucion.

6.1.7. Elaborar politicas, lineamientos y programas institucionales en materia de
informatica, tecnologias de la informacién y comunicacion relacionadas con el Sistema
Estatal Anticorrupcion.

e Procedimiento: Formar comités de trabajo interdisciplinarios, realizar consultas
publicas cuando sea necesario y presentar los documentos finales para su
aprobacién.

6.1.8. Difundir lineamientos, catalogos y normatividad informatica de manera
transversal entre todas las entidades del Sistema Estatal Anticorrupcion y los
Municipios.
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e Procedimiento: Disefiar campaiias de difusién interna y externa, distribuir los

materiales oficiales a través de plataformas digitales y organizar sesiones de
capacitacion.

SECRETARIA EJECUTIVA
Sistema Estatal Antlcorrupeion
Baja California Sur

6.1.9. Atender las demas funciones que le confiera el Secretario Técnico, asi como
las que se sefialen en otras disposiciones juridicas aplicables.

e Procedimiento: Establecer un mecanismo interno para recibir y ejecutar las
instrucciones del Secretario Técnico de manera oportuna, documentando el
cumplimiento de las mismas.

6.2. Del Departamento de Plataforma Digital Estatal

El Departamento de Plataforma Digital Estatal llevara a cabo las siguientes funciones,
incluyendo procedimientos que aseguren la estandarizacion y correcta ejecucion de las
actividades:

6.2.1. Proponer al Titular de la Unidad la implementacion de tecnologias de la
informacion y la comunicacién acordes a las necesidades del Sistema Estatal
Anticorrupcioén y de la Secretaria Ejecutiva, compatibles con la Plataforma Digital
Nacional.

o Procedimiento: Realizar andlisis de viabilidad tecnolégica, preparar propuestas
justificadas y presentar recomendaciones en reuniones con el Titular de la
Unidad.

6.2.2. Apoyar en la integracion de los sistemas de informacion necesarios para
que los resultados de las evaluaciones sean publicos y reflejen los avances o
retrocesos en la politica anticorrupcién en el Estado y sus Municipios.

o Procedimiento: Colaborar con equipos técnicos para la interoperabilidad de
sistemas, realizar pruebas de funcionalidad y coordinar la publicacion de
resultados en plataformas digitales.

6.2.3. Apoyar en la implementacion, mantenimiento, actualizacion y evaluacion
de los servicios de las plataformas digitales cuya administracion es responsabilidad de
la Secretaria Ejecutiva.

o Procedimiento: Asistir en tareas técnicas como la configuracion de sistemas, el
monitoreo de desempefio y la documentacion de mejoras aplicadas.

6.2.4. Apoyar en la propuesta de mecanismos de organizacion de la informacion
que permitan la interaccién adecuada entre los sistemas de las entidades miembros
del Sistema Estatal Anticorrupcion y la Plataforma Digital Nacional.
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o Procedimiento: Proveer insumos para reuniones de coordinacién técnica y
elaborar reportes sobre las necesidades y avances en la integracion de
informacién.

6.2.5. Apoyar en la implementacion de sistemas locales de informacion, en
coordinacion con las unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva.

o Procedimiento: Brindar soporte técnico y logistico para la instalacion y
capacitacién en sistemas locales de informacion.

6.2.6. Apoyar en el desarrollo de proyectos estratégicos en informatica y
tecnologias de la informacién para cumplir con los objetivos institucionales.

o Procedimiento: Participar en la planeacion y ejecucion de proyectos, monitorear
avances y reportar resultados al Titular de la Unidad.

6.2.7. Apoyar en la elaboracion de politicas, lineamientos y programas
institucionales en materia de informatica, tecnologias de la informacién y la
comunicacion relacionadas con el Sistema Estatal Anticorrupcion.

o Procedimiento: Contribuir con analisis y propuestas para la elaboracion de
documentos normativos y coordinar su revisioén con las areas competentes.

6.2.8. Apoyar en la difusion de lineamientos, catalogos y normatividad
informatica de manera transversal entre todas las entidades del Sistema Estatal

Anticorrupcion.

o Procedimiento: Participar en la creacién de materiales de difusion, organizar
capacitaciones y distribuir informacion a través de medios digitales.

6.2.9. Organizar reuniones y videoconferencias con las areas y/o funcionarios
publicos, incluyendo la elaboraciéon de agendas, invitaciones, listas de asistencia y
registro fotografico.

o Procedimiento: Coordinar logistica, gestionar plataformas virtuales y
documentar los resultados de las reuniones.

6.2.10. Mantener registros de archivos, documentos e informes del area.

o Procedimiento: Implementar un sistema de gestion documental, asegurando la
actualizacion y resguardo de la informacion.

6.2.11. Elaborar e integrar informes requeridos en el ambito de su competencia e
informar al Titular de la Unidad sobre el desarrollo y resultados de las acciones a su

cargo.
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o Procedimiento: Recopilar datos, analizar informacién relevante y presentar

reportes detallados en tiempo y forma.

6.2.12. Apoyar en transmisiones en vivo y grabaciones de los eventos organizados
0 apoyados por la Secretaria Ejecutiva.

o Procedimiento: Configurar equipos audiovisuales, realizar pruebas previas y
supervisar la calidad de las transmisiones y grabaciones.

6.2.13. Atender las demas funciones que le confiera el Titular de la Unidad, asi
como las que se sefialen en otras disposiciones juridicas aplicables.

o Procedimiento: Mantener comunicacién directa con el Titular para recibir y
ejecutar instrucciones, registrando cada accién realizada.

6.2.14. Desarrollar funciones inherentes al area de su competencia.

o Procedimiento: Identificar y ejecutar actividades relacionadas con los objetivos
y responsabilidades del Departamento, documentando los resultados
obtenidos.

7. Bibliografia.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur. (BOGE
09/septiembre/2015, ultima reforma 30/abril/2023)

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur. (BOGE 10/abril/2017, ultima
reforma 14/diciembre/2021)

Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Baja
California Sur. (BOGE 20/junio/2019, Gltima reforma 20/febrero/2024)

Guia para la Elaboracién de Manuales de Organizacion. (BOGE del 18/julio/2023)
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Notaria Publica 18

Sun Jose del Cabe, Los Cabos Baya Canfarma Sur

Ricardo Cevallos Valdez

AVISO NOTARIAL
PUBLICACION DOS DE DOS

RICARDO CEVALLOS VALDEZ, Notario Publico nimero dieciocho del Estado de Baja
California Sur, con ejercicio en el Municipio de los Cabos y residencia en San José del Cabo,
con fundamento en los articulos 853 y 854 del Cédigo de Procedimiento Civiles para el

Estado de Baja California Sur, hago constar y
CERTIFICO:-
Que por instrumento pdblico nimero 34,906 (treinta y cuatro mil novecientos seis), del libro
1,098(mil noventa y ocho), de fecha veintinueve de Octubre de veinticuatro, otorgado en el
protocolo de la Notaria Ptiblica a mi cargo, GABRIELA SANCHEZ CORTES, en su caracter
de albacea, inici6 ante el suscrito Notario, la tramitacion de la sucesién testamentaria a
bienes de JUAN CARLOS MENDOZA CARDENAS, en la cual se dio lectura al testamento
publico abierto otorgado por el De Cujus, mediante Escritura Publica niimero 20,449 (veinte
mil cuatrocientos cuarenta y nueve), del Libro 625 (seiscientos veinticinco), de fecha
dieciséis de Marzo de dos mil diecisiete, otorgado ante la fe del Suscrito Notario; en el cual
se le hizo saber su valor, fuerza y alcance legal, por lo que se reconoce su validez, manifestando
estar de acuerdo en todas sus parles con su contenido y firma, por lo cual GABRIELA
SANCHEZ CORTES, en su caracter de UNICA Y UNIVERSAL HEREDERA y ademas
acepto el cargo de albacea que le fue conferido en el testamento ptiblico abierto en cita,
protestando cumplirlo fiel y lealmente, declarando que procederd a formular el inventario
de los bienes que integran el acervo hereditario y solicitar la practica de avaltios periciales de

aquellos bienes que conforme a la Ley deban valuarse. Doy fe.

San José-del Cabo, Baja California a 20 de Diciembre del 2024.

NOTARIO P

l Teléfono 62 4130 7918

Direccién Benito Juarez 1710, Col. Centro, CP 23400
San José del Cabo, Baja California Sur
www.notaria18bcs.mx
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Notaria Publica 18

San Jase del Caba, Lox Cabos. Bo;a Caiforma Sur

Ricardo Cevallos Valdez

AVISO NOTARIAL
PUBLICACION DOS DE DOS

RICARDO CEVALLOS VALDEZ, Notario Publico namero dieciocho del Estado de Baja
California Sur, con ejercicio en el Municipio de los Cabos y residencia en San José del Cabo,
con fundamento en los articulos 853 y 854 del Cédigo de Procedimiento Civiles para el

Estado de Baja California Sur, hago constar y
CERTIFICO:
Que por instrumento publico niimero 34,986 (treinta y cuatro mil novecientos ochenta y seis),
del libro 1,101 (mil ciento uno), de fecha ocho de Noviembre de veinticuatro, otorgado en el
protocolo de la Notaria Publica a mi cargo, ANDREA YAHUACA SANTANA, en su
caracter de albacea, inicié ante el suscrito Notario, la tramitacidn de la sucesién
testamentaria a bienes de PAULINA YAHUACA SANTANA, en la cual se dio lectura al
testamento publico abierto otorgado por el De Cujus, mediante Escritura Publica nimero
25,025 (veinticinco mil veinticinco), del Libro 755 (setecientos cincuenta y cinco), de fecha
diez de Septiembre de dos mil diecinueve, otorgado ante la fe del Suscrito Notario; en el
cual se le hizo saber su valor, fuerza y alcance legal, por lo que se reconoce su validez,
manifestando estar de acuerdo en todas sus partes con su contenido y firma, por lo cual
ANDREA YAHUACA SANTANA, en su cardcter de UNICA Y UNIVERSAL HEREDERA
y ademas acept6 el cargo de albacea que le fue conferido en el testamento publico abierto
en cita, protestando cumplirlo fiel y lealmente, declarando que procederd a formular el

inventario de los bienes que integran el acervo hereditario y solicitar la practica de avaltos

periciales de aquellos bienes que conforme a la Ley deban valuarse. Doy fe.

Teléfono 62 4130 7918

Direccion Benito Juarez 1710, Col. Centro, CP 23400
San José del Cabo, Baja California Sur

www, notaria18bcs.mx

195



NOTARIA 2

TITULAR ALEJANDRQ DAVIS MONZON

ALEJANDRO DAVIS MONZON
NOTARIO PUBLICO No. DOS

AVISO NOTARIAL

Por Instrumento Publico nimero 36725, (treinta y seis mil setecientos
veinticinco) del Volumen numero 608 (seiscientos ocho), otorgado ante la fe del
Suscrito Notario, con fecha los doce dias del mes de noviembre del afio dos mil
veinticuatro, se Radicé La Sucesién Testamentaria a Bienes de FRANCISCO
JAVIER ROMERO GOROSAVE, que formaliza PAOLA GUADALUPE ROMERO
CAMACHO, como albacea quien acepta el cargo y con la comparecencia del heredero
JAVIER OSVALDO ROMERO CAMACHO, la albacea se obliga a formular inventario
y avalliios de los bienes.

LgrPaz, B.C.S., a 09 de Diciembre 2024.

=

, MONZON
NOTARIO PUBLICO No. D@S. - -
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AVISO NOTARIAL

Al margen un sello con el Escudo Nacional y una Leyenda que dice:
Estados Unidos Mexicanos. LIC. JORGE L. ALVAREZ GAMEZ, Notaria
PUblica Nimero Once. La Paz, Baja California Sur.

Yo, el Licenciado JORGE L. ALVAREZ GAMEZ, Notario Publico
NUmero Once en el Estado de Baja California Sur, HAGO SABER: Que
mediante instrumento publico niUmero 61,508, del libro 2,189, de fecha
10 de Diciembre del aiio 2024, asentada en el Protocolo a Mi Cargo,
se radico la Sucesion Testamentaria a Bienes de la sefiora LETICIA
HUITRON ALVAREZ, con la comparecencia del C. ALFREDO HUITRON
ALVAREZ, con el caracter de albacea, representado en este acto por su
apoderado ALFREDO HUITRON ALPIZAR, y asi como también la C.
CLAUDIA HUITRON ALVAREZ, con el caracter de Heredera Universal,
quien manifesto que acepta la herencia y asimismo, el C. ALFREDO
HUITRON ALVAREZ acepta el cargo de albacea estableciendo que
procederd a la formacion del Inventario de Bienes.

Lo que hago saber de acuerdo con lo dispuesto en el Segundo Parrafo del
Articulo 854 del Cddigo de Procedimientos Civiles.

El presente aviso debera publicarse los dias 20 de Diciembre y 31 de
Diciembre, ambas del afo 2024, en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur.

{f' o}pd

Atentamente.

LIC. JORGE L. ALVAREZ GAMEZ.
NOTARIO PUBLICO NO. ONCE
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AVISO NOTARIAL.

En cumplimiento al articulo 854 del Cddigo de Procedimientos Civiles del
Estado de Baja California Sur, hago constar que ante mi fe, y mediante
Instrumento Publico 2,177-dos mil ciento setenta y siete, Libro
95-noventa y cinco de Protocolo, otorgado el 19-diecinueve de
Octubre del afio 2021-dos mil veintiuno, en ésta Notaria Publica
numero 32-treinta y dos, se inicid el trémite de Sucesidn Testamentaria
a Bienes de JOSEFINA GOMEZ MADRAZO, también conocida como
JOSEFINA GOMEZ, en la que se declaré a IRIA GRISELDA ESTRADA
GOMEZ como Uunica y universal heredera testamentaria y JUAN
SEBASTIAN ROMO CARRILLO, como legatario, habiendo aceptado la
herencia que les corresponde; al igual IRIA GRISELDA ESTRADA
GOMEZ, ha aceptado el cargo de Albacea que le fue conferido en dicha
sucesion.

Por consiguiente, se convoca aquellas personas que puedan tener
posibles derechos que ejercer ante la sucesidon testamentaria
mencionada, para que acudan a ésta Notaria Publica nimero 32,
ubicada en Via La Paloma y Santa Teresa, 1040, Santa Carmela Fase II,
El Tezal, Cabo San Lucas, Baja California Sur, los hagan valer en tiempo
y forma.

La presente publicaciéon deberd hacerse por dos veces de diez en diez
dias en un periddico de los de mayor circulacién en el Estado.

Cabo San Lucas, Baja California Sur, a 02 de D bre dél afo 2024.
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