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1C.2 |Programas y proyectos en materia de legislacion X X 2 5 7 X
1C10 Instrument9s juridicos consensuales (convenios, bases de X X 5 .
colaboracion, acuerdos, etc.)
1C.15 |Comités y subcomités de normalizacion X X 2 5 7 X
A 0 RID @
2C.1_|Disposiciones en materia de juridica X X 2 7 <] X
2C.2 |programas y proyectos en materia juridica X X 2 7 9 X
2C.3 |Registro y certificacion de firmas X X 2 7 9 X
2C.5 |Actuaciones y representaciones en materia legal X X 2 7 9 X
2C.7 |Estudios, dictamenes e informes X X 2 7 9 X
2C.8 |Juicios contra la dependencia X X 2 7 9 X
2C.9 |juicios de la dependencia X X 2 7 9 X
2C.10 |Amparos X X 2 7 9 X
2C.11 |Interposicion de recursos administrativos X X 2 7 9 X
2C.14 |Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos X X 2 7 9 X
2C.16 |Inconformidades y peticiones X X 2 7 9 X
2C.18 |Derechos Humanos X X 2 7 9 X
PROGRAMACION, ORGA ACIO PR P ACIO
3C.1_|Disposiciones en materia de programacion X 2 5 7 X
3C.2_|Programas y proyectos en materia de programacion X 2 5 7 X
3C.3 |Procesos de programacion X 2 5 7 X
3C.4 [Programas anuales de inversiones X 2 5 7 X
3C.5 |Registro programético de proyectos institucionales X 2 5 7 X
3C.7 |Programas operativos anuales X 2 5 7 X
3C.13 |Acciones de modernizacion administrativa X 2 5 5 X
3C.17 |Disposiciones en materia de presupuestacién X 2 5 7 X
3C.18 |Programas y proyectos en materia de presupuestacion X 2 5 7 X
3C.19 |Analisis financiero y presupuestal X 2 5 7 X
3C.20 |Evaluacion y control del ejercicio presupuestal X X X 2 5 7 X
”
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4C.1 |Disposiciones en materia de recursos humanos X 2 3 5 X ._
4C.2 |Programas y proyectos en materia de recursos humanos X 5 X
4C.3 |Expediente linico de personal X X H.V. 30 H.V.+30 X
4C.5 |Némina de pago de personal X X 2 5 7 X —
4C.7 |ldentificacion y acreditacion de personal X H.V. 0 H.V. X =
4C.8 pon(ml _de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, X X 2 3 5 X L

incapacidades, etc.)
4C.9 |Control disciplinario X 2 3 5 X
4C.11 |Estimulos y recompensas X 2 3 5 X L
4C.14 |Evaluacién del desemperio de servidores de mando X 2 3 5 X

Afiliaciones al instituto de de Seguridad y Servicios Sociales —
Lk de los trabajadores del Edo. X X 2 5 . X —
4C.17 |Jubilaciones y pensiones X 3 5 8 X
4C.20 Relamon.es laborales (c.o.m|S|ones mixtas, snpc_ilcato nacional X 2 3 5 X

de trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)

Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de
4C.22 ) . . 2 5

las areas administrativas
4C.23 |Servicio social de dreas administrativas X 2 3 5 X
4C.26 |Expedicién de constancias v credenciales X 2 3 5 X

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 D|spos!r.:|ones en materia de recursos financieros y X 2 3 5 X

contabilidad gubernamental
5C.2 Prograwas Yy proyectos en materia de recursos financieros y X 5 3 5 X

contabilidad gubernamental
5C.4 [Ingresos X 2 3 5 X
5C.13 |Créditos concedidos X 2 3 5 X
5C.14 |Cuentas por liquidar certificadas X 2 3 5 X
6C.15 |Transferencias de presupuesto X 2 3 5 X
5C.16_|Ampliaciones del presupuesto X 2 3 5 X
5C.17 |Registro y control de pdlizas de egresos X X X 2 5 7 X
5C.18 |Registro y contral de pdlizas de ingresos X X X 2 5 7 X
5C.19 [Pdlizas de diario X 2 5 7 X A
5C.22 |Control de cheques X 2 5 7 X /]
5C.23 |Conciliaciones X X X 2 5 7 X // L=
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6C R RSO ATERI|A OBRA PUB A
Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
6C.1 .. . X 2 3 5
conservacion y mantenimiento ] . X
6C.2 Prograr,na.s y proyectos en materia dg rgcursos materiales, X 2 3 5
obra niiblica. conservacion v mantenimiento
6C.3 |Licitaciones X X 2 7 9 X
6C.4 |Adquisiciones X X 2 7 9 X
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de X 2 7 g
contratos X
6C.6 |Control de contratos X
6C.7 |[Seguros y fianzas
6C.8 |Suspension, recision, terminacion de obra publica
6C.9 |Bitacoras de obra publica X X 2 7 9 X
6C.10 |Calidad en materia de obra puiblica y servicios *
6C.11 |Precios unitarios en obra pliblica y servicios X X 2 7 9 X
6C.14 |Registro de proveedores y contratistas X X 2 7 9 X
6C.17 |Inventario fisico y control de bienes muebles X X 2 7 9
6C.18 |Inventario fisico y control de bienes inmuebles X X 2 7 9 X
6C.22 |Control y seguimiento de obras y remodelaciones X 2 3 6 X /’
- O R A /
7C.1 |Disposiciones en materia de servicios generales X 2 3 5 X j
3
7C.2 |Programas y proyectos en materia de servicios generales X 2 3 5 X 4
7C.13 [Control del parque vehicular X 2 3 5 X
7C.14 |Control de combustible X 2 0 2 X
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIO DE LA INFORMACION
8C.1 [Disposiciones en materia de telecomunicaciones X 2 3 5 X
8C.2 |Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones X 2 3 5 X
8C.8 |Programas y proyectos en materias de informética X 2 3 5 X
8C.15 !Drogram§§ y proyectos en materia de servicios de X 2 3 5
informacién X
8C.16 |Administracion y servicios de archivos X 2 3 5 X
8C.17 |Administracion y servicios de correspondencia X 2 2 X 3
8C.21 |Instrumentos de consulta X X 2 5 7 X A
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Valor Documental Plazos de Conservacion

Fiscal/ii ot AC | TOTAL

L
egal Cont

INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Eliminacién

Técnicas de Seleccion

Conservacion

Muestreo

Observaciones

9C.1 |Disposiciones en materia de comunicacion social X 2 3 5 X
9C.2 |Programas y proyectos en materia de comunicacion social X 2 3 5 X
9C.3 |Publicaciones e impresos institucionales X 2 3 5 X
9C.4 |Materia multimedia X 2 3 5 X
9C.5 |Publicidad institucional X 2 3 5 X
9C.6 |Boletines y entrevistas para medios X 2 3 5 X
9C.7 |Boletines informativos para medios X 2 3 5 X
9C.8 |Inserciones y anuncios en periddicos y revistas X 2 3 5 X
Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas,
9C.9 o ) Ay . X 2 3 5 X
cadenas televisivas y otros medios de comunicacion social
9C.10 |Notas para medios X 2 3 5 X
9C.11 |Prensa institucional X 2 3 5 X
9C.12 |Disposiciones en materia de relaciones pulblicas X 2 3 5 X
9C.13 |Comparecencias ante el poder legislativo x 2 3 5 X
9C.14 |Actosy eventos oficiales X 2 3 5 X
9C.15 |Registro de audiencias publicas X 2 3 5 X
9C.16 |Invitaciones y felicitaciones X 2 3 5 X
L
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10C.1 |Disposiciones en materia de control y auditoria X 2 3 5 X

10C.2 |Programas y proyectos en materia de control y auditoria X 2 3 5 X

10C.3 |Auditoria X X 2 5 7 X

10C.9 |Quejas denuncias de actividades publicas X 2 3 5 X

10C.15 |Entrega - recepcion X X 2 5 7 X

10C.16 |Libros bilancos X X 2 5 7 X HISTORICO

PLA fi O OR 3 0, PO )

11C.1 |Disposiciones en materia de planeacion X 2 3 5 X

11C.2 |Disposiciones en materia de informacién y evaluacion X 2 3 5 X

11C.13 |Desarrollo de encuestas X 2 3 5 X

11C.20 |Indicadores de desempeiio, calidad y productividad X 2 3 5 X

RA PAR A A 0 A A OR A O

12C.1 |Disposiciones en materia de acceso a la informacion X 2 5 7 X

12C.5 [Comité de informacién X 2 3 5 X

12C.6 |Solicitudes de acceso a la informacién X 2 5 7 X

12C.7 [Portal de transparencia X 2 5 7 X

12C.8 |Clasificacion de informacion reservada X 2 5 7 X

12C.9 |Clasificacion de informacién confidencial X 2 5 7 X
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Vigencia Documental

- Técnicas de Seleccion
Valor Documental Plazos de Conservacion

Observaciones

Admvo. | Legal FI:::::/ AT AC TOTAL | Eliminacion | Conservacion  Muestreo
1S VIVIENDA
Unidad Basica de Vivienda X X hasta titulacion
18.2 |Vivienda Progresiva X 10 5 15 X hasta titulacion
18.3 rogramas y proyectos en materia de vivienda X 6 5 10 X
A ORA 0 QUIPA o
2S.1 |Mejoramientos
2S.1.1 Recamara Adicional X 4 5 9 X
28.1.2 Recamara-Bano Incluyente X 4 5 9 X
28.1.3 Techo Losa / piso de concreto X 3 5 8 X
28.1.4 Bafio Incluyente X 3 5 8 X
2S8.2 |Equipamientos
28.2.1 Equipamiento y Rehabilitacién de Vivienda X 2 5 7 X
28.2.2 Paguete de Materiales X 4 2 6 X
RR O
3S.1 |Lotes con Servicios X 3 5 8 X hasta titulacion
3S.2 |Lotes Rusticos X 3 5 8 X hasta titulacion
4S CERTEZA JURIDA
48.1 |[Titulo de Propiedad X X 2 30 32 X
4S8.2 |Libraciones X X 2 30 32 X
48.3 |Certificaciones X X 1 0 1 X
R PERACIO O ROL D ARTERA
7S.1 |Naotificaciones de cobro X 2 0 2 X
7S.2 |Bitacora X 1 3 4 X
78.3 |Convenio de pago X 1 0 1 X
78.4 |Factura X X 2 2 4 X
7S.5 |Cierre SAl X 2 5 7 X

Nota.- Esta informacion esta en proceso de revision y analisis por parte de los enlaces de archivos, porlo que puede sufrir actualizaciones y/o modificaciones en cualgquier momento
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