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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

INSTITUTO DE VIVIENDA DE BAJA CALIFORNIA SUR

FUNCIONES COMUNES
Seccion| 1C LEGISLACION

Serie |ldentificacion Sub Serie

1C.2 |Programas y proyectos en materia de legislacion
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién,

acuerdos, etc.)
1C.15 |Comités y subcomités de normalizacién

Seccion 2C ASUNTOS JURIDICOS

Serie |ldentificacién Sub Serie

2C.1_ |Disposiciones en materia de juridica

2C.2 |programas y proyectos en materia juridica
2C.3 |Registro y certificacion de firmas

2C.5 |Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.7  |Estudios, dictamenes e informes

2C.8 |Juicios contra la dependencia

2C.9 |juicios de la dependencia

2C.10 |Amparos

2C.11_|Interposicidn de recursos administrativos
2C.14 |Desfalcos, peculados, fraudes y cohechos
2C.16 [Inconformidades y peticiones

2C.18 |Derechos Humanos

Seccién | 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

Serie [ldentificacion

3C.1__|Disposiciones en materia de programacion
3C.2 |Programas y proyectos en materia de programacion
3C.3__ |Procesos de programacion

3C.4 |Programas anuales de inversiones

3C.5 |Registro pregramatico de proyectos institucionales
3C.7 _ |Programas operativos anuales

3C.13 |Acciones de modernizacion administrativa

3C.17 _|Disposiciones en materia de presupuestacion

3C.18 |Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 |Analisis financiero v presupuestal

Sub Serie

Evaluacién y control del ejercicio presupuestal
4C RECURSOS HUMANOS

Serie |ldentificacién Sub Serie

4C.1__ |Disposiciones en materia de recursos humanos

4C.2 _|Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3  |Expediente Unico de personal

4C.5 |Ndmina de pago de personal

4C.7  |ldentificacion y acreditacién de personal

ac.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
) etc.)
4C.9 [Control disciplinario
4C.11_|Estimulos y recompensas
4C.14 |Evaluacion del desempefio de servidores de mando
Afiliaciones al instituto de de Seguridad y Servicios Sociales de los
4C.15 .
trabajadores del Edo.
4C.17 |Jubilaciones y pensiones
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de
4C.20 : = o
trabajadores al servicio del estado, condiciones laborales)
4C.02 Capacitacién continua y desarrollo profesional del personal de areas
i administrativas
4C.23 |[Servicio social de areas administrativas
4C.26 |Expedicién de constancias y credenciales
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Serie |ldentificacion Sub Serie
5C.1 Disposlclones en materla de recursos flnancleros y contabllidad
i gubernamental
5.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
) qubernamental

5C.4 |Ingresos

5C.13 |Créditos concedidos

5C.14 |Cuentas por liquidar certificadas

5C.156 |Transferencias de presupuesto

5C.16 |Ampliaciones del presupuesto

5C.17 |Registro y control de poélizas de egresos

5C.18 |Registro y control de pdlizas de ingresos

5C.19 |Pdlizas de diario

5C.22 |Control de cheques

5C.23 |Conciliaciones
eccion 6C H RSOS MATERIA OBRA PUBLICA

Serie |ldentificacion Sub Serie

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
i conservacion y mantenimiento

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica,
i conservacion y mantenimiento

6C.3 |Licitaciones

6C.4 |Adquisiciones

6C.5 |Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos

6C.6 |Control de contraios

6C.7 [Sequros y fianzas

6C.8 |Suspension, rescisién, terminacion de obra publica

6C.9 |Bitacoras de obra publica

6C.10 |Calidad en materia de obra publica y servicios

6C.11 |Precios unitarios en obra publica y servicios

6C.14 |Registro de proveedores y contratistas

6C.17 |Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.18 |Inventario fisico y control de bienes inmuebles

6C.22 |Control y seguimiento de obras y remodelaciones

o A - () RA

Serie |ldentificacién Sub Serie

7C.1  |Disposiciones en materia de servicios generales

7C.2  |Programas y proyectos en materia de servicios generales

7C.13 |Control del parque vehicular

7C.14 |Control de combustible 7
eccion 8 OLOGIA R OSD A ORMACIO

Serie |ldentificacion Sub Serie

8C.1 |Disposiciones en materia de telecomunicaciones

8C.2 |Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones \/
8C.8 |Programas y proyectos en materias de informatica

8C.15 |Programas y proyectos en materia de servicios de informacién

8C.16 |Administracion y servicios de archivos

8C.17 |Administracion y servicios de correspondencia

8C.21 |Instrumentos de consulta

8C.21 Instrumentos de consulta
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Seccién 9C COMUNICACION SOCIAL
Serie |ldentificacion Sub Serie
9C.1  |Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2 |Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 |Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 |Materia multimedia
9C.5 [Publicidad institucional
9C.6 |Boletines y entrevistas para medios
9C.7__ |Boletines informativos para medios
9C.8 [Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
9C.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas
televisivas v otros medios de comunicacion social
9C.10 |Notas para medios
9C.11 |Prensa institucional
9C.12 |Disposiciones en materia de relaciones publicas
9C.13 |Comparecencias ante el poder legislativo
9C.14 |Actos y eventos oficiales
9C.15 |Registro de audiencias publicas
9C.16 |Invitaciones y felicitaciones

10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

Serie |ldentificacion Sub Serie
10C.1 |Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 [Programas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.3 [Auditoria
10C.9 |Quejas denuncias de actividades publicas
10C.15 |Entrega - recepcion
10C.16 |Libros blancos
g PLA ACIO ORMA O PO A
Serie |ldentificacion Sub Serie
11C.1 |Disposiciones en materia de planeacién
11C.2 |Disposiciones en materia de informacion y evaluacion
11C.13 |Desarrollo de encuestas

Indicadores de desempefio, calidad y productividad
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Serie |ldentificacion Sub Serie
12C.1 |Disposiciones en materia de acceso a la informacion

12C.5 |Comité de informacion

12C.6 |Solicitudes de acceso a la informacion

12C.7 |Portal de transparencia

12C.8 [Clasificacion de informacion reservada

12C.9 |Clasificacion de informacion confidencial

12C.9 Clasificacion de informacion confidencial
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FUNCIONES SUSTANTIVAS

Seccion 1S VIVIENDA

Serie Identificacion Sub Serie
18.1 |Unidad Basica de Vivienda
1S.2 |Vivienda Progresiva
18.3 |Programas y proyectos en Materia de Vivienda
accio ORA O QUIPA O
Serie Identificacion Sub Serie
2S.1 Mejoramientos

2S.1.1 Recamara Adicional

2S.1.2 Recamara-Barno Incluyente

2S.1.3 Techo Losa / Piso de concreto

28.1.6 Bario Incluyente

2S.2 |Equipamientos

2S.2.1 Equipamiento y Rehabilitacién de Vivienda

3S TERRENOS

Identificacién

28.2.2 Paguete de Materiales

Sub Serie
3S.1 |Lotes con Servicios
3S.2 |Lotes Rusticos
g 0 : R A RIDIGA
Serie Identificacion Sub Serie
4S.1  |Titulo de Propiedad
4S.2 |Libraciones
48.3 Certificaciones
Trerits R RA ONTROL D ARTERA
78.1 |Notificaciones de cobro
7S.2 |Bitacora
7S8.3 |Convenio de pago
75.4 |Factura
7S.5 |Cierre SAl
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